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ПОЛОЖЕНИЕ 

о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в 

АНО ДПО «Автошкола «Мотор»

г.Сатка
1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о промежуточной и итоговой аттестации обучающихся ( далее – Положение) является локальным актом Автономной Некоммерческой Организации «Автошкола «Мотор» ( далее – Автошкола) , регулирующим порядок, периодичность , систему оценок и формы проведения промежуточной и итоговой аттестации обучающихся , а также порядок хранения в архивах информации об этих результатах на бумажных или электронных носителях. Данное Положение регулирует правила проведения промежуточной и итоговой аттестации обучающихся , применение единых требований к оценке обучающихся по различным предметам.
1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации» , нормативно- правовыми актами  регулирующими промежуточную и итоговую аттестацию обучающихся , Уставом Автошколы и регламентирует содержание и порядок промежуточной и итоговой аттестации обучающихся в образовательной организации. Положение принимается Педагогическим советом , имеющим право вносить в него свои изменения и дополнения. Положение утверждается Директором Автошколы .

1.3 Целью аттестации является :

- обеспечение социальной защиты обучающихся, соблюдение их прав и свобод, в части их регламентации учебной загруженности , в соответствии с санитарными правилами и нормами , уважении их личности и достоинства;

- установление фактического уровня теоретических знаний обучающихся по предметам учебного плана образовательных программ, их практических навыков по вождению транспортных средств соответствующих категорий;

- контроль за выполнением рабочих программ профессиональной подготовки водителей транспортных средств.

1.4 Общее руководство и ответственность за  организацию и своевременность проведения промежуточной и итоговой аттестации возлагается на Директора Автошколы.

2. Подготовка и организация промежуточной аттестации

2.1 Промежуточная аттестация проводится в целях повышения эффективности  обучения , качества учебно-производственного процесса , определения уровня профессиональной подготовки обучающихся и контроля за обеспечением выполнения стандартов обучения.
2.2 Промежуточная аттестация проводится преподавателями и мастерами производственного обучения, работающими в конкретной группе . Директор, механик (ответственный за БДД) могут присутствовать на зачетах и экзаменах промежуточного контроля с целью осуществления общего контроля за результатами обучения.

2.3 Периодичность проведения промежуточной аттестации :

- по теоретическому обучению: 

1) после изучения предмета «Основы законодательства в сфере дорожного движения» -в виде зачета по билетам;

2) после изучения предмета «Психофизиологические основы деятельности водителя» - в виде зачета;

3) после изучения предмета «Основы управления транспортными средствами» - в виде зачета;

4) после изучения предмета «Первая помощь пострадавшим при  ДТП» - в виде зачета по билетам или тестам ;

5) после изучения предмета «Устройство и техническое обслуживание транспортных средств категории «В» (категории «А», «М»)  - в виде зачета по билетам или тестам;

6) после изучения предмета «Основы управления транспортными средствами категории «В»  ( категории «А», «М» ) - в виде зачета по билетам или тестам ;

7) после изучения предмета «Организация и выполнение грузовых перевозок автомобильным транспортом» - в виде зачета по билетам или тестам;

8) после изучения предмета «Организация и выполнение пассажирских перевозок автомобильным транспортом» - в виде зачета по билетам или тестам.

- по обучению вождению транспортного средства – после первоначального обучения вождению, перед обучением практическому вождению в условиях реального дорожного движения  - зачет.

2.4 Учебная часть Автошколы составляет расписание  

и график проведения аттестации , который утверждается директором Автошколы.
2.5 Преподавателями по предметам не позднее чем за неделю до проведения аттестации , составляется перечень вопросов по изучаемому материалу ( зачетные билеты), который утверждается директором и доводится до обучающихся.

2.6 Для проведения промежуточной аттестации у преподавателя должна быть следующая документация :

- журнал учета теоретического обучения , заполненный в соответствии с требованиями.

- зачетные билеты;

- сводная ведомость .

2.7 Преподаватель :

- организует подготовку учебного кабинета к проведению аттестации;

- обеспечивает явку обучающихся на промежуточную аттестацию.

2.8 Мастером производственного обучения вождению транспортных средств не позднее , чем за неделю до проведения аттестации составляется перечень упражнений по освоению первоначального обучения вождению. Перечень упражнений утверждается директором и доводится до обучающегося.

2.9 Для проведения промежуточной аттестации у мастера производственного обучения вождению транспортных средств должна быть следующая документация :

- индивидуальные карточки учета обучения вождению, заполненные в соответствии с требованиями;
- перечень упражнений по освоению первоначального обучения вождению;

2.10 Мастер производственного обучения :

- организует подготовку учебного автодрома и автомобиля к проведению аттестации;

- обеспечивает явку обучающихся на промежуточную аттестацию.

3. Допуск обучающихся к промежуточной аттестации.

3.1 К промежуточной аттестации допускаются обучающиеся имеющие положительные оценки по теоретическому обучению , не имеющие задолженностей по отработкам пропущенных по уважительной причине занятий , успешно освоившие программу первоначального обучения вождению на автодроме, а также не имеющие пропуски занятий без уважительной причины.

4. Проведение промежуточной аттестации

4.1 Промежуточная аттестация проводится согласно расписанию. Промежуточная аттестация проводится за счет времени отводимого на теоретическое и практическое обучение.

4.2 Начало и место проведения аттестации определяется согласно расписанию.

4.3 Промежуточная аттестация заключается в самостоятельном выполнении обучающимися теоретических и практических заданий , предусмотренных программой обучения , оценка их качества, выявления фактического уровня знаний, умений и практических навыков обучающихся.
4.4 При проведении аттестации экзаменатор вправе задать дополнительные вопросы в пределах учебной программы для выявления действительных знаний , умений и навыков аттестующихся обучающихся.

4.5 Оценка выставляется по окончании аттестации экзаменатором , объявляется обучающемуся , заносится  в сводную ведомость в конце журнала теоретического обучения.

5. Итоговая аттестация

5.1 Итоговая аттестация обучающихся в Автошколе осуществляется аттестационной (экзаменационной) комиссией. Состав комиссии определяется и утверждается руководителем образовательного учреждения, осуществляющего профессиональную подготовку  и переподготовку водителей транспортных средств. 

5.2 Возглавляет аттестационную комиссию Председатель , который организует и контролирует деятельность комиссии, обеспечивает единство требований, предъявляемых к обучающимся.

5.3 Итоговая аттестация проводится в форме квалификационного экзамена. Квалификационный экзамен включает в себя практическую квалификационную работу  и проверку теоретических знаний.
5.4 Итоговая аттестация проводится в конце срока обучения каждой группы, в соответствии с учебным планом и расписанием занятий.

5.5 К итоговой аттестации допускаются обучающиеся , успешно прошедшие промежуточную аттестацию.

5.6 Проверка теоретических знаний при проведении квалификационного экзамена проводится по предметам :

 - «Основы законодательства в сфере дорожного движения»;

 - «Устройство и техническое обслуживание транспортных средств категории «В» ( «А», «М»);

 - «Основы управления транспортными средствами категории «В» («А», «М»);

 - «Организация  и выполнение грузовых перевозок автомобильным транспортом»;

 - «Организация и выполнение пассажирских перевозок автомобильным транспортом».

5.7 При проведении квалификационного экзамена проверка теоретических знаний проводится с использованием экзаменационных билетов , тестирования , устных вопросов. Аттестационно - экзаменационные материалы содержат следующую информацию : наименование предмета, Ф.И.О. преподавателя , критерии оценки ответов учащихся. 
5.8 Практическая квалификационная работа при проведении квалификационного экзамена состоит из двух этапов ( для категории «В», из одного – этапа для категорий «А», «М»)  На первом этапе проверяются первоначальные навыки управления транспортным средством на закрытой площадке или автодроме. На втором этапе осуществляется проверка навыков управления транспортным средством в условиях реального дорожного движения.

5.9 Обучающимся , не прошедшим итоговую аттестацию в полном объеме в установленные сроки по уважительным причинам , может быть назначен другой срок проведения аттестации.

5.10 Результаты квалификационного экзамена оформляются протоколом . Кроме этого итоговые оценки выставляются преподавателем в сводную ведомость в конце журнала занятий , с учетом оценок промежуточной аттестации.

5.11 По результатам квалификационного экзамена выдается свидетельство о профессии водителя , заверенное печатью Автошколы.

5.12 Лицам, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим неудовлетворительные оценки , по их требованию выдается справка установленного образца об обучении в Автошколе.

6. Проведение повторной итоговой аттестации

6.1 Повторная итоговая аттестация проводится для обучающихся , не допущенных до итоговой аттестации в установленные сроки, получивших неудовлетворительные оценки на промежуточной аттестации, а также не имеющие возможности держать ее вместе с группой по уважительной причине; они проходят аттестацию в дополнительные сроки.
6.2 Для проведения итоговой аттестации в дополнительные сроки директор Автошколы издает приказ с указанием лиц, допущенных к аттестации , составляется и утверждается дополнительное расписание итоговой аттестации.

6.3 Обучающиеся , освобожденные от занятий по состоянию здоровья , аттестуются отдельно по мере выздоровления индивидуально, с соответствующим оформлением документации.

7. Порядок хранения в архивах информации о результатах аттестации на бумажных или электронных носителях .

7.1 Порядок хранения в архивах информации о результатах аттестации на бумажных и электронных носителях регламентируются следующими документами :

- Законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Законом от 27.07.2006г. № 149-ФЗ « Об информации , информационных технологиях и защите информации»;

- Федеральный закон от 19 декабря 2005 г. № 160 –ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных»;

- Конвенция Совета Европы  о защите физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных».

