


 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема обучающихся (слушателей) регламентируют прием 

граждан на обучение по дополнительным общеобразовательным программам, дополнительным 

профессиональным программам, по основным программам профессионального обучения в 

Обществе с ограниченной ответственностью «ПрофЭксперт» (далее - ООО «ПрофЭксперт»). 

1.2. ООО «ПрофЭксперт» осуществляет образовательную деятельность по 

дополнительным профессиональным программам, дополнительным общеобразовательным 

программам, по основным программам профессионального обучения при заключении Договора 

об образовании (Договор об оказании платных образовательных услуг), который заключается 

при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (форма Договора 

об образовании размещена на сайте в разделе Платные образовательные услуги). 

1.3. Правила приема обучающихся (слушателей) разработаны в соответствии с 

Федеральным законом от 29.12.2012 N.273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июня 2022 года N 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», Приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 "Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам», Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 26 августа 2020 

г. № 438 «Об утверждения Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным программам профессионального обучения», Уставом Общества с ограниченной 

ответственностью, Положением о структурном подразделении  Общества с ограниченной 

ответственностью 

2. Правила приёма обучающихся (слушателей) на обучение 

2.1. Прием на обучение в Учебный центр ООО «ПрофЭксперт» проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих. 

2.2. На обучение в Учебный центр ООО «ПрофЭксперт» принимаются граждане 

Российской Федерации в возрасте от 18 лет, а также иностранные граждане, проживающие на 

территории Российской Федерации в возрасте от 18 лет. 

2.3. К освоению дополнительной профессиональной программы допускаются лица, 

имеющие или получающие среднее профессиональное и/или высшее образование. 

К освоению дополнительной общеобразовательной программы, допускаются любые лица, 

без предъявления требований к уровню образования. 

2.4. Прием в Учебный центр ООО «ПрофЭксперт» проводится при заключении 

Договора об образовании с юридическим, либо с физическим лицом. 

Договор об образовании заключается в простой письменной форме между ООО 

«ПрофЭксперт» и юридическим лицом, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на 

обучение, с физическим лицом. 

В Договоре об образовании должны быть указаны основные характеристики образования, 

форма обучения, срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения), 

полная стоимость образовательных услуг и порядок их оплаты. 



 

Примерная форма Договора об образовании утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере образования, Учебный центр ООО 

«ПрофЭксперт» использует при заключении примерную форму договора. 

2.5. Юридическое лицо, направляющее обучающегося (слушателя) на обучение 

должно оформить заявку на обучение. 

2.6. Обучающиеся (слушатели) самостоятельно заполняет Анкету (Приложение № 1). 

Перед заполнением Анкеты обучающиеся (слушатели) знакомятся с Уставом ООО 

«ПрофЭксперт», со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, с правами и обязанностями обучающихся (слушателей), дают согласие на 

обработку персональных данных (Приложение № 2). 

2.7. При приеме на обучение в Учебный центр ООО «ПрофЭксперт», поступающий 

представляет: 

• документ, удостоверяющий личность и гражданство (копию, скан-копию); 

• копию документа (ов) об образовании; 

• копию документа при изменении персональных данных личности. если есть 

расхождения между документом об образование и документом, удостоверяющим личность 

гражданина (например, свидетельство о заключении брака или свидетельство об изменении 

имени). Гражданин имеет право по своему усмотрению представлять другие документы. 

В Учебном центре ООО «ПрофЭксперт» копии документов об образовании хранятся 

постоянно. Копии остальных документов обучающихся (слушателей) хранятся на период 

обучения в Учебном центре ООО «ПрофЭксперт» далее - уничтожаются. 

2.8. Иностранные граждане предоставляют документы в соответствии с п. 2.7 

настоящих правил в форме нотариально-заверенных копий. 

 

3. Правила зачисления обучающихся (слушателей) 

3.1. Основанием для зачисления обучающихся (слушателей) является приказ 

Директора ООО «ПрофЭксперт». 

3.2. Права и обязанности обучающегося (слушателя), предусмотренные 

законодательством и локальными нормативными актами Учебного центра ООО «ПрофЭксперт», 

возникают у лица, зачисленного на обучение, с даты, указанной в приказе Директора ООО 

«ПрофЭксперт» о приеме на обучение. 

Образовательный процесс в ООО «ПрофЭксперт» осуществляется в течение года в 

соответствии с календарным планом-графиком реализации программ ДПО и ПО. Численность 

обучающихся в учебной группе - до 20 человек. При очно-заочном обучении с применением 

дистанционных технологий численность обучающихся может увеличиваться или уменьшаться. 

ООО «ПрофЭксперт» оставляет за собой право проводить учебные занятия с группами 

меньшей численности, а также объединения учебных групп при проведении отдельных 

дисциплин. 



 

Приложение № 1 

Анкета обучающегося 

Наименование программы обучения: _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Ваше Ф.И.О. 

Фамилия _____________________________________ 

Имя _________________________________________ 

Отчество _____________________________________ 

СНИЛС ______________________________________ 

Дата рождения ________________________________      

Образование (Нужное отметить):  

основное общее (9 классов)  

среднее общее (10-11 классов) 

среднее профессиональное (училище, техникум)  

высшее 

Гражданство _______________________________________________________________ 

Место работы ______________________________________________________________ 

(наименование организации) 

Занимаемая должность ______________________________________________________ 

№ телефона _______________________________________________________________ 

Почтовый индекс, домашний адрес 

__________________________________________________________________________

  

       Электронная почта ________________________________________________________  

  

Подпись ________________________  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 2 

 

Согласие обучающегося на обработку персональных данных 

 

Я, нижеподписавшаяся(ийся), ____________________________, регистрация по адресу: 

________________________________________________________________________________ 

Дата рождения: ____________________ 

СНИЛС: __________________________ 

Телефон:  _________________________            Почта: _______________________ 

Паспорт: ___________, выдан _____________, дата выдачи: __________ 

даю свое согласие на обработку Исполнителем своих персональных данных, к которым 

относятся: 

 фамилия имя отчество; 

 пол; 

 дата рождения; 

 паспортные данные; 

 адрес регистрации; 

 адрес фактического проживания; 

 сведения об образовании (номера и даты выдачи документов о высшем, среднем 

профессиональном и ином образовании, наименование специальностей, учебных 

заведений, образовательных программ и т.п.); 

 профессия; 

 сведения о трудовой деятельности с указанием наименования организации и 

занимаемой должности; 

 адрес электронной почты; 

 контактный телефон. 

 

Я даю согласие на использование своих персональных данных в целях: 

 заключения договорных отношений с Исполнителем 

 обеспечения учебного процесса; 

 ведения статистики; 

 внесения данных в «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и 

(или) о квалификации, документах об обучении» (при получении удостоверения). 

 

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных 

выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение в том числе передачу 

третьим лицам, обезличивание, блокирование, трансграничную передачу персональных 

данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными, 

предусмотренных действующим законодательством РФ. 

Исполнитель гарантирует, что обработка персональных данных осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством РФ. 

Я проинформирован(а), что Исполнитель будет обрабатывать персональные данные как 

неавтоматизированным, так и автоматизированным способом обработки. 

Данное Согласие действует до достижения целей обработки персональных данных 

Обучающегося. 

 

 

 

Обучающийся: ______________________/___________/  

 


