
 
 



ПРАВИЛА 

внутреннего распорядка слушателей 

Муниципального учреждения дополнительного профессионального 

образования «Центр развития образования» 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка слушателей 

Муниципального учреждения дополнительного профессионального 

образования «Центр развития образования» (далее – Правила, Центр) 

разработаны с целью обеспечения рациональной организации учебного 

процесса, безопасных для жизни и здоровья слушателей Центра условий 

обучения, взаимодействия слушателей и сотрудников Центра в период 

обучения; а также сохранность имущества Центра. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 

01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам», Уставом Центра. 

1.3. Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми 

категориями слушателей. 

1.4. Ознакомление слушателей с Правилами осуществляется при 

зачислении на обучение граждан в Центр. 

1.5. Все вопросы, связанные с применением Правил, решаются 

администрацией Центра в пределах предоставленных ей прав. 

1.6. Слушателями считаются работники образовательных организаций 

г. Сыктывкара в установленном порядке зачисленные приказом директора 

Центра для освоения дополнительных профессиональных программам – 

программ повышения квалификации. 

 

2. Учебный распорядок 

 

2.1. Прием и обучение в Центре осуществляется в соответствии с 

Правилами приема на обучение по дополнительным профессиональным 

программам – программам повышения квалификации (далее – ДПП). 

2.2. Обучение слушателей определяется ДПП. 

2.3. Реализация ДПП регламентируется Договором на оказание 

образовательных услуг по повышению квалификации, Регламентом 



осуществления образовательной деятельности и другими локальными актами 

по данной тематике. 

Ознакомление слушателя с документами, регламентирующими 

образовательную деятельность Центра, осуществляется на этапе заключения 

договора. 

2.4. При реализации ДПП обеспечивается охрана здоровья слушателей, 

в том числе: 

2.4.1. Режим учебных занятий слушателей регламентируется 

расписанием, утверждаемым приказом директора Центра в соответствии с 

ДПП. 

Занятия проводятся с понедельника по субботу не ранее чем с 8:00. 

В воскресение, а также в нерабочие праздничные дни занятия не 

проводятся. 

Лекционные и практические занятия проводятся парами по 2 часа, 

перерыв между парами не может быть менее 5 минут. 

Продолжительность академического часа в Центре составляет 45 

минут. 

После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним 

помещениях должны быть обеспечены тишина и порядок, необходимые для 

нормального хода занятий. 

Недопустимо прерывать учебные занятия, входить и выходить из 

аудитории во время их проведения без разрешения преподавателя. 

В день проводится не более 6 занятий (академических часа). 

Пребывание в Центре слушателей разрешается до 20:00. 

2.4.2. Перерыв для приема пищи – не менее 30 минут.  

2.4.3. При реализации ДПП, во время проведения занятий 

обеспечивается  наблюдение  за состоянием здоровья слушателей, в целях 

сохранения здоровья проводятся физминутки по мере накопления 

утомляемости слушателей.  В целях обеспечения охраны труда, обеспечения 

безопасности слушателей в начале обучения на курсах проводится 

инструктирование по охране труда и технике безопасности (пожарной, 

террористической). 

2.4.4. В целях профилактики заболеваний и оздоровления слушателей в 

период перерывов организуется проветривание помещения, в котором 

проходят занятия. 

2.4.5. На территории Центра слушателям запрещается курение, 

употребления алкогольных, слабоалкогольных напитков, пива, 

наркотических средств и психотропных веществ, их прекурсоров и аналогов 

и других одурманивающих веществ.  



2.4.6. Обеспечение безопасности слушателей во время пребывания в 

Центе осуществляется в соответствии с действующими в Центре 

нормативными актами по безопасности работников. 

2.4.7. В период карантина реализация программ повышения 

квалификации в Центре не проводится. 

2.4.8. В случае необходимости сотрудниками Центра обеспечивается 

оказание первой помощи слушателям. 

Первая помощь оказывается в следующих состояниях: отсутствие 

сознания, остановка дыхания и кровообращения, наружные кровотечения, 

инородные тела верхних дыхательных путей, травмы различных областей 

тела, ожоги, эффекты воздействия высоких температур, теплового излучения, 

отморожение и другие эффекты воздействия низких температур, отравления. 

Оказание первичной медико-санитарной помощи слушателям 

осуществляется  на базе медицинской организации, с которой заключен 

соответствующий договор. 

В случае несчастных случаев со слушателями во время пребывания в 

Центре обеспечивается их расследование и учет, в установленном в Центре 

порядке.  

 

3. Права и обязанности слушателей 

 

3.1. Слушатели имеют право на: 

3.1.1. Уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм 

физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и 

здоровья. 

3.1.2. Свободу совести, информации, свободное выражение 

собственных взглядов и убеждений. 

3.1.3. Ознакомление с ДПП и иными локальными актами, 

затрагивающими права и обязанности слушателей как участников 

образовательных отношений. 

3.1.4. Бесплатное пользование учебно-методическим и 

информационным обеспечением библиотечно-информационными ресурсами 

Центра. 

3.1.5. Внесение предложений, направленных на улучшение 

деятельности Центра. 

3.1.6. Обжалование в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации приказов и распоряжений администрации Центра по 

вопросам относящихся к обучению слушателя. 



3.1.7. Обращение в комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений Центра. 

3.1.8. Иные права, предусмотренные законодательством и локальными 

актами Центра. 

3.2. Слушатели обязаны: 

3.2.1. Добросовестно осваивать ДПП, в том числе посещать 

предусмотренные учебным планом учебные занятия, осуществлять 

самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках ДПП. 

3.2.2. Выполнять требования устава организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, правил внутреннего распорядка и иных 

локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности. 

3.2.3. Заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, 

стремиться к нравственному, духовному и физическому развитию и 

самосовершенствованию. 

3.2.4. Уважать честь и достоинство других слушателей и работников 

Центра, не создавать препятствий для получения образования другими 

слушателями. 

3.2.5. Бережно относиться к имуществу Центра (помещениям, 

оборудованию, учебным пособиям, книгам и другому имуществу), не 

допускать их порчи, повреждения или утраты. Без разрешения 

администрации Центра запрещается выносить предметы имущества и 

оборудование из учебных помещений. 

 

4. Основания и порядок поощрения слушателей 

 

4.1. За успехи в учебной деятельности по освоению ДПП слушатели 

могут быть поощрены следующими способами: 

– публичное объявление благодарности; 

– награждение почетной грамотой Центра. 

4.2. Объявление благодарности, награждение почетной грамотой 

Центра осуществляется директором Центра. 

 

5. Ответственность слушателей 

 

5.1. За совершение противоправных действий, грубое и неоднократное 

нарушение настоящих Правил, повлекшее невозможность осуществления 

учебного процесса и (или) угрозу жизни и здоровью слушателей или 



работников Центра, а также за систематические пропуски занятий без 

уважительной причины и непрохождение итоговой аттестации к слушателю 

могут быть применены меры дисциплинарного взыскания – замечание, 

выговор, отчисление из Центра. 

При выборе меры дисциплинарного взыскания Центр учитывает  

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при 

которых он совершен, предыдущее поведение слушателя, его 

психофизическое и эмоциональное состояние. 

5.2. За совершение на территории Центра нарушений общественного 

порядка слушатели могут быть подвергнуты административному взысканию, 

налагаемому в установленном порядке судами или должностными лицами 

правоохранительных органов по представлению администрации Центра. 

5.3. За утрату, уничтожение, повреждение оборудования или другого 

имущества Центра, нарушение правил его использования, повлекшее 

вышеуказанные последствия, слушатели несут материальную 

ответственность в порядке, установленном нормами действующего 

законодательства. 

 


