
ПОДГОТОВКА К СОБЕСЕДОВАНИЮ   
ЧЕК-ЛИСТ 

ВАШ ЛИЧНЫЙ ТРЕНЕР ПО КАРЬЕРЕ - Олег Кудактин: 

+7 (916)307-81-37 | oleg@dreamcareer.ru | www.dreamcareer.ru 

 

I.ИНФОРМАЦИЯ О РАБОТОДАТЕЛЕ:  
Название компании: _______________________________________________________________________ 

Название вакансии:   _______________________________________________________________________ 

Дата собеседования: _______   ________________  2016 г.              Время собеседования:  _____ : ___  ___  

С кем я встречаюсь (имя, должность, телефон, e-mail):     _______________________________________ 

Точный адрес:  ____________________________________________________________________________ 

Как добраться и время в пути:  _______________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________________ 

  

II. У МЕНЯ С СОБОЙ ЕСТЬ: 
Распечатанное описание вакансии    
 

Целевое резюме под вакансию 

Информация о работодателе (история, продукция, клиенты, конкуренты, проблемы и т.д.)  

Дополнительные материалы (портфолио, презентации, аналитические отчеты и т.п.) 

IV. Я ОТРАБОТАЛ(А) РАССКАЗ О СЕБЕ (САМОПРЕЗЕНТАЦИЮ): 

Чем заинтересовала вакансия 

Мои знания и навыки, которые демонстрируют соответствие профилю вакансии 

Мои главные профессиональные достижения   

Мои преимущества по сравнению с другими кандидатами на вакансию 

(Навык самопрезентации отрабатывается на индивидуальном тренинге «Подготовка к собеседованию») 

V. Я ПРОДУМАЛ(A), КАК, ОТВЕЧАЯ НА ВОПРОСЫ РАБОТОДАТЕЛЯ, ПОКАЗАТЬ:  

 Свои надежность, психологическую адекватность и безопасность для работодателя 

 Что справлюсь с рабочими обязанностями и хочу работать в этой компании 

 Что управляем(а) и смогу легко впишусь в новый коллектив и корпоративную культуру  

Логика развития моей карьеры понятна и приемлема (приемы/увольнения, должности и т.д.) 

Готов(а) проработать продолжительное время в компании, если будут устраивать условия 

(Навык ответов на вопросы отрабатываются на индивидуальном тренинге «Подготовка к собеседованию») 

VI. Я УМЕЮ ВХОДИТЬ В РЕСУРСНОЕ СОСТОЯНИЕ ПЕРЕД СОБЕСЕДОВАНИЕМ   

 Энергичность   Уверенность Доброжелательность Открытость  

(Ресурсное состояние отрабатывается на индивидуальном тренинге «Подготовка к собеседованию») 

VII. Я ПОДГОТОВИЛ(А) СВОИ ВОПРОСЫ К РАБОТОДАТЕЛЮ О:  

 Графике работы Предстоящих задачах Причинах возникновения вакансии 

VIII. Я НАПОМНИЛ(А) О СЕБЕ: 

Отправил(а) благодарственное письмо интервьюеру после собеседования 

(Как правильно писать письмо, объясняется на индивидуальном тренинге «Подготовка к собеседованию») 

 

https://dreamcareer.ru/services/soprovozhdenie-poiska-raboty
https://dreamcareer.ru/services/soprovozhdenie-poiska-raboty
https://dreamcareer.ru/services/soprovozhdenie-poiska-raboty
http://dreamcareer.ru/services/809211

