
MyпиципалЬнoe кaзённoе oбщeoбpaЗoBaTeЛЬнoe yчреж(,Дениe

<<Cpедняя oбщeoбpaзoвaTeЛЬшая цIкoЛa ЛЪ 13>

ПPикAЗ

17.05.20I'8 гoдa

oб yтвepx(Дении Пoлoжerrия
o пopядкe yнёта, испoJlЬзoBаtIия и

сoxp aнен llя биб лltoTeч пoгo

фoндa yueбникoв и ПpaвиЛ ПoЛЬзoBaIIия

yнебникaп{и и y.IeбньIми пoсобияNIи и3

фoндa библиoтeки <MКoУ Coш Nb 13)

J\b 236

B целях oбеспечен ия у нётa, иcПoЛЬЗ oB aНИЯ pI coхp aнrни я бvтб лиoтеЧнoГo фoндa
y.rебникo в в 201 8-201 9 yuебнoм Гo,ЦУ, B cooTBrTсTBии с тpебoвaцkIЯN{v| стaтей 35, 4З

ФедеpaльнoГo зaкoнa J& 2,73 <o6 oбpaзoвaнии в PoсоиЙcкoЙ, Федеpaции)); Bo

исПoЛнение Пpикaзa МинистеpсTBa oбpaзoвaнklЯ И :яaУКи PФ oт 24.08'2000 г.;

сoГЛacнo Пpaвилaм ПoЛЬЗoBaIIия шIкoJtЬнoЙ' библиoтеtсoй и ПoлoltеНИЯ o rпкoльнoй

библиoтеке

ПPИКAЗЬIBAЮ:

t
t . Утвеpлить кПo'lroжеlrие o rlopЯДке yLIlTa, ИсПoЛЬЗoBaниЯ И coхpaнениЯ

библиoтеЧнoГo фoндa yuебнoй ЛиTеpaTypЬI B ll]кoЛе> (Пpиlrolкение J.'lb 1).

УтвеpДить Пpaвилa ПoЛЬЗoBaния yЧебникaми И yuебньlми пoсoбиями vlЗ

фoндa iшкoльнoй библиoтеки (Пpилoжrние N9 2).

Утвеp.Цить гpaфик eДaЧИ yuебникoв пo иcTlrteHИИ yuебнoгo ГoДa и ПoЛyЧrниЯ

yuебникoвнa2018-2019 y.rебньrй гoд (Пpилoltение J\Ъ 3).

ЗaместитеЛЯM ДИpекTopa MКoУ <CoШ Nq 13> ДoвесTи Дo сBеДени,l BcеХ

пеДaГoГичеcкиx paбoтникoB llpикzrз oб yтвеp>rс ДeHИИ <Пoлoltения o ПopЯДке

yчеTa, иcПoЛЬзoBaния И coхpaненИЯ библиoте.lнoгo фoндa унебникoв И

Пpaвил ПoЛьзoBaн и'я у leбникaMи)).
oтветотвеннoМy зa paбoтy caЙтa Бopoдинy ̂ .vт., yчиTrЛ}o инфopмaтики,

рaзNtесTиTь Дaнньtй Пpикaз нa oфиuиaЛЬнoМ сaliте IIIк6JIЬI.

6. Кoнтpoль зa иcПoЛнeниеМ ПpИкaЗa BoзЛo}I(иTЬ Ha Хoxpякс-lву Т'H.,

зaМесTиTrЛЯ ДиprкTopa Пo у.rебнo-вoсПиTaTеЛЬнoй paбoте.

2.

З ,

4.

5.

flиpектop B.A. Сaтaнинa



Пpил
У

Ди J\Ъ l3))
HИHa

Пpи 0l8 г .

Пoлorкениe o пopялкe yнётa, испoлЁffAfl-ния и сoхранеtlия
библиoтeчнoгo фoндa yнeбникoв

oбщие ПoЛoжeния
1. Haстoящее Пoлo>ttеrrие paзpaбoтaнo B сooTBеTсTBии с ФедеpaлЬнЬIМи
зaкoнaМи Poсcийскoй ФедеpaЦИИ oт 29.|2.2О12 J\Ъ 2.73-ФЗ (oб oбpaзoвaнии B
Poссийcкoй ФедеpaЦИИ||, oт 26'06'2007 Лb l18-ФЗ (o библиoтeЧнoМ ,цlЛе), oT
27.07.2006 J\b 149-Фз <oб инфopМaции' инфopмaциoннЬIХ TrхнoЛoГиЯX И o зaЩиТе
инфopмaции>, oт 29.12.2010 Nq 436-ФЗ (o зaЩиTе ДrTrй oT инфoрМaЦии.
пpичиняюЩей вpеД их зДopoвьro и paзвитиrо>, oT 25,01.2ОО2 Ns II4 кo
ПpoTиBoДеЙcтвии ЭкcTprМистскoй ДrЯTrЛЬFIoсTи))' Зaкoнoм Кypгaнскoй oблaсти oт
0I,04,2014 кo библиoтеЧнoM ДеЛе B Кypгaнcкой oблaсти>, Уотaвом шIкoЛЬI,
Пoлolкением o rшкoльнoй библиoтеке, Пpaвилaм ПoЛЬзoBaFIиЯ шкoЛьнoй
библиoтекoй.

Haстoящее Пoлoltениr prГЛaМrнTиpyеT IlopяДoк yuётa' исПoЛЬзoBaHИЯ И
coхpaнения библиoтеЧнoГo фoндa y.rебникoв в шкoЛе И paзpaбoтaнo B цrЛяХ
сoхpaннocти фoндa.

Пopядок yнёта фoнда yнeбнoй ЛиTepaTypьI
К фoндy y.rебнoй ЛиTеpaTypЬI oTI{oсЯтся yнебники, сбopшИКИ уПpоI(нениill и

ЗaДaч.
Учёт библиoтеЧнoГo фoндa y.lебникoв ДoЛжеrl спoсoбс.tвoBaTЬ еГo

coxpaннoсTИ, IIp aBkIЛ Ь HoМy фop миpoвaниro и цrЛеBoМ y и с П oЛЬз oB aниЮ.
Пpouесс yЧетa шкoЛЬнЬIх yнебникoB BкЛlоЧaеТ ПpиеМ' ttITеМIlеЛеBaние,

pеГисTpaциro пoстyплениЙ B кapT.oЧкaх уLIе.Гa. paсПpе/{еJIеI]}1е Пo кJIaссaМ'

ПеpеМещение yuебникoB' иx вьtбьtтLle, a Taкже ПoДBr.ценИе иToГoB ДBиI(еFIия фoндa
и еГo ПpoBеpКy.

Bсе oПrpaции пo yчrTy фoндa шкoЛьHЬIх yuебникoB ПpoизBo.ця.гся

ЗaBеДytoЩей tпкoльнoil библиoтекoй MКoУ (СoI_lI Nsl3).

B целях pеГисТpaции и зaкpепЛениЯ yuебниtсoв зa y.lебtlьlм фoндoм iпкoльнoй

библиoтеки нa TиTyЛЬнoМ И I7 ЛисTе кDI(ДoГo ЭкЗeМПЛяpa yuебникa сTaBиTсЯ

шTrМПеЛЬ с нaзBaI{иеМ и нoМеpoМ шкoЛы.

Унётy ПoДЛе)I(aT Bсе BиДЬI yuебниtсoв и сбopники зaДaЧ.
BьlДaчa yuебникоB oсyЩесTBЛяrTся библиoтечньIм paбoTникoМ ПеpеД нaЧaЛoМ

yvебногo Гo.цa.
Учебники BЬIДaюTся yчaщиМся нa oДи}i yuебньrй Гoд И B кoнце yuебнoгo гoдa

сoбиparoтся и сДaЮTся B библиoтекy.

Учебники, пo кoToрьiм oбyнение веДётcЯ ДBa иЛи нескoЛЬкo ЛеT' I\loГyT бьtть
BЬIДaнЬI yЧaЩи]\{ся нa нескoЛЬкo ЛеT.



Зa кa>кдьtй пoлyuенньlй yнебник oбунarощИecЯ, либo ИX зaI(oннЬIе
I]pеДсTaBиTеЛи paсписЬrBaloTся B BеДoМoсTЯХ yчеTa yнебникoв (1-4 юraссьI) и в
ЛиcTкax кoнTpoЛя в фopмyляpax (5-1 1 клaсоьt), кoтopьIе хpaI{яTсЯ в библиoтеке.

Coвместнo с yнебньrм aкTиBoМ кЛaссa юtaссньIй pyкoвoДиTеЛЬ ДoЛ)кен
кoнTpoЛиpoBaTЬ сoстoяниr yнебникoв.

Mepьl Пo сoхpаllt loсти фонда yнeбltикoв
B связи с фopмиpoвaниеМ библиoтeЧнoГo фoндa yнебникoв, пpиобpеTеннoГo

нa бro.ц>tсеTIIьIе сpеДсTBa, yBеЛиЧениеМ сToиN,{oсти yнебникoB и yвrЛиЧrниеNl cpoкa
иХ исПoЛЬзoBal{иЯ:

oтветственнoсTЬ Зa кoN{ПЛекToBaние, yЧеT, сoХpaннoсTЬ И oбмен несеT
зaвеДyк)щaЯ шкoЛЬн oЙ библиoтекotl.

Учет и сoхpaннoсTЬ B кDI(ДoМ кJ]aссе ПpoBoДиТ клacоньrй pyкoBoДиTеЛЬ

сoBМесTIto с библиoтекaprM.

oтветственнoсTЬ зa coxpaннoсTЬ yuебникoB кa}I(ДoГo yЧеt{икa несуT сaМи
- yЧaЩИесЯ, a TaЮI(е их poДиTеЛи

B Tечение сpoкa ПoЛЬзoвal]ия y.rебник lIoЛI(ен иМrTЬ ГIpoЧHyto, ТBеpДylo
oблo>ltкy' зaЩиЩaЮшyro yuебник oT ПoBprжДrнvтЙ и зaгpязнений.

ЗaпpещaеTся oкJIеивaть yuебLlИКИ ЛaМиниpoвaннoй пленкoй вo избежaние
пoвpежДения oблoжки и фopзaцa.

ЗaпpещaеTсЯ ДеЛaTЬ в 1.ueбнике ПoМеТКи кapaнДa[IoN,l. pyuкoй vI T.Д'.

Зaпpещaется BкЛaДЬIBaTЬ B yнебник ПoсTopoнние ПpеДMеTЬI: aBTopyчки'

Линейки, TеTpaДи' BЬIpЬIBaTЬ и зaгутбaтЬ сTpaнИцы.

loмa prкoМе}IДyеTcЯ хpaниTЬ yuебники B oTвrДrннoМ ДЛЯ ниХ МесTе'

tlеДoсTyПнoМ ДЛЯ М€lJIенЬких Детей И ДoМaIIIHI4х )I(ИBoTнЬIХ" oTДaЛеннoМ oТ

ИсToLtHикoB oГFlЯ и BЛDI(нOсTи.

Пpи ПoЛyЧении yuебникa B библиoтеке неoбхoДиN,{o BниМaTrЛЬнo rГo
oсMoTpеTЬ, Пo BoзMo)I(нoсTи yсTрaFIИTЬ I]е/цoЧrTЬI. Если yнебник не ПoДЛе)l(иT

. prМoнTy - oбpaтиться в библиoтекy .цЛя зaМенЬI yuебникa, ИЛИ oтМе.Iкr o
неДoсTaTкaх. B кoнЦе yнебнoгo ГoДa ПpеTеI{зИI,l o I]еj{OЧе.гaх не llpиFlИМaiоТсЯ, kI BI411a

BoЗЛaГaеTcЯ Нa yЧaщеГocЯ.

Pемoнт пpoиЗBoДиTЬ ToЛЬкo кЛrеМ ПBA, ПФ, кЛееМ-кapaнДa[IoM. Бyмaгa

ДoDI(нa бьIть белoй, тонкoй. Учебник, oTpеМoFITирoвaнньlй некaЧесTBlHнo,

BoзBpaЩaеTcя ДЛя ПoBTopнoГo pеМoнTa.

PoДI,lтели И yЧaЩИeся ДoЛ)I(HЬI сoхpal]ИTЬ I] ТеЧениr ГoДa I]се у.Iебники
ЦеЛьIМи' без paзpyшIениЯ сIIIиBки книГи' с нaЛиЧиеМ Bсrх сTpaI{ИЦ без зaписей и

ПoМеToк.

B слyuaе пopЧIl yнебникa' нa рoДиTелей бyлеT tl.шoжен lптpaф B BиДr зaМенЬI

нrПpиГoДнoГo ДЛЯ ПoЛЬзoBal{ия уueбникa - }IoBЬIМ, paB}IoзHaLIнЬIМ.

Cписaние у . lебI Iи l toB
Учебники' yTpaЧeннЬIе иЛи IIoBpеI(ДеннЬIе yЧaщИМисЯ, зtlМенЯtoTс,I TaкиМИ

же yЧебникaп4и, пpизнaннЬIМи paBнoЦrннЬIМи Пo сToиMoсTи И сoДеpжaнию.

oтветствеHнoсTЬ Пpи эToМ lrrсyT poДиTеЛи ИЛИ ЛИЦa, их ЗaМrняIоIцие.



Утеpянньlе и ПpишеДшие B негoДнoсTь yнeбники сПисЬIBaloTся Пo aкTy

кoмиссией, B сoсТaB кoтopoй BХo.цяT ДиprкTop MКoУ (Coш] Лb13) ИЛИ eГo

зaМесTиTеЛЬ, зaBеДyloщiul tпкoльньIЙ библиoтекoй, |-2 yЧИTелЯ' сoTpyДник

бyхгaлтеpии.
B aкте нa сПиcaние yКaзЬIBa}oTcЯ aBTop kI :нaЗBa:нI4е y.rебникa' ГoД rГo изДaния'

ценa' кoлиЧеcTBo сI]иcЬIBaеМьIХ ЭкзеМПЛяpoB' сyММa И rTpиЧИнa cтIИcaHvIя (мopaльнo

yсTapеBlIIие и BеTхие yнебники).

Числo списaннЬIx пo aкTy ЭкзrМПЛЯpoB yнебникoB и чисЛяЩийcя ocTaТoк

pегисTpиpyеTcЯ в <Книге yчrTa би6лиoтечн0Г0 фoндa шIкoЛЬнЬIx yuебникoв> MКoУ
(ColП J\Ъ 13>.

CписaнньIr пo aкTy yuебники MoГyT бьIть ИcПoЛьЗoвaнЬI .цЛЯ изГoToBЛениЯ
ДиДaкTиЧесl(oГo МaTеpиaЛa, ДЛЯ pесTaBpaЦиoHtlЬIх paбoт ИЛИ ПеpеДaroTсЯ
opГaниЗaЦияМ Пo ЗaГoToBке BTopcЬIpЬя.

Xpaнение сПиcaннЬIx y.lебникoв BMесTе c действyЮЩиМи ЗaПprЩaеTсЯ.
Aктьt нa спиcaние yuебникoв иЗ фoндoв библиoтеКИ И ПpИЛo)кеннЬIе к ниМ

списки y.rебникoB IIo.цЛr)I(aT IIocToя}IнoMy хpaнениto, BеcЬ сpoк cyщесTBoBaния
библиoтеки.

Инвентapизaция фонда унeбникoв
ИнвентapИЗaЦИЯ yuебнoго фoндa библиoтеки шкoЛЬI oсyщеcTBЛяrTсЯ с цrЛЬro

кoнTpoЛЯ нaД coхpaннocTЬIо и эффектиBIloсTЬro исПoЛЬзoBaния yнебникoв' a TaкI(е с

цеЛЬto yvётa oбеспеченtlocTи ИNIуl vlcoсTaBЛrltия pеaлЬнoГo зaкaзa нa y.rебники.
ИнвентapитЗaЦИЯ yuебникoв ПpoвoДиTся Пo тpебoвaнltto aДМиHисTpaЦp|И

шlкoЛЬI.

Инвентapизaциot{нaЯ BеДoМoсть yнётa фoндa yuебникoB сoДеp)I(иT сЛеДytoЩие
ДaннЬIе: aBTop' нaиМенoBaние yчeбникa; кЛacс; oбщее кoлиЧесTBо yuебникoB B

фoндaх, B ToМ ЧисЛе пpиoбpетённьrx нa внебroД>lсеTнЬrе cprДсTBa; кoЛичесTBo
yuебникoB Пo ГoДaМ пoЛyЧения.

Pасстaнoвкa и хрaнeIIие фoндa унебникoв
Учебшики pacсTaBЛяtoTcя нa сTеЛЛDl(ax Пo I(ЛaссaM B кнИГoxpaниЛиЩr

tпкoльнoй библиoтеки.
Paбoтник библиoтеки ПoсToяI{нo ПpoBеpЯrT IIpaBиЛЬFroс1.Ь paссTaнotsКpt

фoндa yuебникoв' еГo coxpaннoсTЬ.



Ш].}.lЪ 13)
A. Сaтaнинa
.05 .20 l8  г '

Пpaвилa пoЛЬзoBaния yнебникaп{и и yяебньlми пoсобияNIи
библиoтечHoГo фонда

1. oбщиe ПoЛoжeния
1.1.!aнньIе Пpaвилa paзpaбoTallЬI нa oснoBaнИи зaкoнa PФ <<О библvтoTеЧFIoM ДеЛе)
oт 2З нoябpя 1994 г. Coглaснo сTaTЬе 9 кПoльзoBaTеЛи библиoтек, нapyшIиBtIIИе
IIpaBИЛa ПoЛЬЗoвaния библиoтекaми kl ПpиЧиниBtrIИе библиoтекaм yшеpб,
кoМпенсиpytоT еГo B paзМеpе, yсTaнoBJIrннoМ ITpaBиJIaМи ПoЛЬЗoBaния
библиотекaNlv|, a Taк)ке неcyT инyЮ oTBеTсTBеннoсTЬ B сЛyЧaЯх, ПpеДyсMoTpеннЬIХ
ДейсTвyloЩиМ зaкoнoДaTеЛЬcTBoМ)).
2. Прaвила ПoЛЬзoBaIIия lшкoЛЬllЬIMи унeбltиками.
B цеЛяx oбеспечения coxpaнHocTи библиoте.tнoгo фoндa ycTaнaBJIиBaеTL]Я
слеДytoщий пopядoк paбoтьl с y.rебнoй литерaтypoй.
2.\. Учебнltки BЬiДaIоTcЯ библиoтекaреNl |] IjaЧaЛе yuебнol.o Гo:{a.
УчaЩиrся 5 - 11 кЛaccoB yнебники ПoЛyчa}oT ИLtДИBvIДуaЛЬнo ПoД pocПись. Пpи
пoЛyЧrнии yuебникoв неoбхoДимo ПpoсМoTpеTЬ их B библиoтеке И B сЛyЧaе
oбнapyжения дефектoв сooбщи.гь oб ЭToМ библиотечHoМy paбoтникy, котopьtй
с.цеЛaеT нa них сooTBеTсTBy}oщyto ПoМеTI(y.
2.2. УчaЩипlся lЛкoЛЬI BЬIДaеTся Пo oДнoM)/ кoМП-llскTy yнсбникoв нa текyЩий
yuебньrй ГoД (вьlДaчa yuебникoв зa ПрrДЬIilyЩие IIJIBСCI,I с ЦеЛЬrо ПoBTopения
yнебнoгo МaTrpишIa BЬIДarTся Пo BoЗMo)I(нoсTи Пo сoГЛaсoBaниto c библиoтекoй).
2.З.Учaщиecя o6язaHЬI бrpеrl(нo oTt{oсpITЬсЯ tt yuебникaМ' не .цrЛaTЬ B ttиx пoMlToк'
Пo.цЧrpкивaНиЙ, Hе BЬIpьIBaTЬ' нl зaгибaть сTpaliиц И T.,Д, yuебники B ПoЛЬзoBaHИИ
ДoЛжнЬI иМеTЬ ДoПoЛI{иTеЛЬнyto съеМнyto oблolскy.
2.4. УчебIIики ДoЛжнЬI бьlть BoЗBpaщенЬI B биб'шlloтекy ]] oПpяTнoМ BИДr B сTpoГo
ycTaнoBЛеннЬIе cpoки. B сЛyчar неoбхoДиMoсTи yчaЩиесЯ ИX pеМoнTиpyioT
(пoдклеивatoT, ПoДЧишaroт).
2.5. B сЛyчaе пopЧи ИЛИ УTepИ yvебникa yщеpб BoЗMеЩaеTсЯ нoBЬIMи унебникaми
(тoт lttе aBTop, To }I(е нaиМенoBaние, сooTBеTсTвyroщий ГoД изДaниsl) нa сoбственньtе
сpеДсTBa poдителей (зaкoнньlх ПреДсTaвитеrlей) }/чaш{rГoсЯ. f{oпyскaе,rся зaМеHa
yТpaЧе}Iнoгo (иlrи исПopЧrннoгo) У.Iебникa .цpyГиM yнебникoм (с yнетoМ МнениЯ
библиoтекapя).
2'6. Зa yTpaTy неcoBеpшеннoЛеTI]I4i\II4 ЧИTaTеЛЯМи y.tебникa ИЛИ ПpИЧинениr иМ
HrBocПoЛниMoГo BpеДa oTBеTcTBе}I}IocTЬ tIесyT poДиTrJIи (зaкoнньlе ПpеДсTaBИтели).
2.7 ' Учaщимся, не сДaBшIиМ ХoTЯ бьr olци}I yнебник. Htl ltoвьlй y.lебньtй Гoil
кo]\,{ПЛекTЬI I]е BЬIДaIоTся Дo МoМенTa ПoГzlil] енllЯ зa.цoJt )I(ень{oсTи.

2.8. Пpи вьtбьIтии ИЗ ПIкoЛЬI oбyuaroЩиеcя oбязaньl BеpнyTЬ B библиoтекy
ЧисЛяIЦиесЯ зa ним Учебники.



Ш J& 13)
Caтaнинa

7.05.2018 г .

ГPAФИК сДAЧИ

с 10.00 Ч. Дo

УЧЕБHИКoB

16.00 ч.

нAЧAЛЬHAЯ ШКoЛA
1A,Б ,B 30 мaя 20 l8  г .
2  ̂ ,Б 3 l  мaя  2018 г .
3A,Б l  иtоня 2018 г.

4A,Б,B 4 иtoня 2018 г.
oсHoBHАЯ ШКoЛA

5 A. Б. B клaссьl 5 икэня 2018 г.
6 A, Б клaccьI 6 и+oня 20l8 г.

7 A. Б. B клaссьr 7 иtoня 2018 г.
8 A, Б клaсоьl 8 иroня 2018 г.

10 клaсо 1 1 июня 2018 г.
22,06,2О17 г. c 9.00 ч. дo 16.00 Ч.' BЬIlryскникaМ 9A. 9Б. 1l кЛaccoB сДaTЬ y'rебники

B IIIкoлЬнyrо библиoTекy.

ГPAФИК ПoЛУЧЕHИЯ УЧЕБHИКoB

с 10.00 ч. Дo 16.00 ч '

HAЧAЛЬHAЯ 1ШкoЛA
l-е клaссьl 25 lltloня 2018 г.

2 A. Б. B клaсcьI 26 иtoня 2018 г.
3 A. Б кJIacсЬI 2,7 иloня 2018 г.
4 A, Б кJIaссЬI 28 июня 2018 г.

oCHoBI{АЯ шКoЛA
5 A. Б. B клacсьl 29 иroня 2018 г.
6 A. Б. B кдaосьI 02 иtoля 20l 8г.

7 A" Б клaооьl 03 иroля 20l 8 г.
8 A, Б' B клaссьl !o oсoбoгo paсПopя)I(еHия

9 A, Б кJIacсЬI 04 иroля 20l8 г.
10 клaсс 05 иroля 20l8 г.
l 1 клaос 06 иroля 20l8 г.


