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1. Общие положения
1.1. Положение в отношение обработки персональных данных в Муниципальном бюджетном учреждении городского округа Самара «Самарский бизнес-инкубатор» (далее Положение) разработано и применяется в Муниципальном бюджетном учреждении городского округа Самара «Самарский бизнес-инкубатор» (далее МБУ «СБИ») в соответствие с:
- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (в редакции от 01.07.2017 года).
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации.
- Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
- Приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 года № 21 (ред. от 23.03.2017) «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».
1.2. Положение определяет основные принципы, цели, условия и способы обработки персональных данных, перечень субъектов персональных данных, обрабатываемых МБУ «СБИ», права субъектов персональных данных, а также меры, применяемые МБУ «СБИ» для защиты персональных данных.
1.3. Положение служит основой для разработки иных локальных нормативных актов, регламентирующих обработку персональных данных.
1.4. Положение, все дополнения и изменения к ней утверждаются директором МБУ «СБИ».
2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении
2.1. Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
2.2. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
2.3. Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения Оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания.
2.4. Получатель услуг МБУ «СБИ» – юридическое или физическое лицо, имеющее доступ к информационным сервисам МБУ «СБИ», посредством сети Интернет или иным образом, имеющее доступ к контактным данным МБУ «СБИ», получающее деловую рассылку, а также вступающее во информационное взаимодействие с сотрудниками МБУ «СБИ» с сообщением персональных данных, в том числе посредством техническое средств (т.е. автоматизированный сбор обезличенных данных системами сайтов и иных площадок, счетчиков Яндекс-метрики, Гугл-аналитики, и так далее).
2.5. Файлы «Cookies» – небольшой фрагмент данных, отправленный веб-сервером и хранимый на компьютере пользователя, который веб-клиент или веб-браузер каждый раз пересылает веб-серверу в HTTP-запросе при попытке открыть страницу соответствующего сайта.
2.6. IP-адрес – уникальный сетевой адрес узла в компьютерной сети, построенной по протоколу IP.
Иные термины, использованные в Положении, используются в тех понятиях, которые определены действующим законодательством Российской Федерации.
3. Цели обработки персональных данных
3.1. Учреждение осуществляет сбор и обработку персональных данных 
в следующих целях:
3.1.1. Обеспечение и создание благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Самара.
3.1.2. Организация системы информационной поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.
3.1.3. Повышение уровня информированности граждан и потенциальных СМСП о существующих возможностях для создания и развития бизнеса.
4. Принципы обработки персональных данных
4.1. Обработка персональных данных осуществляется учреждением на основе принципов:
4.1.1. обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
4.1.2. обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе;
4.1.3. обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей, обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных не допускается;
4.1.4. не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных;
4.1.5. не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
4.1.6. обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки;
4.1.7. содержание и объем обрабатываемых персональных данных, включающие: ФИО, адрес электронной почты, контактный номер телефона, должность, сведения о месте работы, соответствует заявленным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;
4.1.8. при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. МБУ «СБИ» принимаются необходимые меры либо обеспечивается их принятие по удалению или уточнению неполных, или неточных персональных данных;
4.1.9. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных;
4.1.10. обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению, либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральными законами и/или иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации.
5. Условия обработки персональных данных
5.1. Обработка персональных данных в МБУ «СБИ» осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
5.2. МБУ «СБИ» без согласия субъекта персональных данных не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если иное не предусмотрено федеральным законом.
5.3. МБУ «СБИ» вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных на основании заключаемого с этим лицом договора. Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также требования к защите обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона №152 от 27.07.2006 года, в редакции от 01.07.2017 года «О персональных данных».
5.4. Доступ к обрабатываемым в МБУ «СБИ» персональным данным разрешается только сотрудникам МБУ «СБИ», уполномоченным исполнительным органом МБУ «СБИ» на ведение работ по организации обработки персональных данных.
5.5. В остальном, что касается условий обработки персональных данных МБУ «СБИ» руководствуется требованиями статьи 6 Федерального закона №152 от 27.07.2006 года, в редакции от 01.07.2017 года «О персональных данных».
6. Перечень субъектов персональные данные которых обрабатываются 
в МБУ «СБИ»
В МБУ «СБИ» обрабатываются персональные данные следующих категорий субъектов:
6.1. работники структурных подразделений МБУ «СБИ»;
6.2. другие субъекты персональных данных (для обеспечения реализации целей обработки, указанных в разделе 3 настоящего положения).
7. Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБУ «СБИ»
7.1. Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБУ «СБИ», определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальными нормативными актами МБУ «СБИ» с учетом целей обработки персональных данных, указанных в разделе 3 настоящего Положения.
7.2. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, в МБУ «СБИ» не осуществляется.
8. Перечень действий с персональными данными и способы их обработки
8.1. МБУ «СБИ» осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.
9. Права субъектов персональных данных
9.1. Субъект персональных данных, чьи персональные данные обрабатываются в МБУ «СБИ», имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
9.1.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Учреждением;
9.1.1. Правовые основания и цели обработки персональных данных;
9.1.2. Цели и применяемые Учреждением способы обработки персональных 
данных;
9.1.3. Наименование и место нахождения организации, сведения о лицах (за исключением работников Учреждения), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с Учреждением, на основании федеральных законов Российской Федерации (иных оснований);
9.1.4. Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральными законами Российской Федерации;
9.1.5. Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
9.1.6. Иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
9.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Учреждения уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 
9.3. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Учреждения в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
9.4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
10. Реализация требований к защите персональных данных
10.1.	Реализация требований к защите персональных данных в Учреждении осуществляется с применением мер защиты персональных данных, предусмотренных Приказом ФСТЭК № 21 и Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119.
10.2.	Реализация требований к защите персональных данных в Учреждении включает в себя проведение следующих мероприятий:
10.2.1. Определение категории персональных данных, обрабатываемых в МБУ «СБИ».
10.2.2. Определение угроз безопасности персональных данных в МБУ «СБИ».
10.2.3. Определение необходимого уровня защищенности персональных данных на основе анализа угроз безопасности и возможного ущерба Учреждения при реализации угроз безопасности персональных данных.
10.2.4. Реализация технических и организационных мер по защите персональных данных, обрабатываемых в МБУ «СБИ», на основе требований Постановления Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 и требований Приказа ФСТЭК № 21.
11. Дополнительные условия
11.1. Использование сервисов официального сайта, нахождение на официальном сайте, обращение в МБУ «СБИ» с целью получения предоставляемых услуг с передачей своих персональных данных означает дачу согласия Получателя услуг с Положением и указанными в нем условиями обработки персональной информации, с проставлением отметки в соответствующем окне. В случае несогласия с этими условиями Получатель должен воздержаться от использования информационных сервисов, покинуть официальный сайт, не сообщать достоверную персональную информацию, сделать соответствующие настройки в своих интернет-браузерах (отключить возможность технической передачи Cookies или иных аналогичных элементов) средствах связи (в т.ч. антиопределитель номера, анонимные данные в социальных сетях) и так далее.
12. Заключительные положения
12.1. Настоящее положение является внутренним документом МБУ «СБИ», общедоступным и подлежит размещению на официальном сайте МБУ «СБИ», официальных группах в социальных сетях, а также в информационной рассылке.
12.2. МБУ «СБИ» вправе вносить изменения в Положение в случае принятия новых законодательных актов и/или иных нормативных документов, регламентирующих обработку и защиту персональных данных.
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