
Утверждаю:

Положение о применении почтовых сервисов
в мБдоу лс лъ50

1" ()слtоtзtt1,Iе IIоJIожеIIия IIо оргаIIизации примеIIеIIия почl,овLIх ссрt]исов I]

/IсятсJILIIости N4Б/lОУ /IC J\950

l . l. I Iас,гояttlие осIIовIIые поJтожеlIия по орI,анизаI{ии Iiримеr{сIlия
IIoLl0,OI]IIIX ссрвисов I] llся,геJIыIости \4БДоУ lIC Л950 (/taltcc IIo.lTa lIOy)
l]a:]Dalo(),1tlIIbI R соо],всl,с,гвии
ll

с /]еистI]уIоII{им Фе7lсlэа:t tlIIыN{

закоIlо/Itl,I,сJlьс,tвом об иIIформацllоIII{ых TcxIIoJ]OI,1{rIX и о заlI1l,t],с

иI{формаIl14и, о заIIIитс IIерсоIIаJIьI{ых даIII{ых, о порядке ра:]NIеtJlеiiия
иIIформilllии в иI{формациоIIIIо*,геJIекомN,{уникаtlиоIIIIой ссти <Итттерttс,г>.

2. ОргатIизация работы почты ДОУ
2.1. lIcpc.lettt, /IоJIжIIос,гсй рабо,гIIиков, имсIоIIlих.rlос1,),I] }i II()llт,c /lO\":

-завс,,,lуttltllий
-замес,I,}1,I,сJI ь з?ве/{уюI IleI,o

- I,Jtatз tt ьтй бухr,а"rrтер
_cIIcIlиa,rl Ilс,г l Io ка/(раN.{

-за]]е;r{уIо t tlт.tй хозя йс,гвом
-с,гарIIlи й восIIи,г&теJIL
-ceKpeTapL

2.2. l Iри работе с сервисом эJIсктроIIIIой IIoLI],r,l Ilсобхоilи\.{о:
1) tзtlиrrа,геjlыIо IIроверятr, a/Ipec отIIрави,геJIя, даже I] сJlучае eol}lIB/IеiIи)I

a/lpeca с y)lic известIIым коштактом;
2) rrc открыI]ать IIисьма от ]Iеизвестных а/lресатов;
3) rre оl,крыI]ать письма с IIризывом к /lейстIrиям (тrаrlриN,lер (открой),

((I]роlILt1,;]й)), ((озIIако\lьсяl>). а такх(е к lIись]\,IilN{, I] ,l,eNIi]x l{tl,I,tlI)bix
yIlоi\{иIIillоr,ся фиlIаlIсы] баttки, I,еоlIоJIиl,иLIеская обс,гirлlоiзка LlJ]i,.1 со,I1срili|]i,гсr1

уI,розы;
4) rte открыватIr llисьNl& L{a иIIостраIIIIоN,{ языке, особеIIно с болт,tttип,t

коJIи I Iec],I]oN,l IIоJIучателей ;

5) lIc Irерехо/lиl,ь по ссыJlкам, которые содсржатся в эJIектроtlIIых
IIt]cL\lax, особеIтIIо есJiи оIlи /]JIиIIIIыс иJIи, IIаоборо,г, со:]ilаl{ы с I1oI{olIibt()

сср B1,I со в со краIIIеI{ия сс ыJlок (tiаtlримср, bit. ly, tiпуurl. corT) ;
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6) rtc rlcpexo/llll,b IIо ссыJIкам из IтисLма, есJIи оIlи заN{сIIсIILI IIal cJlol]a. IIе

IIaI]Oi lиl]ь Iia Iiих NILiIIIкой и просN{атриI]а],ь IIOJIIIый ailpcc caii,r,oB,

7) tte оl,крыва,I,ь l]Jlожениrl, особен[lо есJIи I] них со/lсрж;l,гся lцок},N{сIt,гы
с N,1;1]iросаN.,{и, архиl]ы с пароJIяN{и, а также файJrы с расIIIиреIIияN,{и Ii,'I-il, LNK,
СIIМ, Vt);

8) I.:lclIoJIbзoI]aTI) рабочуо эJIектроIIIIуlо Irочту,l]oJIbIio в с,lI\,жсбIIых
I{е-;Iях;

9) lro собсl,веI{lIой иIIиIIиаI,иве IIе осуIIIес,гI]JIять рассыJIку (в том LIисJIе

и Mt]ccoByTo) эJтск]]роIIIIых IIоч,гоI]ых сообпtеIlий (ес:rи рассылка lle связаlt;1 с
I]ыlIо.]IIIс]IиеN,{ сJlу}Itебt t ых обязаtтItостей);

2.3. Cп,rclIa пароJIя сервиса эJIектроIIIIой шочтLI
1) пtсitяl,гь г{ароJIL мо){tет тоJIько заведуIоlций /IOY.
2) rrapo;rb N,IеIIястся ile реже o/1нol-o раза в IIоJIгода.
З) lrcrro.ltI)зol]aTb IIароJIь, сооl,ветствуIоIIIий oIIpe/lc"TlcI{liLINl I(ри,I,сl)ия\I.

4) IIо воз\,{о)IiIIости IIриN,IсiIя,гь llByxq)aктopIIyIo аvтсtIlи(l)икаll},.ilо jlри

I]xolrlc в акIiа\/I{,г эJIскl,роIIIlой lIoLIl,ы.

2,1. I [ри рабс)те с сервисоN,I эJIектроIIIIой IIочтLI заIlреIIiается:
1) rlcIro"rrI)зoI]a,I,b ai,Ipec эJIектроIIIIой IIочты /IJIя оформ-тrсt,r,,r, 11о.lltIисltи tIf]

IIcpllolrlI4iiccKyIo рассыJIку N{а,гериаJrоR из се,ги Иtlr,срtIс,I,, а l,ilK)Kc lrUIrI

рсl,ис,гl)i1ll1.Iи Ila иIIтсрIIе],-ресурсах, IIе связаI{I{LIх с исIlо-rlltеIlиеNl с,il},,жсбIlьlх
обяз;rt trtостсЙ;

2) rrpe,rtoc,I,aBJlя,I,b третьиN.{ JIицам /]остуII, JIибо IIcpe/{aBaiтb IItlроль JUIя

iloc1]\/ I I а li сJI ч/I(еб I I oN,ly эJ] е Kl,pol IIIoMy IIочтовоN,{у яIIIику :

3) шереrrаIIраRJIя,I,I) эJIсктроIIIIые почтоI]ые сообII{сrIиrI со сJ]ужсбIIых
эJIсI(,l,роIIIIых Ilоч,говLlх яItIиков, IIв JIичIIые эJIек,гроIIlILIс IIoIl],oBLlc яItlики,

разN4еIIIеIIIILtс IIв иIIых IIочl]овLIх ссрвсрах.

3. I Icpc,lcIlb иI{форNlаllиоIlIIых систсN{ и IIрогl)аN.{N,I, заI IpcIIleI]I{I)Ix к
I I р 1.I N,l cI IеIIи Io /IJrя иtlфорN,lаl tиоI II Iого обмеttа (,гаrб:r и r lir 1 ) "
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4. Перечень информационных систем и программ, использование
которых недопустимо при передаче информации, содержаIцей персональные

данные, платежные данные, иной информации, утечка которой может
нанести репутационныЙ илииноЙ ущерб (таблица 2).
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5. l . l Iре;цусмотрсIIа IlcpcolraJIblIaя о,гt]с,гс,гвсllIIость 1]а IlilpyIllcll ис
l,рсбсll]аlIиЙ :]irKoIIo/l;r,I,cjII)c,I,I}a РоссиЙскоЙ Фсitсраttии l] 1-1ас,ги Ilри\{сllеtlия
IIочl,оl]ых cepBt]cot].


