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П оложение об учебной мастерской общих видов труда

1. Общие требования безопасности.

1.1. Настоящее положение устанавливает основные требования к 
оборудованию учебной мастерской в центре, ответственность должностных 
лиц за соблюдение норм ТБ, правила поведения в мастерской во время 
занятий.

1.2. Настоящее положение базируется на требованиях СанПиНа, 
методических рекомендациях по контролю за состоянием охраны труда в 
учреждении. Законе об охране труда в Алтайском крае.

2. Требования к состоянию мастерской.

2.1. Наличие инструкций по охране труда и ТБ на всех рабочих местах. 
Инструкция по охране труда и ТБ утверждается директором центра по 
согласованию с профсоюзным органом сроком на 5 лет.
2.2. Наличие акта-разрешения на проведение занятий в учебной мастерской.

Акт-разрешение на проведение занятий в учебной мастерской оформляется 
один раз перед началом учебного года после согласования со службами 
пожнадзора, энергонадзора, санэпиднадзора и инспекции по труду.

2.3. Наличие журнала регистрации инструктажа воспитанников по охране 
труда и ТБ. Журнал оформляется на каждого воспитанника, занимающегося 
в мастерской не реже 1 раза в квартал.

2.4. Наличие медицинской аптечки. Мастерская должна быть укомплектована 
медицинской аптечкой с необходимым набором медикаментов для оказания 
первой помощи. Рядом с аптечкой вывешивается инструкция по оказанию 
первой помощи при травмах.



2.5. Состояние освещения мастерской.
Светильники в учебной мастерской должны иметь светорассеивающую 

арматуру, плафоны закрытого типа. Наименьшая освещенность при 
люминесцентных лампах должна быть 300 лк (20 Вт/м 2), при лампах 
накаливания -  150 лк (48 Вт/м2).

2.6. Наличие и состояние инструмента индивидуального пользования.
Инструмент индивидуального пользования выдается учащимся в

укладках, в которых должна быть опись. Не допускается использование 
ржавых иголок и булавок. Ножницы должны быть исправны и хорошо 
заточены. Для защиты пальцев рук от уколов в укладках должны быть 
наперстки.

2.7. Состояние электроприборов.
Корпуса электрических плит и электрических швейных машин должны 

быть заземлены медным или алюминиевым проводником сечением не менее 
4 кв.мм, к общему заземляющему контуру здания. Последовательное 
заземление запрещается электроутюги должны иметь электрические шнуры 
без нарушения изоляции с вилками, не имеющими трещин и сколов. Под 
электронагревательными приборами должны быть термостойкие подставки.

2.8. Наличие отключающего устройства.
Рабочее место инструктора по труду должно быть оборудовано общим 

отключающим устройством , находящимся всегда в исправном состоянии.
2.9. Наличие и состояние диэлектрических резиновых ковриков.
Диэлектрические резиновые коврики должны быть на полу около

электроплит, эл.шв.машин и около места для глажения электроутюгом. 
Коврики должны быть целыми без разрывов и проколов.

2.10. Наличие и исправность местной вытяжной вентиляции над 
электрическими плитами.

2.11. Наличие и состояние кухонной и столовой посуды, инструмента и 
инвентаря.

Столы для разделки мясной, рыбной продукции и овощей должны иметь 
гигиеническое покрытие. Кухонная посуда для приготовления пищи должна 
быть эмалированной, которая не должна иметь сколов эмали. Не 
рекомендуется использовать посуду из алюминия и его сплавов и 
запрещается использовать пластмассовую посуду. Столовая и чайная посуда 
должна быть без трещин и сколов. Разделочные ножи должны быть 
исправны, хорошо заточены, иметь удобные и прочно посаженные рукоятки. 
Для работы с мясорубкой должны быть деревянные толкатели. Кухонная 
посуда, разделочные доски и ножи должны быть промаркированы.

2.12. Соблюдение санитарно-гигиенических правил.
Температура воздуха в мастерской должна быть 18-20 0 С, влажность 

воздуха -  40-60 %. Полы должны быть теплыми, ровными, но нескользкими. 
Для мытья посуды, овощей и других продуктов должны быть раздельные 
раковины, ванны с подводкой горячей и холодной воды. Для сбора пищевых 
отходов должны быть ведра с крышками, содержимое которых ежедневно



должно выноситься в мусоросборники. После каждого занятия мастерская 
убирается влажным способом, разделочные столы промываются горячей 
водой. Для проветривания мастерской должны быть открывающиеся 
фрамуги.

2.13. Наличие и исправность первичных средств пожаротушения.
Мастерская обслуживающего труда комплектуется одним

огнетушителем.
2.14. Наличие и состояние средств индивидуальной защиты.
Инструктор по труду обеспечивается хлопчатобумажным халатом и

косынкой. Воспитанники на занятиях одевают спецодежду: фартуки и 
косынки.

III. Обязанности инструктора по труду
Инструктор по труду обязан:
3.1. провести перед занятием первичный инструктаж по ТБ и охране 

труда с записью в журнале посещения занятий;
3.2. неукоснительно соблюдать требования по санитарии и гигиене в 

мастерской;
3.3. требовать выполнения воспитанниками правил работы в 

мастерской.
3.4. безотлучно находиться в мастерской во время проведения занятия.

IV. Обязанности воспитанников
Воспитанники, работающие в мастерской, обязаны:
4.1. Неукоснительно соблюдать правила поведения в мастерской, 

инструкции по охране труда и ТБ.
4.2. Соблюдать режим учебных занятий в мастерской.

V. Правила поведения в учебной мастерской
5.1. Воспитанники приходят на занятия в мастерскую в назначенное 

время согласно расписания. Посещение и работа в мастерской во внеурочное 
время возможно после согласования и разрешения инструктора по труду. 
Находиться в мастерской без дела и разрешения инструктора запрещено.

5.2. Работать в мастерской можно только в специальной одежде (фартук, 
косынка) и сменной обуви.

5.3. Во время занятия необходимо выполнять согласованную работу, 
нельзя заниматься посторонними делами, отвлекать без особой 
необходимости других детей.

5.4. Выполнение любых работ разрешается только после инструктажа по 
ТБ и согласования объема работ с инструктором по труду.

5.5. Включать любые электроприборы, пользоваться инструментом 
можно только после предварительного инструктажа и разрешения 
инструктора по труду.


