
ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
Курсы повышения квалификации 

 
Деятельность осуществляется на основании лицензии на осуществление образовательной деятельности 
№19674 от 03 апреля 2018 г. Серия 66Л01 №0006503 (срок действия — бессрочно). 
По окончании обучения слушателю выдается удостоверение установленного образца о повышении 
квалификации в случае предоставления полного пакета документов и успешного прохождения курса. 
 
Шаг 1. ВЫБОР КУРСА 
После выбора интересующего Вас курса нужно заполнить заявление на сайте (внизу страницы) 
При заполнении заявления будьте внимательны, данные указанные в заявлении будут использоваться при 
составлении договора и оформлении удостоверения о повышении квалификации. 
 
Шаг 2. КОМПЛЕКТ ДОКУМЕНТОВ 
После заполнения заявления на электронный адрес, указанный в заявлении, в течение суток будет направлен 
договор на оказание платных образовательных услуг. Договор нужно проверить, распечатать, заполнить 
данные, которых не хватает, подписать и направить скан-копию или фото договора в ответном письме. 
На адрес электронной почты info@s-ba.ru нужно отправить комплект документов: 
 копию диплома о среднем (высшем) профессиональном образовании; 
 копию документа, удостоверяющего личность. 
 копии документов, подтверждающих смену фамилии (свидетельства о браке, справки из ЗАГСа и пр.) в 
случаях несовпадения актуальной фамилии. 
 
Шаг 3. ДОСТУП К СИСТЕМЕ ОБУЧЕНИЯ 
 Обучение новой группы начинается по графику – каждый вторник и пятницу 
 Доступ к системе обучения направляется после 23:00 накануне начала обучения (понедельник и четверг) 
на электронный адрес, указанный в заявлении. 
Если Вы не получили доступ к системе обучения в указанные сроки: 
 Проверить папку «Спам» 
 Написать на адрес info@s-ba.ru письмо с темой - «Доступ». 
 
Шаг 4. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО РАБОТЕ С УЧЕБНЫМИ МАТЕРИАЛАМИ 
 все обучение проходит онлайн в удобном для Вас режиме. 
 вы получаете доступ к лекциям, дополнительным материалам, проверочным заданиям и форуму.  
 в каждом модуле курса: задания для самопроверки, тесты и практические работы. 
 в конце курса — итоговое тестирование. 
 
Шаг 5. ОПЛАТА ОБУЧЕНИЯ 
Произвести оплату обучения нужно до завершения курса 
 В банке по квитанции, которую можно распечатать со страницы оплаты курса. Затем копию квитанции 
необходимо отправить вместе со всеми документами по адресу info@s-ba.ru  
 На странице оплаты курса в режиме онлайн. При оплате банковской картой с сайта s-ba.ru подтверждение 
оплаты отправлять не нужно. 
 
Шаг 6. ОКОНЧАНИЕ ОБУЧЕНИЯ И ИТОГОВЫЙ ДОКУМЕНТ 
После зачисления на курсы слушатель сам выбирает удобный для него график освоения учебных материалов 
и выполнения контрольной и итоговой работы. Таким образом, слушатель может в достаточно короткий срок 
изучить материалы, выполнить все работы и получить удостоверение. 
Итоговый документ ― удостоверение о повышении квалификации ― получает слушатель, который успешно 
все аттестационные работы и предоставил комплект документов. Удостоверение отправляется на адрес 
слушателя Почтой России. 
Слушатель, который не выполняет перечисленные выше условия, получает справку об обучении или периоде 
обучения (справка выдается на основании п. 19 Приказа Министерства образования и науки от 1 июля 2013 г. 
№ 499 п. 19). Справка отправляется (по запросу) на адрес слушателя Почтой России. 
 
Оформление удостоверений о повышении квалификации по графику – каждую среду и субботу. 
 Электронный вариант удостоверения направляется на адрес электронной почты указанный в заявлении,  
 Оригинал направляется заказным письмом на почтовый адрес, указанный в заявлении Почтой России. 
Слушателю направляется трек-код для отслеживания заказного письма. 
 
 


