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ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Муниципального казенного учреждения дополнительного образования 

«Станция юных туристов и техников» города Слободского Кировской области 

  

1. Общие сведения 
Настоящий документ определяет Политику защиты прав субъектов персональных 

данных при обработке их персональных данных в МКУ ДО «Станция юных туристов и 

техников» (далее – Оператор).  

В настоящем документе и в документах, принятых Оператором, используются понятия и 

определения, принятые в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» от 

26.07.2006 №152-ФЗ.  

Оператор при обеспечении защиты прав субъектов персональных данных следует 

принципам обработки персональных данных, определенным в статье 5 закона «О 

персональных данных» от 26.07.2006 №152-ФЗ;  

 

2. Цели обработки персональных данных 
Оператор осуществляет обработку персональных данных в рамках следующих видов 

деятельности (цели обработки персональных данных):  

- образовательная деятельность – обучение по образовательным программам 

дополнительного образования;  

- обеспечение трудовой деятельности, включая трудоустройство на работу, исполнение 

трудового договора и обеспечение прав уволенных работников;  

- обеспечение деятельности по договорам гражданско-правового характера;  

- обеспечение социальной защиты;  

- обеспечение защиты прав ребенка;  

- деятельность, не предусмотренная законодательством РФ как обязательная, но 

необходимая для служебного взаимодействия с рассматриваемыми в настоящей политике 

субъектами персональных данных.  

 

3. Категории обрабатываемых персональных данных 
В информационных системах персональных данных Оператора обрабатываются 

следующие категории персональных данных: 

1. Фамилия, имя, отчество;  

2. Дата, месяц, год рождения;  

3. Место рождения;  

4. Домашний адрес;  

5. Семейное, социальное и имущественное положение;  

6. Образование и специальность;  

7. Профессия;  

8. Должность;  

9. Сведения об аттестации, квалификации;  

10. Доходы;  

11. Номера банковских расчетных счетов;  

12. Сведения о социальных льготах.  

13. Справка, выданная органами МВД России, о наличии (отсутствии) судимости и (или) 

факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по 

реабилитирующим основаниям (при поступлении на работу, к которой в соответствии с 



Трудовым кодексом РФ или иным федеральным законом не допускаются лица, имеющие или 

имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию).  

14. Паспортные данные или свидетельства о рождении;  

15. ИНН;  

16. Информация о воинской обязанности;  

17. Данные страхового полиса обязательного пенсионного страхования;  

18. Трудовая книжка;  

19. Трудовой и общий стаж; 

20. Данные о предыдущих местах работы;  

21. Фотография;  

22. Адрес электронной почты;  

23. Санитарная книжка;  

24. Результаты успеваемости и тестирования;  

25. Номер телефона (домашний, сотовый).  

 

4. Субъекты персональных данных 
Под субъектами персональных данных в настоящей Политике понимаются следующие 

лица:  

- учащиеся и родители (законные представители) учащихся, родственники учащихся;  

- выпускники МКУ ДО «Станция юных туристов и техников»;  

- работники оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакантных 

должностей, а также родственники работников;  

- физические лица (в рамках гражданско-правовых договоров);  

- руководитель организации;  

- представители контрагентов оператора (юридических лиц);  

- посетители.  

 

5. Основания обработки персональных данных 
Под персональными данными субъектов в настоящей Политике понимается 

совокупность данных, обработка которых необходима и достаточна для достижения 

указанных в п.1. целей обработки.  

Основанием для обработки персональных данных субъектов персональных данных 

являются:  

- Конвенция о правах ребенка;  

- Семейный кодекс Российской Федерации;  

- Федеральный закон от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;  

-Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации»;  

- законодательство об охране здоровья в РФ;  

- законодательство о социальной защите и обеспечении в РФ;  

- законодательство РФ о труде, налогообложении, обязательном медицинском и 

пенсионном страховании, гражданское законодательство;  

- законодательство о безопасности и противодействии терроризму в РФ;  

- нормативно-правовые документы, принятые в соответствии с законодательством РФ;  

- учредительные документы Оператора;  

- договор об отношениях учредителя и МКУ ДО «Станция юных туристов и техников»;  

- договоры о сетевой форме реализации образовательных программ;  

- трудовой договор с работником;  

- гражданско-правовой договор с физическим лицом;  

- договор о бухгалтерском обслуживании с учреждением;  

- согласие субъекта на действия, не предусмотренные законодательством РФ и 

трудовым, гражданско-правовым договором и иными основаниями согласно пп.2-11, пункта 1 

статьи 6 закона «О персональных данных».  

 

6. Обработка и хранение персональных данных 
Под обработкой персональных данных понимаются все действия, необходимые для 

достижения целей обработки в пределах имеющихся оснований, включая сбор, 



систематизацию, хранение, уточнение, использование, доступ, передачу, распространение, 

поручение обработки, блокирование, обезличивание и уничтожение.  

Персональные данные субъектов обрабатываются с помощью вычислительных средств 

и в неавтоматизированной форме с соблюдением требований действующего законодательства 

РФ о защите персональных данных  

Хранение персональных данных, обрабатываемых с помощью вычислительных средств, 

осуществляется на территории Оператора, а также в информационных ресурсах Министерства 

образования Кировской области.  

Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их 

обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в их достижении.  

Хранение документов, содержащих персональные данные, осуществляется в течение 

установленных действующими нормативными актами сроков хранения данных документов. 

По истечении установленных сроков хранения документы подлежат уничтожению.  

 

7. Порядок получения персональных данных 

Получение персональных данных осуществляется путем представления их самим 

субъектом персональных данных, на основании его письменного согласия, за исключением 

случаев прямо предусмотренных действующим законодательством РФ. В случаях, 

предусмотренных федеральным законодательством, обработка персональных данных 

осуществляется только с согласия гражданина и работника в письменной форме. 

Равнозначным содержащему собственноручную подпись гражданина и работника согласию в 

письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного 

документа, подписанного в соответствии с Федеральным законом от 12.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» электронной подписью. 

 

8. Конфиденциальность, безопасность и защита персональных данных 
Персональные данные субъектов являются конфиденциальной информацией за 

исключением сведений, публикация которых обязательна по закону РФ, а также сведений, 

сделанных общедоступными субъектом персональных данных по его просьбе.  

Оператор соблюдает конфиденциальность и обеспечивает безопасность персональных 

данных. Принимаются меры по обеспечению безопасности персональных данных: 

ограничение доступа к материальным носителям и информационным системам персональных 

данных, недопущение несанкционированного доступа к персональным данным, защита от 

актуальных угроз, резервное копирование, охрана помещений, пожарная сигнализация.  

Оператор несет ответственность за обеспечение защиты прав субъектов персональных 

данных в соответствии с законодательством РФ.  

 

9. Права субъекта персональных данных 
Субъект персональных данных имеет право:  

- получить информацию, касающуюся обработки его персональных данных Оператором, 

в том числе информацию о третьих лицах, имеющих доступ к персональным данным;  

- получить доступ к своим персональным данным;  

- просить уточнения, блокирования и уничтожения своих персональных данных при 

условии подтверждения факта неточности данных либо неправомерности их обработки;  

- отозвать свое согласие на обработку персональных данных, если обработка 

осуществлялась исключительно на его основании, и прекращение обработки не нарушает 

законных прав и интересов учреждения;  

- получить разъяснение основания обработки его персональных данных без его согласия 

в случаях, определённых законодательством РФ, трудовым, гражданско-правовым договором;  

- на защиту своих прав и интересов в отношении персональных данных.  

 

10. Предоставление персональных данных третьим лицам 

В целях выполнения возложенных на Оператор функций и обязанностей в соответствии 

с законодательством РФ он передаёт персональные данные в Федеральную налоговую 

службу, Пенсионный фонд РФ, Фонд обязательного медицинского страхования, Фонд 

социального страхования и другие органы государственной власти РФ.  



Оператор может поручать обработку персональных данных (передавать, предоставлять 

доступ) третьим лицам, при условии, что субъект дал на это согласие и поручение оформлено 

в форме договора, определяющего цели и действия с персональными данными, требования к 

конфиденциальности, целостности, безопасности и защите персональных данных.  

 

11. Регламент реагирования на запросы субъектов 
В МКУ ДО «Станция юных туристов и техников» обеспечены права субъекта 

персональных данных на доступ к своим персональным данным и на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных. По запросу субъекта персональных данных 

Оператор предоставляет следующую информацию:  

- подтверждение факта обработки персональных данных МКУ ДО «Станция юных 

туристов и техников»;  

- правовые основания и цели обработки персональных данных;  

- цели и применяемые МКУ ДО «Станция юных туристов и техников» способы 

обработки персональных данных;  

- наименование и место нахождения МКУ ДО «Станция юных туристов и техников»;  

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких 

данных не предусмотрен федеральным законом;  

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;  

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;  

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных, в случае наличия;  

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена такому лицу;  

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» или другими федеральными законами.  

Субъект персональных данных вправе потребовать от Оператора уточнения его 

персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 

данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав. Сведения, касающиеся персональных 

данных, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю при 

обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его 

представителя. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 

личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 

персональных данных в отношениях с МКУ ДО «Станция юных туристов и техников» (номер 

договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), 

либо сведения, иным, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос 

может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 

обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных или в судебном порядке. Субъект персональных данных 

имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков 

и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.  

 

12. Заключительные положения 
Настоящая Политика вступает в силу со дня её утверждения. При необходимости 

приведения настоящей Политики в соответствие с вновь принятыми законодательными 

актами изменения вносятся на основании соответствующего нормативного акта 

администрации г.Слободского, МКУ ДО «Станция юных туристов и техников». Настоящая 

Политика распространяется на всех граждан и работников, а также работников МКУ ДО 



«Станция юных туристов и техников», имеющих доступ и осуществляющих перечень 

действий с персональными данными граждан и работников. Работники МКУ ДО «Станция 

юных туристов и техников» должны быть ознакомлены с данным документом под личную 

подпись. Политика в отношении обработки персональных данных граждан  и работников, 

должна быть размещена на официальном сайте МКУ ДО «Станция юных туристов и 

техников» в сети «Интернет».  

 

13. Контактная информация 
По вопросам обработки персональных данных Оператором:  

- Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования  «Станция юных 

туристов и техников» города Слободского Кировской области;  

- 613152, Кировская область, город Слободской, ул.Кирова, 27  

- 8(83362)4-45-36;  

- slobtur@mail.ru.  

 

Актуальная утвержденная версия настоящей Политики доступна по адресу:  

- Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования  «Станция юных 

туристов и техников» города Слободского Кировской области;  

- 613152, Кировская область, город Слободской, ул.Кирова, 27  

- https://slobtur.nethouse.ru/ 
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