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K YueTHOH nonuTHKe,
YTBEp2K/IEHHOH MpPUKa3oM
['KY «CPLIIIOB»

o1 28.12.2020r. Nel31

Ilopsaaok XpaHeHNsl, yHHYTOKeHHs H APXUBHPOBAHUS JTOKYMEHTOB

I'KY «CepacTono/ibCcKuii peadHMINTAIIMOHHBII EHTP /IS AeTeH U NOAPOCTKOB ¢
OrpAHHYEHHBIMH BO3MOKHOCTAMID)

1.Ilepeuunble NOKYMEHTBI, YYETHBIE DPErMCTpEI, OyXraiaTepckue OTYeTHI W OallaHCHI
HoJJIeKaT 0053aTeILHOM ITepeaye B apXuB.

2. IlepBHYHEIE TOKYMEHTBI, YYETHBIE PETHCTPHI, OYXTalTepCKUe OTYETHI M OallaHCHI J0
Iepesayyl UX B apXHB JIOJDKHBI XPaHUTHCS B OyXrajlTepuu.

3. ObpaboTaHHBIC BPYYHYIO NEPBUYHBIE JOKYMEHTHI TEKYIIETO MECSIA, OTHOCIIIHECT K
OIIPENENIEHHOMY YUYETHOMY PETHCTDPY, KOMIUIEKTYIOTCSA B XPOHOJIOTHIECKOM TTOPSIIKE.

4. Cpok XpaHeHHs IEPBHYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB, PETHCTPOB OYXTralTepcKoro ydera,
Oyxrantepckoi((pHHAHCOBOM) OTYETHOCTH OINpPENENSETCS B COOTBETCTBHH C YTBEPIKIEHHOI
HOMEHKIIATypOH y4pe:KIeHHs, HO He MEHee S-TH JIET NOCIIe OTYETHOro roja (ocHoBaHue: 1. 1 CT.
29 3axona Ne4(02-D3).

5. ObGecrieyeHHe COXPAHHOCTH IOKYMEHTOB, OTPa’KAaeMBIX XO3SHCTBEHHEBIC OI€pPaLlHH
BO3JIaraeTcs Ha:

- JIAL, OTBETCTBEHHBIX 34 COCTABJIEHHE H O(OPMIIEHHE COOTBETCTBYIONIUX JTOKYMEHTOB
IIPH COBEPIIEHHMH OIEPAIHH, 10 MOMEHTA HX NPEIOCTABICHUS B OyXTalTepHIO;

- CIIEIHMAMCTOB OyXrajaTepuu, OTBETCTBEHHBIX 33 OCYIIECTBICHHE COOTBETCTBYIOIIMX
OII0KOB, J10 Iepe/Iayi UX B apXHB.

PykoBoguTens yupeXOeHHs HECeT OTBETCTBEHHOCTh 32 OpPraHM3al[Hi0 XpaHCHHs
IOKyMEHTOB, BKJIIOYAsl IIEPBUYHEIE YUETHBIE JOKYMEHTEI.

6. B ciydae nponaxku uid rubesid NEPBUYHBIX JOKYMEHTOB PYKOBOJUTENb YIPEKICHH
HA3HaYaeT TPUKA30M KOMECCHIO IO PAacCiIeIOBAHMIO NPHYHH IIPONAXKH, THOEIH IOKYMEHTOB.
PesynbraTel paboTel KOMHCCHH OGOPMIISIOTCS aKTOM, KOTODPBIH YTBEPKIAETCA PYKOBOIHTEIEM
yupexaeHus. [Ipu yTpaTe MOKYMEHTOB B pe3yibTaTe UYbHX-THOO HEIPAaBOMEPHEBIX ACHCTBHIA
Heo0XO0IMMO MOATBEPXKACHHE AaHHOTO (pakTa MpaBOOXPAHUTEIBHBIMH OpPraHaMd B BHJIE aKTa.
VYTeps DOKYMEHTOB B pe3yJbTaTe CTUXUUHBIX OefCTBHA O(GOPMISETCS COOTBETCTBYIOIMMH
opraHaMH B BUJE CIPABOK, aKTOB U IIPOTOKOJIOB,

7. lng orbopa Hel K YHHYTOXKEHHIO CO3JAaeTcs MPHKAa30M DPYKOBOAHTENS KOMHCCHS,
IpHIIamammas pabOTHHKOB apXHBa JUI NPOBENEHUS SKCIEPTH3hI IEHHOCTH IOKYMEHTOB.
JIOKYMEHTEI INIMTEIEHOTO XPaHEeHH s CAAI0TCS B apXUB 110 OIIHCH, BPEMEHHBIS-TI0 HOMEHKIIAType.
IIo ncTedeHnH yCTaHOBICHHBIX CPOKOB XpaHEHHs JOKYMEHTH YHHYTOKAIOTCS B COOTBETCTBHH C
akToM KomHccHH «O mepeuHe JOKYMEHTOB, ITO[UISKANIAX YHHYTOXKEHHIO». [lo pesyisbraTy
paboTsl opopmigeTes akT «O0 YHHYTOKEHHH JOKYMEHTOBY.
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