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ПОЛО 
об организации деятельности по оказанию услуг относящихся к 

приносящей доход деятельности, о порядке осуществления, привлечения 
и использования средств, полученных от оказания услуг, относящихся к 

приносящей доход деятельности муниципальным бюджетным 
учреждением дополнительного образования 

«Спортивная школа по шахматам и шашкам» 

1.1. Положение разработано в соответствии с Законом Российской 
Федерации «Об образовании в Российской Федерации», Типовым 
положением об образовательном учреждении дополнительного образования 
детей, утвержденным постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 
233, Гражданским Кодексом Российской Федерации, Законом Российской 
Федерации «О защите прав потребителей», Постановлением Правительства 
РФ от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении Правил оказания платных 
образовательных услуг», методическими рекомендациями по организации 
деятельности спортивных школ в Российской Федерации и иными 
правовыми актами Брянской области и города Брянска, а также Уставом 
школы. 

1.2. Настоящее Положение определяет, регулирует порядок, основы 
организации и условия предоставления и оказания услуг населению (далее 
Потребители), получение, направления и использование средств, полученных 
От оказания услуг учреждением, а также в рамках благотворительной, 
спонсорской и иной помощи (после уплаты налогов, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации). 

1.3. Услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения 
потребностей граждан через реализацию услуг различной направленности, а 
так же в целях улучшения физического состояния населения г. Брянска и 
обеспечения его комфортного проведения отдыха и приобщению к 
здоровому образу жизни. 

1. Общие положения. 



1.4. Учреждение вправе сверх установленного государственного 
(муниципального) задания, а также в случаях, определенных 
законодательством Российской Федерации, в пределах установленного 
государственного (муниципального) задания выполнять работы, оказывать 
услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным 
его учредительными документами, для граждан и юридических лиц, за плату 
и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. 

Услуги являются внебюджетной деятельностью. Внебюджетная 
деятельность является добровольной деятельностью учреждения, 
направленной на привлечение дополнительных финансовых средств, 
используемых на нужды учреждения. 

1.5. Деятельность по предоставлению и оказанию услуг, использованию 
имущества и привлечению безвозмездных целевых пожертвований, в рамках 
благотворительной деятельности, относится к самостоятельной 
хозяйственной деятельности учреждения, приносящей доход, осуществляется 
на основании Устава учреждения (далее Устав) и настоящего Положения и 
Положения о порядке привлечения, расходования и учета добровольных 
пожертвований физических и (или) юридических лиц МБУ ДО СШ по 
шахматам и шашкам г. Брянска от 19.09.2023 года. 

1.6. Доход от услуг используется в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, Уставом, и настоящим Положением. 

1.7. Настоящее Положение принимается общим собранием трудового 
коллектива учреждения. 

1.8. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. Все 
изменения и дополнения настоящего Положения принимаются на общем 
собрании трудового коллектива учреждения, оформляются нормативным 
актом (или Приложением о внесенных изменениях к настоящему 
Положению) и утверждается приказом директора учреждения. 

2. Виды, приносящей доход деятельности. 

2.1. Перечень оказываемых услуг определяется данным положением, с 
учетом спроса на конкретные виды услуг, анализа возможностей учреждения 
и мнения трудового коллектива. 

2.2. В случае изменения видов оказываемых услуг в течение года, перечень 
оказываемых услуг подлежит повторному утверждению и принятию общим 
собранием трудового коллектива учреждения. 

2.3. Учреждение может получать безвозмездные целевые пожертвования и 
взносы от юридических и физических лиц в виде денежных средств, 



перечисленных на счет учреждения, имущества и имущественных прав в 
рамках благотворительной деятельности. 

2.4. Учреждение вправе оказывать физическим и юридическим лицам (далее 
Потребители) услуги, относящиеся к приносящей доход деятельности 
учреждения, в соответствии с уставом учреждения и настоящим 
Положением. 

2.5. К приносящей доход деятельности учреждения относятся следующие 
услуги, представляемые по заказам организаций, учреждений, общественных 
объединений, юридических и физических лиц: 

2.5.1. Учебно-тренировочные занятия по шахматам и шашкам для детей за 
пределами муниципального задания; 
2.5.2. Учебно-тренировочные занятия по шахматам и шашкам для взрослых; 
2.5.3. Прокат инвентаря - шахматный комплект (шахматы, доски шахматные, 
часы шахматные); 
2.5.4. Прокат инвентаря - комплект шашек (шашки, доски, часы); 
2.5.5. Предоставление спортивных залов для проведения соревнований по 
шахматам и шашкам сторонним организациям и частным лицам; 
2.5.6. Проведение мастер-класса по шахматам и шашкам для сторонних 
организаций и частных лиц. 
2.5.7. Разработка и выдача методических рекомендаций по алгоритму 
занятий по шахматам и шашкам, программ учебных занятий по шахматам и 
шашкам сторонним образовательным учреждениям. 
2.5.8. Образовательные услуги на учебный год предоставляются 
обучающимся и воспитанникам, их родителям (законным представителям), 
другим физическим и юридическим лицам согласно следующему перечню: 

№ Направленность 
дополнительных 
образовательных 
программ 

Наименование платной 
дополнительной 
образовательной услуги 

Возраст 

1. Шахматы Этап начальной подготовки от 4 лет 

2. Шашки Этап начальной подготовки от 4 лет 

2.6. Количественный состав платной группы, определяется запросами 
обучающихся и их родителей (законных представителей), но не может 
превышать 20 человек. Минимальная численность группы не 
устанавливается. 



2.7. Норма (расчетная) времени на оказание платной дополнительной 
образовательной услуги 1 час (60 минут). 

2.8. Доходы, полученные от такой деятельности, и приобретенное за счет 
этих доходов имущество поступают в самостоятельное распоряжение 
учреждения. 

2.9. Бухгалтерский учет, учет по источникам доходов и расходов, учет 
поступлений, распределений, расход учреждением и перечисления на уплату 
обязательных платежей (налогов, сборов пошлин и т. д.) денежных средств, 
полученных от оказания услуг, осуществляется бухгалтерией МБУ ДО СШ 
по шахматам и шашкам. 

2.10. Имущество, приобретенное за счет средств полученных от оказания 
услуг, закрепляется за Учреждением. Учреждение отвечает по своим 
обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления 
имуществом, закрепленным за учреждением собственником имущества, 
приобретенным за счет доходов, полученных от приносящей доход 
деятельности, за исключением особо ценного движимого имущества, 
закрепленного за учреждением собственником имущества или 
приобретенного имущества учреждением за счет выделенных собственником 
имущества учреждения средств, а также недвижимого имущества. 

3. Права, условия и порядок осуществления деятельности по оказанию 
услуг, привлечению иных дополнительных средств. 

3.1. Для оказания услуг: 

3.1.1. Директор учреждения обязан: 
создать условия для предоставления услуг; 
издать приказ об организации работы учреждения по оказанию услуг, 

относящихся к приносящихся доход деятельность, предусматривающий виды 
оказываемых услуг; 
- на основании Постановления Брянской городской администрации (далее 
Постановление) утвердить приказом по учреждению тарифы на оказываемые 
услуги; 
- приказом по учреждению утвердить перечень оказываемых услуг. 

3.1.2. При предоставлении услуг учреждение обязано иметь следующие 
документы: 
- приказ руководителя о назначении ответственного за организацию услуг; 
- договоры с Потребителями (если это предусмотрено предоставляемой 
услугой) на оказание услуг; 
- документы, подтверждающие оплату получаемых Потребителем услуг, 
сведенья о данных документах и сама документация предоставляются на 
основании и в порядке утвержденном законодательством Российской 



Федерации контролирующим органам и лицам задействованным в оказании 
услуг; 

3.2. Услуги, оказываемые учреждением, предоставляются Потребителю на 
основании Договора. 

3.3. При оформлении Договора на оказание услуг используется форма 
Договора (Приложение № 1 настоящего положения). Договор составляется в 
двух экземплярах, один из которых находится у представителя учреждения, 
второй у Потребителя. 

3.4. Учреждение обязано до заключения договора предоставить Потребителю 
достоверную информацию об учреждении и оказываемых услугах, 
обеспечивающую возможность их правильного выбора, а также довести до 
Потребителя (в том числе путем размещения в удобном для обозрения месте) 
информацию, содержащую следующие сведения: 

наименование и место нахождения (юридический адрес) учреждения и 
место (или адрес) оказываемых услуг; 

уровень и направленность реализуемых основных и дополнительных 
программ, формы и сроки их освоения; 

весь перечень предоставляемых услуг; 
копию Постановления об утверждении тарифов на оказываемые услуги; 
прейскурант цен (тарифов) на предоставляемые услуги (Приложение № 2 

настоящего положения); 
порядок оказания и требования (возрастные, медицинские) к 

Потребителям услуг и т.п.; 
учреждение также обязано предоставить для ознакомления, по 

требованию Потребителя, Устав учреждения, Лицензию на осуществление 
основной деятельности учреждения и другие документы, регламентирующие 
организацию процесса, адрес и телефон вышестоящих органа управления и 
надзора (в соответствии с действующим законодательством Российской 
Федерации), образец Договора на оказание услуг. Оформление Лицензии на 
оказания услуг относящихся к приносящей доход деятельности не требуется; 

3.5. Для обеспечения качества предоставляемых услуг, наполняемость групп 
должна соответствовать единовременной пропускной способности 
спортивного сооружения и нормативу наполняемости групп данного этапа 
подготовки по виду спорта и оказываемым услугам. 

3.6. При заключении Договоров, на оказание услуг, учреждение не вправе 
оказывать предпочтение одному Потребителю перед другими в отношении 
заключения договора, кроме случаев, нарушения Потребителем правил 
внутреннего трудового распорядка и Устава учреждения, настоящего 
Положения и случаев предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 



3.7. Договоры в рамках благотворительной деятельности заключаются в 
письменной форме и должны содержать следующие сведения: 
- наименование образовательного учреждения - Благополучателя и место его 
нахождения (юридический адрес); 

фамилия, имя, отчество или наименование организации, адрес 
Благотворителя; 
- наименование безвозмездной помощи и цели, на которые она будет 
направлена; 
- порядок предоставления безвозмездной помощи; 
- другие необходимые сведения. 

Договор составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу и находятся по одному экземпляру у Благополучателя и 
Благотворителя. 

3.8. Услуги могут быть оказаны только по желанию Потребителя. 

3.9. Основанием для осуществления оказания учреждением услуг являются: 
- устав учреждения; 
- приказ директора учреждения (или лица его заменяющего); 
- Постановление Брянской городской администрации, утверждающее тарифы 
на предоставляемые учреждением услуги; 

3.10. При необходимости учреждение имеет право размещать агитационный 
и информационный материал, всеми доступными способами не 
противоречащими законодательству РФ, с целью информирования населения 
об оказываемых услугах. 

4. Порядок формирования, оформления взаимоотношений с 
Потребителем, оплаты и учета средств полученных от оказания услуг. 

4.1. Предоставление услуг Потребителю, предоставляемых на основе 
заключенного договора, регламентируется договором в котором отражены 
условия, сроки предоставления услуг, порядок расчета за предоставленные 
услуги, права, обязанности и ответственности сторон. 

4.2. Средства от услуг, поступающие по безналичному расчету, 
перечисляются Потребителем в установленном порядке на расчетный счет 
учреждения указанного в договоре. Потребители услуг обязаны оплатить их 
в порядке и в сроки, которые указаны в Договоре, и согласно 
законодательству Российской Федерации получить документ, 
подтверждающий оплату услуг (банковскую квитанцию с отметкой об оплате 
либо кассовый чек). Моментом оплаты услуг считается дата фактической 
уплаты средств Потребителями услуг. 



4.3. Оплата за оказанные услуги, производиться по факту оказания платной 
услуги, по безналичному расчету, на основании и в соответствии: с 
заключенными, учреждением и Потребителем, договорами. 

Платежные документы, подтверждающие перечисление денежных 
средств на расчетный счет учреждения, предоставляются Потребителем лицу 
ответственному за оказание услуг перед получением Потребителем услуги. 
За наличный расчет (разовые или абонементные услуги), оплата 
осуществляется по квитанциям (в том числе банковским), приходно-
кассовым ордерам, или иным документам, форма которых утверждается 
руководителем учреждения. 

4.4. Учреждения не может оказывать услуги взамен основной деятельности, 
финансируемой за счет муниципальных бюджетных средств. 

4.5. Бухгалтерия МБУ ДО СШ по шахматам и шашкам ведет 
статистический, бухгалтерский учет результатов услуг, разрабатывает и 
оформляет отчетность оказываемых учреждением услуг и средств, 
полученных от оказания услуг, предоставляет ее в порядке и в сроки 
установленные законодательством и иными нормативно - правовыми актами 
Российской Федерации и органами местного самоуправления, производить 
уплату налогов, в том числе НДС, пошлин, сборов и других обязательных 
платежей, а так же прочие целевые и накладные расходы учреждения, 
связанных с оказанием услуг. 

4.6. Приказом директора учреждения устанавливается: 
максимальный лимит денежных средств находящихся в кассе МБУ ДО 

СШ по шахматам и шашкам; 
порядок, сроки и лица ответственные за прием денежных средств, 

полученных от Потребителя от оказываемые услугу. 

5. Цены на оказываемые услуги. 

5.1. Цены на услуги рассчитываются на основе экономически обоснованной 
себестоимости услуг, с учетом прямых и накладных расходов учреждения 
связанных с оказанием услуг, рыночной стоимости аналогичных услуг 
предоставляемых на территории г. Брянска, а также с учетом 
среднестатистических доходов Потребителей услуг. 

5.2. Перечень и тарифы на все виды предоставляемые учреждением услуги 
утверждаются Постановлением Брянской городской администрации, 
приказом директора учреждения (или лицом его заменяющим) и должны 
находиться в доступном для Потребителей месте. 

5.3. Тарифы на предоставляемые услуги могут быть изменены в связи с 
изменением стоимости потребляемых учреждением при оказании услуг 
энергоресурсов, повышения минимальной заработной платы работников 



учреждения и другими обстоятельствами. Новые тарифы утверждаются 
Постановлением Брянской городской администрации. 

6. Порядок формирования средств, полученных от приносящей доход 
деятельности 

6.1. Средства, полученные от услуг, направляются на нужды учреждения. 

6.2. Остаток средств, полученных от оказания услуг, по показателям 
поступлений и расходов, по окончанию финансового года подлежит учету в 
следующем финансовом году как остаток на 01 января текущего года и 
учитывается в смете доходов и расходов услуг с показателями по 
поступлениям и расходам в текущем финансовом году. 

7. Порядок расходования средств, полученных от приносящей доход 
деятельности. 

7.1. Учреждение самостоятельно в расходовании средств, полученных от 
приносящей доход деятельности. 

7.2. Денежные средства полученные от оказания услуг относящихся к 
приносящей доход деятельности могут быть использованы на следующие 
цели: 
- на оплату труда (заработная плата тренера-преподавателя - 53%); 
- начисления на оплату труда тренера-преподавателя - 30,2%; 
- на укрепление и развитие материально-технической и хозяйственной базы 

учреждения, проведение спортивно-зрелищных и спортивно- массовых 
мероприятий, соревнований, на популяризацию здорового образа жизни 
населения путем изготовления различного вида агитационного материала и 
прочие расходы - 16,8 %. 

7.3. Предельный размер расходов на заработную плату, надбавки, 
доплаты, премирование, прочие стимулирующие работу выплаты и 
начисления на них, за счет средств от оказания услуг применять согласно 
п.7.2. настоящего положения. 

8. Ответственность сторон по осуществлению приносящей доход 
деятельности. Контроль за качеством оказания услуг. 

8.1. Ответственность за организацию и качество услуг, а также за 
исполнение настоящего Положения в установленном законом порядке 
возлагается на директора учреждения. 

8.2. Учреждение оказывает услуги в порядке, на условиях и в сроки, 
определенные договором заключенным между учреждением и Потребителем. 



8.3. За неисполнением или ненадлежащее исполнение обязательств по 
договору стороны несут ответственность, предусмотренную договором и 
действующим законодательством Российской Федерации. 

8.4. Споры, возникающие между потребителем и учреждением, разрешаются 
по согласованию сторон либо в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке. 

8.5. Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или 
ненадлежащие исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло 
вследствие обстоятельств непреодолимой силы, по вине третьих лиц, а также 
по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации. 

8.6. Учреждение вправе внести изменения в настоящее Положение не 
противоречащие действующему законодательству, для более эффективной 
работы учреждения. 

8.7. Контроль за организацией и качеством осуществления оказания услуг 
осуществляется директором учреждения в пределах своей компетенции, а 
также другими органами муниципальной и государственной власти, на 
которые в соответствии с законодательством Российской Федерации 
возложена проверка и контроль за деятельностью муниципальных 
бюджетных учреждений. 



Договор № 
об оказании платных услуг. 

г. Брянск " " 20 г. 

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа по 
шахматам и шашкам» (в дальнейшем - Исполнитель) в лице директора Терещенко Валерия Олегович, 
действующего на основании Устава Исполнителя, с одной стороны, и 

ФИО статус законного представителя 
(в дальнейшем - Потребитель) и с другой стороны, являясь законным 
представителем 

ФИО ребенка 
заключили в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской 

Федерации "Об образовании" и "О защите прав потребителей", составили настоящий договор о 
нижеследующем: 

1. Предмет договора 
Исполнитель предоставляет, а Потребитель оплачивает платные услуги, наименование и количество 

которых определено в ПОЛОЖЕНИИ об организации деятельности по оказанию услуг относящихся к 
приносящей доход деятельности, о порядке осуществления, привлечения и использования средств, 
полученных от оказания услуг, относящихся к приносящей доход деятельности муниципальным 
бюджетным учреждением дополнительного образования «Спортивная школа по шахматам и шашкам» 

2. Обязанности Исполнителя 
Исполнитель обязан: 
2.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, предусмотренных разделом 1 

настоящего договора, разрабатываемым Исполнителем. 
2.2. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим 

требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам. 
2.3. Во время оказания платных услуг проявлять уважение к личности Потребителя, оберегать его от 

всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, 
физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия Потребителя с учетом его 
индивидуальных особенностей. 

2.4. Уведомить Потребителя о нецелесообразности оказания Потребителю платных услуг в объеме, 
предусмотренном разделом 1 настоящего договора, вследствие его индивидуальных особенностей, 
делающих невозможным или нецелесообразным оказание данных услуг. 

2.5. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений здравоохранения 
либо медицинского персонала Исполнителя) отстранить Потребителя от занятий. 

3. Обязанности Потребителя 
3.1. Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора. 
3.2. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного телефона и места жительства. 
3.3. Посещать занятия, согласно утвержденному Исполнителем расписанию. 
3.4. Извещать тренера-преподавателя, ответственного за группу об уважительных причинах отсутствия 

на занятиях. 
3.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий Исполнителя к 

поведению Потребителя или его отношению к получению платных услуг. 
3.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу Исполнителя. 
3.7. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 
4. Права Исполнителя, Потребителя 

4.1. Исполнитель вправе отказать Потребителю в заключении договора на новый срок по истечении 
действия настоящего договора, если Потребитель в период его действия допускали нарушения, 
предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором и дающие Исполнителю 
право в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора. 

4.2. Потребитель вправе требовать от Исполнителя предоставления информации по вопросам, 
касающимся организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 
настоящего договора. 

4.3. Потребитель, надлежащим образом исполнивший свои обязательства по настоящему договору, 
имеет преимущественное право на заключение договора на новый срок по истечении срока действия 
настоящего договора. 

5. Оплата услуг 
5.1. Стоимость платной услуги определяется согласно утвержденному Постановлением Брянской 

городской администрации от 19.09.2023 №3856-П «Об утверждении предельных тарифов на платные 



дополнительные услуги, оказываемые муниципальным бюджетным учреждением дополнительного 
образования «Спортивная школа по шахматам и шашкам» прейскуранту цен и составляет 

200 (двести) рублей за 1 занятие продолжительностью 1 час. Согласно расписанию оплата 
предоставляемой услуги осуществляется за месяц (8 занятий) в размере 1600 (одна тысяча 
шестьсот) рублей. 

5.2. Потребитель производит оплату путем перечисления денежных средств на расчетный счет 
учреждения до 10 числа месяца оказываемой платной услуги (учебно-тренировочные занятия). 

5.3. При отмене занятий по вине Исполнителя происходит согласованный с Потребителем перенос 
занятий на другое время и/или в другой день, о чем Заказчик своевременно информируется. 

5.4. Оплата за пропущенные Потребителем занятия по уважительной причине (медицинская справка) не 
возвращается, а переносятся на следующий месяц. 

5.5. Платная услуга предоставляется после предоставления Потребителем Заказчику квитанции об 
оплате. 

6. Основания изменения и расторжения договора 
6.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению 

сторон, либо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
6.2. Потребитель вправе в любое время расторгнуть настоящий договор. Оплата Потребителю за 

невыполненные услуги не возвращается. 
6.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. 
6.4. По инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
6.5. Помимо этого, Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик нарушил 

сроки оплаты услуг по настоящему договору, либо неоднократно нарушает иные обязательства, 
предусмотренные п. 3 настоящего договора, что явно затрудняет исполнение обязательств 
Исполнителем и нарушает права и законные интересы работников Исполнителя. 

6.6. Если Потребитель своим поведением систематически нарушает права и законные интересы 
представителей Исполнителя, расписание занятий или препятствует нормальному предоставлению 
услуги, Исполнитель вправе отказаться от исполнения 
договора, когда после предупреждения Потребитель не устранит указанные нарушения. 

6.7. Договор считается расторгнутым со дня письменного уведомления Исполнителем Потребителя 
об отказе от исполнения договора. 

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 
обязательств по настоящему договору. 

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами обязательств по настоящему 
договору они несут ответственность, предусмотренную гражданским законодательством и 
законодательством о защите прав потребителей, на условиях, установленных этим 
законодательством. 

8. Срок действия договора и другие условия 
8.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и действует до 

" " 20 г. 
8.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу. 

9. Подписи сторон 
Исполнитель Потребитель 

МБУ ДО СШ по 
шахматам и шашкам 
241050 г. Брянск, ул. Мало-Завальская, д.1 
тел: 8(4832)648640 
ИНН 3234039993 , КПП 325701001 
л/сч 20276451650 
БИК 011501101 
Банк: ОТДЕЛЕНИЕ БРЯНСК БАНКА 
РОССИИ//УФК по Брянской области г. Брянск 
Единый казначейский счет 
40102810245370000019 
Ном. каз. счет. 03234643157010002700 
Директор /В О. Терещенко/ 

М П 

Фамилия 

имя. отчество 

серия, номер паспорта 

выдан 

проживающий по адресу 

/ 


