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ПЛАН РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА
на 2017-2018 учебный год
Целью работы отдела является организационно-методическое сопровождение образовательного процесса в ГБПОУ «ДЗК им. А.А. Шарова»: разработка, корректировка нормативно-регламентирующего и учебно–методического обеспечения образовательных программ, проведение мероприятий, направленных на повышение качества образовательной деятельности преподавателей (в т.ч. НИР, посещение семинаров, мастер-классов, вступление в творческие союзы, УМО), совершенствование методов контроля качества знаний обучающихся.
Основные задачи:
1. Повышение качества образовательной деятельности педагогов.
2. Формирование и совершенствование нормативно-регламентирующей и научно-методической базы колледжа по специальностям.
3. Организационно-методическое сопровождение процедур лицензирования по образовательным программам ФГОС ТОП-50 и государственной аккредитации образовательных программ колледжа.
4. Совершенствование учебно-методического обеспечения учебного процесса.
5. Активизация работы педагогического состава по привлечению студентов к научно-исследовательской и научно-практической деятельности колледжа, участию в олимпиадах, конкурсах, конференциях.
Основные показатели качества:
- Наличие скорректированных критериев и показателей эффективности профессиональной деятельности педагогов.
- Наличие у 100% педагогов колледжа сертификатов и(или) удостоверений о повышении квалификации в 2017-2018 учебном году.
- Планы работы ПЦК предусматривают внедрение в учебный процесс практико-ориентированных методик и технологий.
- Наличие у педагогов колледжа в 2017-2018 учебном году 1 методической разработки и 1 опубликованной статьи по результатам научно-исследовательской и научно-практической деятельности.
- Наличие утвержденных локальных актов по учебно-методической работе: 
1. Положение о разработке рабочих программ дисциплин, модулей, 
2. Положение о УМК, Положение о методической разработке, 
3. Положение о формах подготовки и дополнительного профессионального образования педагогических работников, 
4. Положение о щадящей форме текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 
5. Положение об инструктивно-методическом совещании, 
6. Положение об организации и осуществлении учебного процесса,  
7. Положение об оценке эффективности профессиональной деятельности педагогических работников и сотрудников, выполняющих педагогическую нагрузку, 
8. Положение о наставничестве,  
9. Положение о порядке применения электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ в системе «Мoodle»), приведенных в соответствие с требованиями действующих ФГОС СПО,
10. Положение о заведывании учебным кабинетом,
11. Положение о ведении журнала,
12. Положение о стажировке,
13. Положение об использовании в образовательном процессе активных и интерактивных форм проведения занятий,
14.  Положение об организации образовательной деятельности с использованием сетевых форм реализации образовательных программ,
15. Положение об организации ускоренного обучения по основным профессиональным образовательным  программам среднего профессионального образования.
- Наличие 100% утвержденных Учебных планов образовательных программ по специальностям на 2017-2018 учебный год, приведенных в соответствие с требованиями действующих ФГОС СПО.
- Наличие аккредитации на все запланированные к государственной  аккредитации в 2017-2018 учебном году образовательные программы.
- Проведение на высоком методическом уровне II региональной олимпиады по ветеринарии, круглого стола «Актуальные проблемы реализации ОПОП (ППССЗ) по специальности Ветеринария», профессионального конкурса «Лучший собаковод», городской научно-исследовательской конференции «Этот день мы приближали, как могли», посвященной 75 годовщине Победы в Сталинградской битве.                                                                                                                                        - Участие в олимпиадах и конкурсах в 2016-2017 учебном году не менее 50% студентов колледжа. 


	№
п/п

	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные за
выполнение

	Форма 
отчетности

	Отметка о выполнении

	1.
	Повышение качества образовательной деятельности педагогов

	1.1
	Мониторинг качества образовательной деятельности педагогов

	В соответствии с графиком
	Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
	приказ
	

	1.2
	Посещение занятий преподавателей методистами и
председателями ПЦК

	В соответствии с графиком
	Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
	отчѐты

	

	1.3
	Организация проведения семинаров, мастер-классов, конференций,
курсов по повышению квалификации педагогов колледжа

	В соответствии с графиком
	Зам.директора по УР 
Зав. отделом по МР
	график
	

	1.4
	Подготовка  и проведение II  региональной олимпиады по ветеринарии,  регионального Круглого стола «Актуальные проблемы реализации ОПОП (ППССЗ) по специальности Ветеринария

	В соответствии с планом Совета директоров 
октябрь
	Корнеев Н.Я.
Корнеев И.Н.
Цыбизова И.В.
Сиволобова Г.В.
Белоколодова Т.Э.
Подшибякина Е.А.
	Положение
План-график
	

	1.5
	Городская научно-исследовательская конференция «Этот день мы приближали, как могли»
	февраль
	Белоколодова Т.Э.
	Положение, протокол
	

	1.6
	Подготовка  и проведение регионального конкурса профессионального мастерства «Лучший кинолог»
	В соответствии с планом Совета директоров 
апрель
	Корнеев Н.Я.
Корнеев И.Н.
Цыбизова И.В.
Тихонова О.С.
Сиволобова Г.В.
Белоколодова Т.Э.
Подшибякина Е.А.
	План-график
	

	2
	Формирование и совершенствование нормативно-регламентирующей и научно - методической базы колледжа по специальностям


	2.1
	Формирование и утверждение ежемесячного плана работы отдела

	До 25 числа
ежемесячно на
предстоящий
месяц

	Белоколодова Т.Э.
	План работы
	

	2.2
	Согласование планов работы предметно-цикловых комиссий
	сентябрь
	Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
	Согласованные планы

	

	2.3
	Утверждение планов работы цикловых
комиссий 

	сентябрь
	Корнеев Н.Я.
	Планы работы 
	

	2.4
	Утверждение графика посещения занятий преподавателей
методистом отдела и председателями ПЦК на 2017-2018 уч.год

	сентябрь
	Корнеев Н.Я.
	график
	

	2.5
	Разработка и утверждение локальных актов по учебно-методической работе 
	октябрь
	Корнеев Н.Я. Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.

	Утвержденные
локальные акты

	

	2.6
	Разработка и утверждение Учебных планов образовательных программ по специальностям на 2018-2019 учебный год
	Апрель-май
	Корнеев Н.Я. Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.

	Утвержденные
планы

	

	2.7
	Формирование реестра учебно-методических комплексов
по ППССЗ на 2017-2018 уч. год

	ноябрь
	Белоколодова Т.Э.

	реестр
	

	2.8
	Организация разработки учебно-методических комплексов по дисциплинам и профессиональным модулям по
ППССЗ.

	Сентябрь-ноябрь
	Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
	УМК
	

	2.9
	Проведение МО 
	Сентябрь-июнь
	Белоколодова Т.Э.
	протоколы
	

	3.
	Организационно-методическое сопровождение процедур лицензирования и аккредитации образовательных программ колледжа


	3.1
	Подготовка и участие в процедуре аккредитации по специальностям Ветеринария, Кинология, Фармация
	Сентябрь-ноябрь
	Корнеев И.Н.
Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
	Приказы

	

	3.2
	Подготовка к лицензированию образовательных программ
по ТОП-50

	Ноябрь-февраль
	Корнеев И.Н.
Цыбизова И.В.
Белоколодова Т.Э.

	Приказ

	

	4.
	Совершенствование учебно-методического обеспечения учебного процесса

	4.1
	Разработка контрольно-оценочных  материалов по общеобразовательным
Дисциплинами специальным дисциплинам, ПМ  для промежуточной, рубежной аттестации студентов
	Сентябрь-октябрь
	Белоколодова Т.Э.
Сиволобова Г.В.
преподаватели
	Утвержденные КОС
	

	4.2
	Утверждение тематики выпускных квалификационных
работ по специальностям и графика ВКР

	Октябрь-ноябрь
	Сиволобова Г.В.
	Утвержденные тематика и графики подготовки ВКР
	

	4.3
	Закрепление за студентами  тематики выпускных квалификационных работ по специальностям.

	октябрь
	Цыбизова И.В.
Сиволобова Г.В.
	приказ
	

	5.
	Активизация работы педагогического состава по привлечению студентов к научно-исследовательской и научно-практической деятельности колледжа, участию в олимпиадах, конкурсах, конференциях


	5.1
	Организация и проведение внутренних предметных олимпиад, конкурсов студентов
	Сентябрь-май
	Белоколодова Т.Э.
преподаватели
	Приказ
Положения
Материалы
протоколы
	

	5.2
	Организация и проведение недель по циклам и специальностям
	Сентябрь-май
	Председатели ПЦК
преподаватели
	Приказ
Положения
Материалы
протоколы
	

	5.3
	Организация участия студентов во всероссийских, региональных, районных конкурсах, олимпиадах, конференциях, фестивалях
	Сентябрь-июнь
	Белоколодова Т.Э.
преподаватели
	Приказы, 
Дипломы, сертификаты
	





4.09.2017 г.              Зав. отделом по методической работе               /Белоколодова Т.Э./

