Инструкция по регистрации на информационно-коммуникационной образовательной платформе «Сферум»
1. Руководителям организаций назначить администратора, ответственного за работу на ИКОП «Сферум» (Далее по тексту – Платформа).
2. Администраторам организаций зарегистрировать сообщество образовательной организации в Сферуме через обращение в Поддержку по адресу info@sferum.ru. В заявке указать регион, полное наименование организации, ФИО администратора и номер телефона. Регистрация организации происходит по номеру телефона администратора, который будет указан в заявке организации.
3. После регистрации, ответственному администратору необходимо авторизоваться на Платформе через номер телефона, указанный при регистрации, по адресу https://sferum.ru. При первом входе он автоматически попадет в сообщество школы.
4. Далее администратору необходимо создать классы. После этого станет возможным сформировать и разослать ссылки-приглашения для педагогов и учеников. Включение в школу возможно только по решению администратора, который может принять либо отклонить заявки, поданные по ссылкам-приглашениям.
5. После этого администратор может заняться переносом чатов в VK Мессенджер.
На данный момент в Томской области зарегистрировано 229 организаций, из них 202 школы. Так как многие школы были зарегистрированы давно, весьма вероятно, что в них могли смениться администраторы, в таких случаях администратору организации необходимо связаться с менеджером по интеграции образовательных организаций (Собянин Владимир тел.+79250364405, e-mail: info@sferum.ru, Телеграм: @vladimir_sobyanin).
Если что-то не получается, администратор может обратиться в Поддержку через раздел «Помощь» под левым меню платформы либо связаться с Собяниным Владимиром.
Полезные ссылки:
1. Запись обучения для администраторов, неуверенно пользующихся Сферумом: https://sferum.ru/?broadcast=-211859585_456239089
2. Следующее обучение : https://sferum.ru/?broadcast=-211859585_456239088
3. [bookmark: _GoBack]Запись встречи, где подробно рассказано про обновления, связанные с VK Мессенджер:  https://sferum.ru/?broadcast=-211859585_456239091
4. Подробная информация по изменениям https://prof-sferum.ru/sferum_teper_vnutry_vk_messenger
