Администрация Елыкаевского сельского поселения 

Кемеровского района, Кемеровской области 

650523, с.Елыкаево, ул.Клопова,17 Кемеровского района, Кемеровской области тел/факс 603-021

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
05 августа 2010г                                                    18–П                                                 
Об утверждении Положения об удостоверении муниципального

служащего Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского района, Кемеровской области 
В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Кемеровской области от 30.06.2007 года № 103-ОЗ "О некоторых вопросах прохождения муниципальной службы": 

1. Утвердить Положение об удостоверении муниципального служащего Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского района, Кемеровской области согласно приложению № 1.

2. Утвердить описание служебного удостоверения муниципального служащего Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского  района, Кемеровской области  согласно приложению № 2.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы Елыкаевской сельской территории И.Б.Сбитневу.

5. Постановление вступает в силу с момента его обнародования.

И.о.Главы Елыкаевской 
сельской территории                                             И.Б.Сбитнева
                                                                                             Приложение № 1


к постановлению Главы


Елыкаевской сельской 
                                                                                              территории 

от «05» августа 2010 г.

                                                                                                     № 18-п

Положение об удостоверении муниципального служащего 

Администрация Елыкаевского сельского поселения Кемеровского  района,  Кемеровской области

1. Муниципальному служащему, принятому на муниципальную должность в Администрацию Елыкаевского сельского поселения Кемеровского  района, выдается удостоверение установленного образца.

2. Служебное удостоверение муниципального служащего является документом, подтверждающим должностные полномочия муниципального служащего. Удостоверение действительно без предъявления паспорта.

3. Служебное удостоверение выдается муниципальным служащим на срок действия трудового договора.

4. Удостоверение муниципального служащего выдается за подписью Главы Елыкаевской сельской территории Кемеровского района после издания приказа (распоряжения) о приеме гражданина на муниципальную службу в 5-дневный срок.

5. Удостоверение муниципальному служащему выдается под роспись в специальном журнале учета служебных удостоверений,  специалистом, отвечающим за кадровое делопроизводство и муниципальной службы Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского района, Кемеровской области. Передача удостоверения другому лицу запрещается.

6. Во всех случаях замены удостоверения муниципального служащего старое удостоверение возвращается  специалисту, отвечающему за кадровое делопроизводство и  за удостоверения Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского района и погашается, о чем делается соответствующая отметка в журнале учета выдачи служебных удостоверений.

7. В случае утраты удостоверения новое служебное удостоверение выдается по письменному заявлению муниципального служащего, утерявшего удостоверение, на имя Главы Елыкаевской сельской территории  Кемеровского  района, Кемеровской области с приложением объяснения по обстоятельствам утраты ранее выданного удостоверения.

8. При увольнении с муниципальной службы служащий обязан возвратить выданное ему служебное удостоверение  специалисту, отвечающему за кадровое делопроизводства  Администрации Елыкаевского сельского поселения  Кемеровского  района, которое должно быть погашено.

9. Погашенные удостоверения уничтожаются по акту по истечении календарного года.  

                                                                                             Приложение № 2


к постановлению Главы

Елыкаевской сельской 

                                                                                              Территории  
                                                                                              от 05.08.2010 г.

                                                                                                     № 18-п
Описание  служебного удостоверения муниципального служащего Администрации 

Елыкаевского сельского поселения Кемеровского  района, Кемеровской области

Служебное удостоверение муниципального служащего Администрации Елыкаевского сельского поселения Кемеровского  района, Кемеровской области  имеет жесткие корочки размером  6,5 x 10 см красного цвета.

На лицевой стороне обложки удостоверения теснением золотистого цвета выполнен Герб Российской Федерации.

Внутренняя сторона удостоверения состоит из двух одинаковых вклеек прямоугольной формы размером 6 x 9,5 см см. В правом верхнем углу расположена фотография муниципального служащего размером 3 x 2 см черно-белого цвета, либо цветного изображения, посредине  наименования муниципального образования «Елыкаевское сельское поселение», в левом нижнем углу наименование органа местного самоуправления и надпись «подлежит возврату при увольнении»,  в правом нижнем углу указывается дата выдачи и срок действия.

На угловой части фотографии ставится печать Администрации Елыкаевского сельского поселения.

На правой вклейке имеются:

Вверху надпись: "Удостоверение № ____", ниже «Предъявитель настоящего удостоверения» две черты для занесения фамилии, имени, отчества муниципального служащего, ниже указывается должность муниципальной службы. Ниже «Глава Елыкаесвкой сельской территории», подпись Главы  и место печати (м.п.).
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