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EVENT-БРИФ
	Общие данные

	Название компании
	

	Сфера деятельности
	

	Сайт, контактные данные
	

	Уникальность Вашей компании (уникальное торговое предложение, преимущества в сравнении с конкурентами, назовите конкурентов (бренды)?
	

	Какое мероприятие нам предстоит провести (корпоративный вечер, спортивный праздник,тимбилдинг, уличная акция, конференция и пр.)?
	

	Предполагаемое место проведения? ТЗ для подбора локации для мероприятия? 
	

	Желаемые дата и время проведения мероприятия (укажите, пожалуйста, количество дней или количество часов)? 

	

	Предварительное количество гостей?
	

	Стратегия

	Цели и задачи мероприятия?
	

	Какую проблему необходимо решить? 
	

	Характеристики аудитории мероприятия (соц.статус, возраст, гендерное соотношение, род зянятий)?
Активность гостей в процентном соотношении?

	

	Предполагается ли отдельная зона для VIP-гостей?
	

	Составляющие

	Есть ли концепция? Необходимо ли тематическое решение мероприятия?

	

	Необходим ли декор и оформление?
	

	Необходимые элементы мероприятия (нужное подчеркнуть):

· Ведущий;
· Диджей;
· концертная программа;
· хостес;
· аниматоры для детей;
· аниматоры для взрослых;
· промоутеры;
· кейтеринг;
· активные развлечения для гостей;
· пассивные развлечения для гостей;
· декор;

· фотозоны;

· фото и инстабудки;

· фотограф;

· видеограф;

· и пр.
	

	Техническое обеспечение:

· звуковое оборудование;

· светововое оборудование;

· мультимедийное оборудование;

· 
	

	Необходим ли кейтеринг? В каком формате (фуршет, банкет, выездной кейтеринг)? 
Пожелания по меню?
	

	Негативный опыт. Что не понравилось в ранее проведенных подобных мероприятиях ?
	

	Предполагаете ли вы деление площадки мероприятия на зоны (детская, кейтеринг, велкам-зона и пр.)?
	.

	Предпочтения по развлекательной программе (Ведущий, вокалисты, кавер-бэнд, иллюзионист, шоу-балет и пр.)?
	

	Ресурсы от компании (какие вопросы ваша компания закрывает самостоятельно)?
	

	Требуется ли рекламная кампания в СМИ, наружная реклама и пр.?
	

	Предполагается ли видео и фотосъемка?
	

	Какое впечатление должно остаться у гостей после мероприятия? Что они расскажут друзьям?
	

	Финансовые взаимоотношения

	Бюджет мероприятия? 


	

	Форма расчета (наличный/безналичный)

	

	Перечень документов для проверки службой безопасности вашей организации
	

	Конкурсные условия

	Проводится ли тендер\конкурс на это мероприятие среди агентств? 


	

	Сроки тендера?
	


	В каком виде необходимо подготовить предложение (pdf презентация, смета, календарный план)?

	


	Необходима ли защита презентации и КП? Дата?
	


Будем рады сотрудничеству!
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Агентство событий «Друзья».

Мы создаем больше, чем событие (
