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Российская Федерация

Иркутская область

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 мая 2015 года                                                                           п. Невон                                                                                   №  31

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги «Изменение

вида разрешенного использования земельного участка

и (или) объекта капитального строительства»

В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Невонского муниципального образования от 17 мая 2013 года № 44 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг администрацией Невонского муниципального образования», руководствуясь статьями 6, 45 Устава Невонского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» (Приложение 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник Невонского муниципального образования» и разместить на официальном сайте администрации Невонского муниципального образования.

3. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                         И.М. Приходько

Административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент (далее - регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1.2.1. Конституцией Российской Федерации.
1.2.2. Градостроительным кодексом Российской Федерации.
1.2.3. Земельным Кодексом Российской Федерации.
1.2.3. Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2.4. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2.5. Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.2.6. Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ».
1.2.7. Уставом Невонского муниципального образования.
1.2.8. Положением о Комиссии по вопросам градостроительной деятельности и земельному контролю при администрации Невонского муниципального образования.
1.3. Заявителем муниципальной услуги (далее – заявитель) выступает: физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, являющийся собственником или арендатором земельного участка, обеспечивающий на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Невонского муниципального образования (далее – администрация) в лице комиссии по вопросам градостроительной деятельности и земельному контролю при администрации Невонского муниципального образования, заявление и документы для первичного рассмотрения направляются в отдел по управлению муниципальным имуществом (далее - отдел).
2.2.1. Сведения о местонахождении администрации: 666659, Иркутская область, Усть-Илимский район, поселок Невон, ул. Кеульская, 9.
2.2.2. График работы администрации:
понедельник – пятница с 9-00 часов до 17-00 часов (перерыв на обед с 13-00 часов до 14-00 часов), суббота, воскресенье – выходные дни.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
2.3.1. Выдача распоряжения главы Невонского муниципального образования (далее – Глава) об изменении вида разрешенного использования.
2.3.2. Отказ в выдаче распоряжения об изменении вида разрешенного использования с указанием мотивированных причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается период, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.
2.4.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является организация и проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования объекта недвижимости.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги перечислены в пункте 1.2 настоящего регламента.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Перечень документов, необходимых для изменения вида разрешенного использования земельного участка:
2.6.1.1. Заявление об изменении вида разрешенного использования земельного участка (Приложение 1 к настоящему регламенту).
2.6.1.2. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2.6.1.3. Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо, документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя

2.6.1.4. Схема расположения земельного участка (ситуационный план), позволяющая однозначно определить его местоположение и расположение соседних земельных участков.
2.6.1.5. Копии документов государственного кадастра недвижимости на указанный в обращении земельный участок (копии выписок из государственного кадастра недвижимости по формам КВ.1, КВ.2, КВ.З).
2.6.1.6. Заключение (согласование) арендодателя земельного участка, по вопросу изменения вида разрешенного использования в случае, если земельный участок находится в пользовании у заявителя на правах аренды - выдается арендодателем (собственником) земельного участка.
2.6.1.7. Копии правоустанавливающих документов на здание (строение) или сооружение, расположенное на данном земельном участке при его наличии.
2.6.1.8. Письменное согласие совладельцев земельного участка, в случае долевого владения.
2.6.2. Перечень документов, необходимых для изменения вида разрешенного использования объекта капитального строительства:
2.6.2.1. Заявление об изменении вида разрешенного использования объекта капитального строительства.
2.6.2.2. Правоустанавливающие документы на объект капитального строительства.
2.6.2.3. Копия документа, удостоверяющего личность (паспорт) заявителя (для физического лица), либо выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ), в случае если заявитель юридическое лицо - данная выписка выдается ИФНС по месту регистрации юридического лица, документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя
2.6.2.4. Правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположен объект капитального строительства.
2.6.2.5. Технический паспорт на объект капитального строительства (поэтажный план, кадастровый паспорт).
2.6.2.6. Заключение (согласование) арендодателя объекта капитального строительства, по вопросу изменения вида разрешенного использования в случае, если объект капитального строительства находится в пользовании у заявителя на правах аренды - выдается арендодателем (собственником).
2.6.2.7. Проект перепланировки (в случае изменения конструктивных особенностей объекта капитального строительства).
2.6.2.8. Письменное согласие совладельцев объекта капитального строительства, в случае долевого владения.
2.7. Основаниями для отказа в изменении вида разрешенного использования являются:
2.7.1. Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента.
2.7.2. Несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.
2.7.3. Предоставление поддельных документов, документов, утративших силу, недействительных документов.
2.7.4. Обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица.
2.7.5. Заявление о прекращении рассмотрения обращения.
2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования, несет заявитель.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.10. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день обращения.
2.11. Требования к помещениям, в которых исполняется услуга:
2.11.1. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:
2.11.1.1. Информационными стендами.
2.11.1.2. Стульями, столами.
2.11.3 Рабочее место специалиста, осуществляющего первичный прием, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехники.
2.12. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.12.1. Справочные телефоны исполнителей муниципальной услуги: 8 (39535) 43 3 87.
2.12.1. Для информации заявителей по вопросу изменения вида разрешенного использования, и приема соответствующих документов устанавливаются приёмные дни и часы: понедельник-пятница, с 9-00 до 17-00 (перерыв на обед с 13-00 часов до 14-00 часов).
2.12.2. Информация заявителям по вопросу изменения вида разрешенного использования предоставляется по контактному телефону 8 (39535) 43 3 87.
2.12.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.12.4. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
2.12.4.1. Путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.
2.12.4.2. С использованием средств телефонной связи, электронного информирования (адрес электронной почты: nevon.adm@rambler.ru).
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещена на официальном сайте Невонского муниципального образования: www.nevonskoemo.nethouse.ru.
2.12.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.12.7. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист администрации должен представиться, назвать занимаемую должность.
2.12.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.
2.12.9. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:
2.12.9.1. О приостановлении исполнения муниципальной услуги.
2.12.9.2. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.9.3. О сроке предоставления муниципальной услуги.
2.12.10. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.
2.12.11. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:
2.12.11.1. По перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов.
2.12.11.2. О времени приема документов.
2.12.11.3. О сроках исполнения муниципальной услуги.
2.12.11.4. О порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2.12.12. При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:
2.12.12.1. Давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы.
2.12.12.2. Соблюдать права и законные интересы заявителя.
2.12.13. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
3. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных процедур – логически обособленных последовательностей административных действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в виде блок-схемы последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги (приложение 2 к настоящему Регламенту).
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.2.1. Прием заявления и требуемых документов.
3.2.2. Рассмотрение вопроса изменения вида разрешенного использования на комиссии по вопросам градостроительной деятельности и земельному контролю при администрации Невонского муниципального образования.
3.2.3. Совершение административных процедур по проведению публичных слушаний.
3.2.4. Принятие решения по представленным документам.
3.2.5. Выдача итогового документа предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.3. Прием заявления и требуемых документов:
3.3.1. Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов.
Прием заявления на изменение вида разрешенного использования осуществляется еженедельно согласно пункту 2.2.2 настоящего регламента.
3.3.2. Установление предмета обращения, личности заявителя, проверка полномочий заявителя.
Специалист отдела, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия.
3.3.3. Проверка наличия всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента, сверка оригиналов и копий документов:
3.3.3.1. Установление факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных копий и оригиналов документов:
3.3.3.1.1. Уведомление заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объяснение содержания выявленных недостатков.
3.3.3.1.2. Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.
3.3.3.2. Установление факта наличия необходимых документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, соответствие представленных копий и оригиналов документов:
3.3.3.2.1. Формирование результата административной процедуры и направление заявителя на регистрацию заявления.
Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.
3.3.3.2.2. Регистрация заявления и направление его на рассмотрение главе Невонского муниципального образования.
Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения главе Невонского муниципального образования.
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение главой Невонского муниципального образования пакета принятых документов.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов:
3.4.1. Принятие главой Невонского муниципального образования решения о направлении поступивших документов специалисту по вопросу предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. Получение специалистом заявления и пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Принятие решения по поступившему заявлению:
3.5.1. Анализ и обобщение поступившего пакета документов специалистом.
3.5.1.1. Назначение даты, времени и места проведения комиссии по вопросу изменения вида разрешенного использования.
3.5.1.2. Уведомление всех членов комиссии о дате, времени и месте проведения комиссии.
3.5.2. Рассмотрение вопроса по изменению вида разрешенного использования на комиссии и вынесение коллегиального решения.
3.5.3. Комиссия готовит рекомендации главе Невонского муниципального образования о назначении публичных слушаний по изменению вида разрешенного использования или об отказе в назначении публичных слушаний с указанием мотивированных причин принятого решения.
3.5.4. Публикация решения главы Невонского муниципального образования в официальных средствах массовой информации (газета «Вестник Невонского муниципального образования») и на официальном сайте www.nevonskoemo.nethouse.ru.
3.5.5. Комиссия направляет сообщения о проведении публичных слушаний правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому принимается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому принимается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому принимается данное разрешение.
Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица об изменении вида разрешенного использования.
3.5.6. Проведение комиссией публичных слушаний по данному вопросу.
3.5.7. Подготовка протокола и заключения по публичным слушаниям.
3.5.8. Публикация заключения в официальных средствах массовой информации (газета «Вестник Невонского муниципального образования») и на официальном сайте www.nevonskoemo.nethouse.ru.
3.5.9. Подготовка рекомендаций главе Невонского муниципального образования об изменении вида разрешенного использования или об отказе в принятии такого решения с указанием мотивированных причин принятого решения.
3.5.10. Главой Невонского муниципального образования принимается решение об изменении вида разрешенного использования.
Решения об изменении вида разрешенного использования с момента поступления рекомендаций комиссии принимается в течении трех дней.
3.5.11. Ответственный исполнитель готовит распоряжение об изменении вида разрешенного использования.
3.5.12. Подписывает распоряжение об изменении вида разрешенного использования или мотивированный отказ у главы Невонского муниципального образования.
3.5.13. В случае, если вид разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в изменении вида разрешенного использования, решение об изменении вида разрешенного использования такому лицу принимается без проведения публичных слушаний.
3.5.14. Распоряжение об изменении вида разрешенного использования публикуется в официальных средствах массовой информации: газета «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте www.nevonskoemo.nethouse.ru.
3.6. Выдача итогового документа предоставления муниципальной услуги заявителю:
Распоряжение об изменении вида разрешенного использования готовится в четырех экземплярах: три – выдаются заявителю, один – подшивается в дело.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Регламентом, и принятием решений осуществляется председателем Комиссии.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения председателем Комиссии проверок соблюдения предоставления муниципальной услуги.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается председателем Комиссии.
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей.
4.6. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению заявителя).
4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.8. Заявитель может обратиться с заявлением или жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) специалиста на имя главы Невонского муниципального образования.
4.9. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в администрации, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица или муниципального служащего, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц или муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги, путем:
5.1.1. Досудебного (внесудебного) обжалования.
5.1.2. Судебного обжалования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования:
5.2.1. Жалоба на действия (бездействия) должностных лиц или муниципальных служащих, а так же на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги должна содержать следующую информацию:
5.2.1.1. Фамилию, имя, отчество заявителя.
5.2.1.2. Почтовый адрес места жительства, по которому должен быть отправлен ответ.
5.2.1.3. Наименование должности, фамилии, имени, отчества должностного лица (муниципального служащего), решение либо действие (бездействие) которого обжалуется.
5.2.1.4. Существо обжалуемого действия (бездействия) или решения.
5.2.1.5. Дополнительно могут быть указаны:
5.2.1.5.1. Причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) или решением.
5.2.1.5.2. Обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения.
5.2.1.5.3. Иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
5.2.1.5.4. Копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.
5.2.2. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.2.3. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, либо с использованием средств телефонной связи, либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.2.4. Поступившая жалоба регистрируется в установленном порядке.
5.2.5. Должностные лица администрации (муниципальные служащие):
5.2.5.1. Обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя.
5.2.5.2. Вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
5.2.5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.2.6. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации правилами документооборота.
5.2.7. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу (муниципальному служащему) администрации – члену Комиссии, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.
5.2.8. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.2.9. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо (муниципальный служащий) администрации вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.2.10. Если в результате рассмотрения, жалоба признана обоснованной, главой Невонского муниципального образования принимается решение о привлечении к ответственности в соответствии с действующим законодательством должностного лица (муниципального служащего) – члена Комиссии, ответственного за действие (бездействие) или решение, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу.
5.2.11. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
5.2.12. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц (муниципальных служащих), о нарушении положений настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
5.2.12.1. По номеру телефона 8(39535) 43-3-87 (приемная главы Невонского муниципального образования).
5.2.12.2. По телекоммуникационным системам связи на электронный адрес администрации nevon.adm@rambler.ru
5.3. Судебный порядок обжалования:
5.3.1. Жалоба на действия (бездействия) должностных лиц или муниципальных служащих, а так же на принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги подается в Усть-Илимский городской суд Иркутской области.
Приложение 1

к административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного

использования земельного участка и (или)

объекта капитального строительства»

Главе Невонского муниципального образования

от: _________________________________

(фамилия)щщщщщщщщщщщщщщщщщ
___________________________________

(имя)щщщщщщщщщщщщеееееееееее
___________________________________

(отчество)еееееееееееееееееееееееееееее

проживающего (ей) _____________________

____________________________________

____________________________________

тел.: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка, объекта                                                                                         (нужное подчеркнуть)

недвижимости по адресу: Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон, ул.____________________________________________________________________________,

для ____________________________________________________________________________

(указать цель )

_______________________________________________________________________________

Приложение:

1. ______________________________________________________________________________

(документ удостоверяющий личность заявителя)

2. ______________________________________________________________________________

(иные документы на усмотрение заявителя)

3. ______________________________________________________________________________

«______» ______________ 20___г.   _______________   ________________________

     число                 месяц                   год                   подпись                                     ФИО
Приложение 2

к административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного

использования земельного участка и (или)

объекта капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА

Предоставления администрацией Невонского муниципального образования муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»


[image: image2]
Российская Федерация                                                                                                                                                                                                     Иркутская область                                                                                                                                                                                             Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование                                                                                                                                           АДМИНИСТРАЦИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от  21 мая 2015 года                                                п. Невон                                                   №  32

Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги  

«Утверждение  схемы  расположения земельного участка 

на кадастровом плане Усть-Илимского района Иркутской области, 

в границах Невонского муниципального образования»

 
В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по утверждению  схемы расположения земельного участка, в соответствии с Федеральным законом от 24.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации», руководствуясь  Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Невонского  муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района Иркутской области в границах Невонского муниципального образования» (приложение №1).

2.  Опубликовать данное постановление в газете «Вестник Невонского муниципального образования» и разместить на официальном сайте Невонского муниципального образования.

3.   Контроль по исполнению данного постановления оставляю за собой.

Глава Невонского  муниципального образования                                                                                           И.М. Приходько

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка  на кадастровом плане Усть-Илимского района, в границах Невонского муниципального образования »

1. Общие положения

        1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района Иркутской области, в границах Невонского муниципального образования»  (далее  по тексту – Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур  при утверждении схем расположения земельных участков на территории Невонского муниципального образования. 
 1.2. В административном регламенте используются следующие термины и определения: 

- административный регламент предоставления муниципальной услуги - нормативный правовой акт, определяющий сроки и последовательность действий и/или принятия решений органов администрации Невонского муниципального образования, влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений или возникновение (передачу) документированной информации (документа) в связи с непосредственным обращением (заявлением) гражданина или организации в целях реализации их прав, законных интересов либо исполнения возложенных на них обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации;

-административная процедура- последовательность действий администрации Невонского муниципального образования  при  предоставлении муниципальной услуги;

-должностное лицо - лицо, постоянно, временно или в соответствии со специальными полномочиями осуществляющее деятельность по  предоставлению муниципальной услуги, а равно лицо, выполняющее организационно-распорядительные или административно-хозяйственные функции в органах местного самоуправления, государственных и муниципальных организациях;

-заявитель - Гражданин РФ, иностранный гражданин, либо лицо без гражданства или организация, обратившиеся непосредственно, а также через своего представителя в орган государственной власти или местного самоуправления  для реализации прав либо законных интересов или исполнения возложенных нормативными правовыми актами обязанностей.

   -земельный участок - часть поверхности земли (в том числе почвенный слой), границы, которой описаны и удостоверены в установленном порядке;                             

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Заявителями для получения муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица.

От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявители).

2.2.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-утверждение  схемы расположения земельного участка на территории Невонского муниципального образования;

           -письменный мотивированный отказ заявителю в утверждении  схемы расположения земельного участка.

2.3.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Невонского муниципального образования. 

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации Невонского муниципального образования (далее - специалисты).

2.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 23.06.2014 г. № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»;  

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 24.07.2007г. №221–ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006г.№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Уставом Невонского муниципального образования;

-настоящим административным регламентом.
2.5. Услуга предоставляется в течение 30 рабочих  дней со дня регистрации соответствующего заявления.

2.6. Услуга по утверждению  схемы расположения земельного участка  предоставляется на основании заявления, по форме, установленной приложением № 2 к настоящему Регламенту.


К заявлению по утверждению  схемы расположения земельного участка, прилагаются  документы, в соответствии с приложениями:

 № 3-перечень документов, необходимых для  утверждения  схемы расположения земельного участка для предварительного согласования,
№ 4-перечень документов, необходимых для утверждения  схемы расположения земельного участка под существующим объектом недвижимости,
№ 5-перечень документов, необходимых для утверждения  схемы расположения земельного участка под индивидуальное жилищное строительство.

2.7. В рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:

В Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

-сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

-сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области (Росреестр):

-выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

-выписку из ЕГРП о зарегистрированных правах на объект недвижимости (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

2.8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить, в сети «Интернет» на официальном сайте администрации  Невонского муниципального образования либо  информационном стенде, находящегося в здании администрации,  на котором  размещается следующая информация:

а) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной  услуги;

б) текст регламента (полная версия на официальном сайте в сети «Интернет» администрации Невонского муниципального образования) извлечения, включая форму заявления об утверждении  схемы расположения земельного участка на территории Невонского муниципального образования; 

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

д) режим приема заявителей;

е) месторасположение, режим работы, часы приема и выдача документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты; 

ж) фамилии, имена, отчества и должности специалистов администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;  

з) перечень оснований для отказа в приеме документов;

и) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

к) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

        2.9.Информация о предоставлении  муниципальной услуги, в том числе о ходе ее исполнения  предоставляется непосредственно в помещениях администрации, а также с использованием средств телефонной связи и электронного информирования.

2.10. Информация о предоставлении  муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.11.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов:

          - отсутствие документов, удостоверяющие личность гражданина;

          - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

         - в  заявлении не содержатся следующие сведения: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, адрес земельного участка, в отношении которого подается заявление, а также, если в заявлении отсутствует личная подпись заявителя или его представителя;

          -имеющиеся подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;


-имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

          2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

Основанием для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка является:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

    2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
             2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

            2.15. Место оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагается в здании администрации по адресу: Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон, ул. Кеульская, 9, телефон: 8(39535)43-3-87;                           адрес электронной почты: nevon.adm@rambler.ru 

График работы: 

понедельник-пятница: с 09.00 до 17.00 часов;

перерыв на обед с 13.00 до 14.00 часов;

выходные дни: суббота, воскресенье

Прием заявителей осуществляется в кабинете администрации. Кабинет для приема заявителей оборудован табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место приема заявителей оборудовано столом и стульями для написания заявления и размещения документов. 

В случае подачи заявления с необходимым пакетом документов непосредственно в администрацию, либо поступления заявления в администрацию  по почте, специалист администрации производит регистрацию  заявления в журнале входящей корреспонденции, проставляет входящий штамп. 

2.16. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.5. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.17. Утвержденная  схема  расположения земельного участка в трех экземплярах выдается заявителю в администрации Невонского муниципального образования по адресу: Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон, ул. Кеульская, 9, в тридцатидневный срок с момента регистрации поступившего заявления.  

В случае если заявление об утверждении  схемы расположения земельного участка было получено по почте, то три экземпляра схемы будут отправлены заявителю заказным письмом по почте.

Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается главой Невонского муниципального образования и направляется заявителю почтой, электронной почтой либо выдается лично, в тридцатидневный срок со дня подачи заявления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

              3.1.Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

              3.2.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 


-прием и регистрация заявления и пакета документов;

         -проверка документов на соответствие требованиям действующего законодательства;

         -подготовка и направление запросов в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия для получения муниципальной услуги;

         -выезд на  осмотр земельного участка;  

         -проверка полноты полученных сведений в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия;

         - подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка;

-утверждение, либо мотивированный отказ в утверждении  схемы расположения земельного участка, расположенного на территории Невонского муниципального образования;

              3.3.Последовательность и сроки  выполнения административных процедур.

3.3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с комплектом документов, указанных в п. 2.6 настоящего регламента по почте, лично или посредством подачи в форме электронного документа. 

При личном обращении заявителя в администрацию, специалист администрации: 

-проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

-проверяет правильность оформления заявителем (представителем заявителя) заявления об утверждении  схемы расположения земельного участка;

-проверяет комплектность документов, представленных заявителем или его представителем;

Максимальное время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

В случае подачи заявления с необходимым пакетом документов непосредственно в администрацию, либо поступления заявления в администрацию  по почте, специалист администрации производит регистрацию  заявления в журнале входящей корреспонденции, проставляет входящий штамп. 

При поступлении заявления с пакетом документов по почте либо электронной почте специалист администрации готовит расписку о принятии документов и прикладывает ее к делу.

3.3.2. В течение одного рабочего дня после регистрации документов поступившее заявление рассматривает глава Невонского муниципального образования, оформляет резолюцию о передаче его на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.3.Специалист администрации проверяет правильность заполнения заявления и наличие необходимых  документов, в соответствии с   приложениями № 3,4,5 к настоящему административному регламенту. 

В течение 10  рабочих дней с момента регистрации заявления с комплектом документов, специалист администрации выезжает на осмотр земельного участка.


При осмотре земельного участка специалист администрации, определяет местоположение границ земельного участка  с учетом красных линий, его площадь, местоположение границ смежных земельных участков (при их наличии),  с учетом фактического землепользования в соответствии с генеральным планом и Правилами землепользования и застройки Невонского муниципального образования, а также с требованиями земельного и градостроительного законодательства.

3.3.4. При установлении фактов несоответствия заявления, прилагаемых документов и схемы расположения земельного участка, установленным требованиям  действующего законодательства, специалист администрации, уведомляет заявителя о наличии препятствий для утверждения  схемы расположения земельного участка и предлагает принять меры по их устранению.

В случае не устранения замечаний, заявитель (либо его представитель) может написать заявление о продлении срока выполнения муниципальной услуги на срок, не превышающий 30 рабочих дней.

В случае не устранения  заявителем выявленных замечаний в установленный срок, специалист администрации готовит письменный мотивированный отказ с указанием причины отказа,  который подписывается главой Невонского муниципального образования и направляется заявителю. 

3.3.5.Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия, запрашивает следующие сведения (в случае если заявитель по собственной инициативе не предоставил их самостоятельно) в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления: 


- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области  (Росреестр):

а) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту);

б) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (земельный участок);

- в Федеральной налоговой службе по Иркутской области: 

а) сведения из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

 б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц.


Сведения в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия должны поступить в администрацию поселения в течение 5 рабочих дней.


3.3.6.Специалист администрации в течение 2 рабочих дней проверяет полноту полученных сведений  в рамках  межведомственного взаимодействия и при  соответствии  заявления и представленных документов  требованиям  настоящего регламента  и действующего законодательства, специалист администрации готовит проект постановления об утверждении схемы, передает схему расположения земельного участка главе Невонского муниципального образования на утверждение.


Глава Невонского муниципального утверждает схему расположения земельного участка  в течение не более 10 рабочих дней.

            На основании утвержденной схемы принимается акт об образовании границ земельного участка.

Ответственным  лицом за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации.

На  30 день после подачи заявления заявителем  выдается утвержденная  схема расположения земельного участка с актом  об образовании границ земельного участка, либо мотивированный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.

  В случае если заявление об утверждении  схемы расположения земельного участка было получено по почте, то три экземпляра  схемы отправляется заявителю заказным письмом по почте. 

4. Формы контроля по исполнению  административного регламента.
Глава Невонского муниципального образования и специалист несут ответственность за полноту, грамотность и доступность информации о предоставлении муниципальной услуги, правильность и сроки  оформления документов в соответствии с настоящим административным регламентом.

Контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги  осуществляется главой Невонского муниципального образования.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой Невонского муниципального образования.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги (далее – контроль)  проводится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

По результатам контроля в случае выявления правонарушений градостроительного и иного законодательства осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа администрации, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться в администрацию Невонского муниципального образования с заявлением или жалобой на действия (бездействия)  ответственного лица  в ходе предоставления муниципальной услуги письменно либо на устном приеме к главе Невонского муниципального образования.

Ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение должно содержать:

-наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение;

-фамилию, имя, отчество (в случае обращения физического лица), либо полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица);

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

-документы, подтверждающие изложенные обстоятельства;

-личную подпись обратившегося физического лица, либо руководителя юридического лица и дату.

Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений настоящего административного регламента, допущенные  лицами, ответственными за его выполнение в судебном порядке.

Приложение №1 

                                                                                      к административному регламенту по предоставлению

муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения          

                                                                                   земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района»

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района»                                                        















          соответствует                                                                                                     не соответствует                              

                     








    

       

      

            нет противоречий      есть противоречия


 Приложение № 2  

К административному регламенту

В администрацию Невонского муниципального образования                                 

                                                                от ___________________________________________

                                                                                  Ф И О заявителя, наименование юридического лица                                                                                    

                                                                 _____________________________________________                        

                                                                 _____________________________________________      

                                                                 Адрес регистрации ____________________________

                                                                  ____________________________________________

                                                                  ____________________________________________

                                                                  Адрес для почтовых отправлений:                      

                                                       Телефон, факс: _________________________________

                                                           Паспортные данные ____________________________

                                        ИНН/ОГРН, реквизиты свидетельства гос.регистрации ______________________________________________

                                                                     Представитель_____________________________________

                                                                                                                                        Ф И О





 Паспортные данные_____________________________





__________________________________________________                                                                                                  

                                                          Адрес регистрации________________________________

                                                    Доверенность   _____________________ 

Заявление


Прошу утвердить  схему расположения земельного участка, кадастровый (условный) № _____________________________расположенного по адресу: Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон,

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Для целей _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заявитель:______________________                             _____________________
                                                                                                                                                                        подпись

     Даю согласие администрации Невонского муниципального образования на обработку моих персональных данных посредством их получения в государственных и иных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных организаций.
Заявитель:______________________                             _____________________
                                                                                                                                                          подпись

Сведения, указанные в заявлении и представленные документы достоверны.

Заявитель:______________________                             _____________________
                                                                                                                                                                        подпись
«____»_________ 20______
Приложение № 3

                                                                                     к административному регламенту

Перечень документов, необходимых для  утверждения  схемы расположения земельного участка для предварительного согласования

                          Для юридических  лиц:
Заявитель предоставляет лично:
а) учредительные документы юридического лица с копией;

б) документ, подтверждающий полномочия должностного лица действующего от имени юридического лица с копией (приказ о назначении, протокол общего собрания учредителей и т.д.); 

в) схема расположения земельного участка на кадастровом плане  Усть-Илимского района;

г) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя с копией.

д)Документы предоставляются  по межведомственному  и межуровневому взаимодействию:
а)сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

                              Для физических лиц: 

Заявитель предоставляет лично:
а) документы, удостоверяющие личность заявителя;

б) схема расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района;

в) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя с  копией  

Документы предоставляются  по межведомственному  и межуровневому взаимодействию:

а) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


    






          Приложение №4

                                                                                                                                   к   административному регламенту 
Перечень документов, необходимых для утверждения схемы расположения земельного участка под существующим объектом недвижимости

Для юридических лиц :

              Заявитель предоставляет лично: 
а) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (здание, строение, сооружение);

б) копии учредительных документов юридического лица;

в) документ, подтверждающий полномочия должностного лица действующего от имени юридического лица (приказ о назначении, протокол общего собрания учредителей и т.д.);

г) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя.

д) схема расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района;

Документы предоставляются по межведомственному взаимодействию:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;

б) выписка из ЕГРП (здание, строение, сооружение).

Для физических лиц:

Заявитель предоставляет лично:
а)правоустанавливающие документы на объект недвижимости(здание, строение, сооружение);

б) документы, удостоверяющие личность заявителя);

в) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя с копией.

г) схема расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района;

Документы предоставляются по межведомственному взаимодействию:

а)выписка из ЕГРП (на здание, строение, сооружение) ;

                                                                                             Приложение №5

                                                                                      к административному регламенту»
Перечень документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка под индивидуальное жилищное строительство 

             Заявитель предоставляет лично

а) документы, удостоверяющие личность заявителя с копией;  
б) доверенность, в случае подачи заявления представителем заявителя с копией.

в) схема расположения земельного участка на кадастровом плане Усть-Илимского района;

г) выписка из протокола проведенных торгов.
Российская Федерация

Иркутская область

Усть-Илимский район
Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 мая 2015 года                                                                             п. Невон                                                                                    № 39
О внесении изменений в постановление главы администрации

Невонского муниципального образования от 12.11.2013 № 94

«Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги "Выдача разрешительной документации 

на проведение земляных работ на территории Невонского 

муниципального образования"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 25.12.2008 № 281-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 6, 45 Устава Невонского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешительной документации на проведение земляных работ на территории Невонского муниципального образования", утвержденного постановлением главы администрации Невонского муниципального образования от 12.11.2013 № 94 следующие изменения: 

- подпункт 2 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:

«Копия проектной документации, согласованной заинтересованными лицами (организациями)».

- подпункт 3 пункта 2.7 изложить в следующей редакции:

«Копия проекта благоустройства, включающего в себя план места производства работ с указанием условий и методов производства работ в соответствии с требованиями Правил благоустройства территории Невонского  муниципального  образования».
2. Утвердить форму ордера (разрешения) на производство земляных работ по форме, изложенной в приложении N 1 к настоящему постановлению.

3. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте Невонского муниципального образования.

4. Контроль над исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                            И.М. Приходько

ОРДЕР (РАЗРЕШЕНИЕ) N

НА ПРОВЕДЕНИЕ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

Заказчик ________________________________________________________________________

                   (юридическое, физическое лицо, должность, Ф.И.О.)

________________________________________________________________________________

разрешается проведение земляных работ, связанных с _________________________________

________________________________________________________________________________

на участке_______________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

согласно согласованному генплану с выделением места проведения работ.

Согласовано:

1. Юридическое или физическое лицо, на территории которого производятся земляные работы ( Хозяйствующий объект);__________________________________________________

2. Администрация Невонского муниципального образования____________________________

________________________________________________________________________________

3. Ресурсоснабжающая организация (предприятие, оказывающее коммунальные услуги) ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

4. Северные электрические сети ОАО «Иркутскэнерго»________________________________

________________________________________________________________________________

5. Узел технической эксплуатации Усть-Илимского района ОАО «Сибирьтелеком»_________

________________________________________________________________________________

6. ГИБДД г. Усть-Илимска_________________________________________________________

________________________________________________________________________________

7. МУП «Пассажирское автотранспортное предприятие (на участках связанных с движением рейсовых автобусов)______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

8. Федеральное агентство правительственной связи в г.Усть-Илимске____________________

________________________________________________________________________________

Особые условия производства работ ________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Срок проведения работ разрешен с "___" ________ 20__ г. по "___" _________

20__ г.

Срок проведения работ продлен с "___" ________ 20__ г. по "___" __________

20__ г.

Срок проведения работ продлен с "___" ________ 20__ г. по "___" __________

20__ г.

Режим ведения работ ________________ до ____________________________ часов.

    Производство земляных работ разрешаю.
Российская Федерация

Иркутская область

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 мая 2015 года                                                                     п. Невон                                                                           № 35

Об утверждении Положения о порядке определения цены 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

Невонского муниципального образования, при заключении договоров 

купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов

В целях определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности  Невонского муниципального образования при заключении договоров  купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов, в соответствии с пунктом 3 части 2 статьи 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о порядке определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Иркутской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договоров купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 5 мая 2015 года  № 202-пп, руководствуясь ст. 6, 45 Устава Невонского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования, при заключении договоров купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов (Приложение №1).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник Невонского муниципального образования», разместить на официальном сайте Невонского муниципального образования.

3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Невонского муниципального образования                                                                                             И.М. Приходько
Положение

о порядке определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования, при заключении договоров купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов
1. Настоящее Положение в соответствии с пунктом 3 части 2  статьи 39.4 Земельного кодекса Российской Федерации устанавливает порядок определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования (далее – земельные участки), при заключении договоров купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов.

2. Цена земельного участка при заключении договора купли-продажи без проведения торгов устанавливается в размере 1,5 процента от кадастровой стоимости земельного участка в случаях продажи:

1) земельных участков, на которых расположены индивидуальные  и блокированные жилые дома не выше трех этажей, индивидуальные гаражи, гражданам, являющимся собственниками таких индивидуальных жилых домов, индивидуальных гаражей в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации;

3) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и относящегося к имуществу общего пользования, этой некоммерческой организации;

4) земельных участков, образованных в результате раздела земельного участка, предоставленного юридическому лицу для ведения дачного хозяйства и относящегося к имуществу общего пользования, указанному юридическому лицу.

3. Цена земельного участка при заключении договора купли-продажи без проведения торгов устанавливается в размере 3 процентов от кадастровой стоимости земельного участка в случаях продажи:

1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой организации;

 2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного в аренду для комплексного освоения территории (за исключением земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного юридическому лицу, заключившему договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса, в аренду для комплексного освоения территории в целях строительства такого жилья), лицу, с которым в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации заключен договор о комплексном освоении территории.

4. Цена земельного участка при заключении договора купли-продажи без проведения торгов устанавливается в размере 7,5 процентов от кадастровой стоимости земельного участка в случаях продажи:

1) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, лицам, не указанным в подпункте 1 пункта 2 настоящего Положения, и являющимся собственниками таких зданий, сооружений либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или этому юридическому лицу при условии надлежащего использования такого земельного участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка.

5. Цена земельного участка при заключении договора купли-продажи без проведения торгов устанавливается в размере 15 процентов от кадастровой стоимости земельного участка в случаях продажи:

1) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных Федеральным законом от 24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».

6. Цена земельного участка при заключении договора купли-продажи без проведения торгов устанавливается в размере рыночной стоимости земельного участка в случае продажи земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

Российская Федерация

Иркутская область

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26 мая 2015 года                                                                       п. Невон                                                                          № 36

Об утверждении Положения о порядке определения размера

платы за увеличение площади земельных участков, находящихся 

в частной собственности, в результате перераспределения таких 

земельных участков и земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности Невонского муниципального 

образования

В целях определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования, в соответствии со статьей 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о порядке определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в государственной собственности Иркутской области, земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 5 мая 2015 года  № 200-пп, руководствуясь ст. 6, 45 Устава Невонского муниципального образования,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о порядке определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования (Приложение №1).

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник Невонского муниципального образования», разместить на официальном сайте Невонского муниципального образования.

3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Невонского муниципального образования                                                                                            И.М. Приходько
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ПЛАТЫ ЗА УВЕЛИЧЕНИЕ ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В РЕЗУЛЬТАТЕ ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЯ ТАКИХ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НЕВОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
1. Настоящее Положение в соответствии со статьей 39.28 Земельного кодекса Российской Федерации устанавливает порядок определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования (далее – плата за увеличение площади земельных участков).

2. Размер платы за увеличение площади земельных участков рассчитывается администрацией Невонского муниципального образования в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Невонского муниципального образования.

3. Размер платы за увеличение площади земельных участков определяется как 15 процентов кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Невонского муниципального образования, рассчитанной пропорционально площади части такого земельного участка, подлежащей передаче в частную собственность в результате его перераспределения с земельными участками, находящимися в частной собственности, за исключением случая, предусмотренного пунктом 4 настоящего Положения.

4. Размер платы за увеличение площади земельных участков в случае перераспределения земельных участков в целях последующего изъятия подлежащих образованию земельных участков для государственных или муниципальных нужд определяется на основании установленной в соответствии с законодательством об оценочной деятельности рыночной стоимости части земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Невонского муниципального образования, подлежащей передаче в частную собственность в результате перераспределения земельных участков.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                       

Иркутская область 

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 26 мая 2015 г.                                                                                п.Невон                                                                      № 37

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной  услуги по предоставлению земельных участков, 

находящихся на территории Невонского муниципального образования,

государственная собственность на которые не разграничена, на которых

расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом  от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 6, 45 Устава Невонского муниципального образования 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся на территории Невонского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату (приложение № 1).

          2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной  газете «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте Невонского муниципального образования.

           3. Контроль над исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                          И.М. Приходько

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ НА ТЕРРИТОРИИ НЕВОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, 

НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Невонского муниципального образования, а также определяет порядок взаимодействия администрации Невонского муниципального образования с органами муниципальной власти Иркутской области, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся на территории Невонского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату (далее – муниципальная услуга).

Глава 2. Круг заявителей
2. При предоставлении муниципальной услуги заявителями являются физические или юридические лица, имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся на территории Невонского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена (далее – заявители).

Под заявителями в настоящем административном регламенте понимаются также лица, являющиеся совместными собственниками здания (помещения в нем), находящегося на неделимом земельном участке.  

От имени заявителя может обратиться иное лицо, действующее на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке (далее – представитель заявителя).

Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении  услуги

3. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе ее предоставления (далее – информация) заявители обращаются в администрацию Невонского муниципального образования (далее – администрация). 

4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

на информационных стендах, расположенных в помещениях администрации, предназначенных для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

при личном общении сотрудников администрации с заявителями; 

с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, через официальный сайт администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

письменно, в случае письменного обращения заявителей. 

5. Должностные лица администрации, предоставляющие информацию о предоставлении муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению заявителям исчерпывающей информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц администрации. 

6. Информация о предоставлении муниципальной услуги включает сведения: 
о структурных подразделениях администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требованиях к оформлению указанных документов;

о сроке предоставления муниципальной услуги;

о результате предоставления муниципальной услуги;

об исчерпывающем перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о порядке выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

о требованиях к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги;

о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

7. Основными требованиями при предоставлении информации являются:

актуальность; 

своевременность; 

четкость и доступность в изложении информации; 

полнота информации; 

соответствие информации требованиям законодательства. 

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица администрации подробно в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок. 

Время разговора не должно превышать десяти минут. 

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) должностному лицу администрации, располагающему необходимой информацией, либо должны быть предоставлены сведения о способе получения такой информации. 

9. Письменные обращения заявителей (в том числе полученные по факсимильной и электронной связи) о представлении информации рассматриваются должностными лицами администрации в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию. 

Ответ на обращение направляется по адресу, указанному в обращении. 

Ответ на обращение, полученное при помощи электронной связи, направляется с помощью сети «Интернет» на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

10. На информационных стендах, расположенных в помещениях администрации, предназначенных для приема документов, помимо информации, указанной в пункте 6 настоящего административного регламента, должен быть размещен образец (шаблон) заявления, используемого при обращении за предоставлением муниципальной услуги. 

11. В сети «Интернет» помимо информации, указанной в пункте 6 настоящего административного регламента, размещаются извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги, а также полный текст административного регламента с приложениями. 

12. Информация об администрации:

а) местонахождение: Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон, ул. Кеульская, 9; 

б) график (режим) работы: понедельник – пятница: с 8-00 до 13-00 часов, с 14-00 до 17-00 часов;

в) почтовый адрес: 666659, Иркутская область, Усть-Илимский район, п. Невон, ул. Кеульская, 9;

г) адрес электронной почты: nevon.adm@rambler.ru;

д) официальный сайт: http://nevonskoemo.nethouse.ru
е) телефон: (39535) 43387, факс: (39535) 43387, 

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 4. Наименование муниципальной услуги

13. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается предоставление земельных участков, находящихся на территории Невонского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату.

Глава 5. Наименование исполнительного органа, предоставляющего государственную услугу

14. Исполнительным органом муниципальной власти, предоставляющим государственную услугу, является администрация Невонского муниципального образования.

15. При предоставлении муниципальной услуги администрация осуществляет межведомственное информационное взаимодействие с ФГБ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; Федеральной налоговой службой, другими органами государственной власти. 
Глава 6. Описание результата

предоставления муниципальной услуги

16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату с разработкой и подписанием договора купли-продажи земельного участка;

б) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

17. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

а) принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату с разработкой и подписанием договора купли-продажи земельного участка – не более 1 (одного) месяца со дня со дня регистрации заявления о предоставлении земельного участка;

б) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и вручение его лично заявителю (представителю заявителя) лично либо направление его посредством почтового отправления с уведомлением о вручении заявителю (представителю заявителя) – в течение 20 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов.

18. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством.

Глава 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

19. Государственная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

а) Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 года (Российская газета, 25 декабря 1993 года,
№ 237; Российская газета, № 7, 21 января 2009 года; Собрание законодательства Российской Федерации, 26 января 2009 года, № 4, ст. 445; Парламентская газета, № 4, 23-29 января 2009 года);

б) Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
в) Федеральным Законом Российской Федерации от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

г) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ (Российская газета, 2001, № 211-212); 

д) Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30 декабря 2004 года; Собрание законодательства Российской Федерации, 3 января 2005 года, № 1 (ч. 1),
ст. 16; Парламентская газета, № 5-6, 14 января 2005 года);

е) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая)
от 26 января 1996 года (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 января 1996 года, № 5, ст. 410; Российская газета, № 23, 6 февраля 1996 года, № 24, 7 февраля 1996 года, № 25, 8 февраля 1996 года, № 27, 10 февраля 1996 года);

ж) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29 октября 2001 года, № 44,
ст. 4148; Парламентская газета, № 204-205, 30 октября 2001 года; Российская газета, № 211-212, 30 октября 2001 года);

з) Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30 декабря 2004 года; Собрание законодательства Российской Федерации, 3 января 2005 года, № 1 (часть 1), ст. 17; Парламентская газета, № 5-6, 14 января 2005 года);

и) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета, № 165, 29 июля 2006 года; Собрание законодательства Российской Федерации, 31 июля 2006 года,
№ 31 (1 ч.), ст. 3451; Парламентская газета, № 126-127, 3 августа 2006 года);

к) Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 N 1
"Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов"

(Зарегистрировано в Минюсте России 27.02.2015 N 36258) 

л) Положением о порядке определения цены земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Иркутской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договоров купли-продажи указанных земельных участков без проведения торгов, утвержденным постановлением Правительства Иркутской области от 5 мая 2015 года  № 202-пп

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя)

20. Заявители обращаются в администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность за плату с указанием цели использования земельного участка, его размера, местонахождения по форме согласно Приложению  1 к настоящему административному регламенту с приложением следующих документов:

а) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

б) копия документа, удостоверяющего наличие полномочий у представителя заявителя (заявителей);

в) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП;

г) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП;

д) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (Приложение №2);

е) в случае приобретения земельного участка в собственность одним из супругов к заявлению о приобретении прав на земельный участок прилагается нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка.
21. Документы, представляемые заявителем (представителем заявителя), должны соответствовать следующим требованиям:

а) должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц органов муниципальной власти, органов местного самоуправления, иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) не должны быть исполнены карандашом;

д) не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении  государственных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить

22. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок документы и информацию, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

23. К документам, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить, относятся:

а) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

б) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

в) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

г) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

д) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

е) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.

24. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

а) отсутствие у представителя заявителя доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке;

б) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства или требованиям, указанным в п.21 настоящего Регламента, за исключением документов, находящихся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг;

в) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность не всех собственников здания (помещений в нем) (в случае нескольких собственников зданий, строений, сооружений).

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

27. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

б) резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

в) ограничение в обороте земельного участка, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

г) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

д) основания, предусмотренные статьей 39.16 Земельного Кодекса РФ.
Глава 13. Порядок, размер и основания взимания

муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания муниципальной пошлины или иной платы.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 

29. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявителем (представителем заявителя) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов не превышает 15 минут.

Глава 15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

30. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при непосредственном обращении заявителя (представителя заявителя) в администрацию не должен превышать 30 минут, при направлении документов через организации федеральной почтовой связи или в электронной форме – 1 рабочий день со дня получения администрацией заявления и документов.

При получении администрацией соответствующего заявления и документов должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, осуществляет его регистрацию путем указания заявлении даты получения. 

Днем регистрации заявления и документов является день их поступления в администрацию (до 16-00 часов). При поступлении документов после 16-00 часов их регистрация происходит следующим рабочим днем.

Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

31. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации.

Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

32. Прием заявителей осуществляется в кабинетах администрации.

Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги.

33. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

34. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации.

Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями.

35. Места для заполнения документов оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

36. Заявителям (представителям заявителей), явившимся для предоставления муниципальной услуги в администрацию лично, выдаются бланки заявлений, иных документов, заполнение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также обеспечивается предоставление канцелярских принадлежностей. 

Глава 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

37. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной доступности;

б) возможность представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронных документов;

в) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

г) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации.

38. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

а) открытый доступ для заявителей и других лиц информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц;

б) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

в) отсутствие жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги;

г) оперативность вынесения решения в отношении рассмотрения обращений;

д) полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

е) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационных технологий.

Глава 18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

39. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель (представитель заявителя) использует электронную подпись в порядке, установленном законодательством.

40. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается в соответствии с законодательством.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 19. Исчерпывающий перечень административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги

41. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителями (представителями заявителей);

формирование и направление межведомственных запросов;

формирование и направление запросов для получения сведений об отнесении испрашиваемого земельного участка к землям, ограниченным в обороте;

принятие решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения в собственность за плату;

подготовка договора купли-продажи земельного участка.

42. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Глава 20. Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя) 

43. Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления по форме согласно Приложению 1 к настоящему административному регламенту с приложением документов одним из следующих способов:

а) путем личного обращения заявителя (представителя заявителя) в администрацию;

б) через организации федеральной почтовой связи;

в) в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, которые передаются с использованием сети «Интернет» путем направления документов на адрес электронной почты администрации;

44. Днем обращения заявителя (представителя заявителя) считается дата регистрации заявления и документов в день их поступления в администрацию.

45. В случае поступления в администрацию заявления и документов через организации федеральной почтовой связи или через сеть «Интернет» должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует заявление (совместное заявление при наличии нескольких собственников) и документы в день их поступления. 

46. Общий срок приема, регистрации заявления и документов составляет не более 30 минут.

47. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов или отказ в приеме заявления и документов по основаниям, предусмотренным пунктом 25 настоящего административного регламента. 

Глава 21. Формирование и направление межведомственных запросов 

48. Основанием для начала административной процедуры является непредставление документов, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента. 

49. В течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов должностным лицом администрации, ответственным за рассмотрение документов, формируются и направляются межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги: 
в Федеральную налоговую службу для получения:

копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя);

копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок; 

в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения:

кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка либо кадастровой выписки об испрашиваемом земельном участке;

кадастрового паспорта здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

кадастрового паспорта помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке;

выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений;

50. Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

51. Результатом административной процедуры является получение документов, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, на основании межведомственных запросов администрации в Федеральную налоговую службу, Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.

Глава 22. Принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

52. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, предусмотренных пунктами 20, 23 настоящего административного регламента, должностным лицом администрации, ответственным за рассмотрение документов.

53. Должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение 2 календарных дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 20, 23 настоящего административного регламента, рассматривает указанные документы на предмет наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного регламента.

54. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного регламента,
 должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение 20 календарных дней со дня регистрации заявления и приложенных к нему документов, подготавливает письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и вручает его лично заявителю (представителю заявителя) либо направляет посредством почтового отправления с уведомлением о вручении заявителю (заявителям) (представителю заявителя). 

Письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать ссылку на основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 27 настоящего административного регламента. Максимальное время ожидания в очереди при получении указанного решения  заявителем (представителем заявителя) не превышает 15 минут.

55. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за рассмотрение документов, в течение 30 дней осуществляет подготовку договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах и обеспечивает его подписание главой Невонского муниципального образования и заявителем (представителем заявителя).

56. Результатом административной процедуры является подписание договора купли-продажи земельного участка либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 23. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

57. Основными задачами текущего контроля являются:

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.

58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется соответственно непосредственными руководителями должностных лиц администрации и непосредственно главой администрации.

59. Текущий контроль осуществляется постоянно.
Глава 24. Ответственность должностных лиц администрации Невонского муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

60. Должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которая определяется в соответствии с должностными регламентами должностных лиц администрации Невонского муниципального образования и законодательством Российской Федерации;

61. При выявлении нарушений прав заявителя в связи с исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Глава 25. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

62. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем информирования главы администрации о фактах:

нарушения прав и законных интересов граждан, их объединений и организаций решением, действием (бездействием) администрации;

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики при предоставлении муниципальной услуги.

63. Информацию, указанную в пункте 62 настоящего административного регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить по телефону главы администрации Невонского муниципального образования или на официальном сайте администрации в сети «Интернет».

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 26. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации при предоставлении муниципальной услуги

64. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) администрации при предоставлении муниципальной услуги, предоставляется в порядке, предусмотренном пунктом 4 настоящего административного регламента.

Приложение 1 

к административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

 по предоставлению земельных участков, 

находящихся на территории Невонского 

муниципального образования, государственная 

собственность на которые не разграничена,

 на которых расположены здания, строения,

 сооружения в собственность за плату

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ

Главе Невонского муниципального

образования

______________________________

от____________________________

______________________________

адрес:_________________________

______________________________

тел.: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность за плату из земель, находящихся на территории Невонского муниципального образования, государственная собственность на которые не разграничена, земельный участок с кадастровым номером _____________________ площадью _______________ кв.м, расположенный по адресу: Усть-Илимский район, п. Невон, ул. __________________, на котором расположено ___________________________________________.

здание, строение, сооружение

_________________________________

                                       (подпись)            (Ф.И.О.)

                                                                                                                                         дата, М.П.

Приложение 2 

к административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги

 по предоставлению земельных участков, 

находящихся на территории Невонского 

муниципального образования, государственная 

собственность на которые не разграничена,

 на которых расположены здания, строения,

 сооружения в собственность за плату

С О О Б Щ Е Н И Е

о перечне зданий и сооружений, находящихся на земельном участке, расположенном по адресу:

Иркутская область, Усть-Илимский район, п.Невон __________________________________________________________

	Наименование объекта

(здания, сооружения)
	Кадастровый номер

	
	

	
	


ФИО__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись:___________________

Дата:__________

            Приложение 3  

к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению земельных участков,
 находящихся на территории Невонского муниципального 
образования, государственная собственность на которые 
не разграничена, на которых расположены здания, 
строения, сооружения в собственность за плату

                                   БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ








РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Иркутская область 

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 08 июня  2015 г.                                                                          п.Невон                                                                       №  45

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Принятие решения о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка 

на территории Невонского муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом  от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь 6, 45 Устава Невонского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории Невонского муниципального образования» (приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной  газете «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте Невонского муниципального образования.

           3. Контроль над исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                               И.М. Приходько

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  «ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ТЕРРИТОРИИ НЕВОНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории Невонского муниципального образования» (далее -  Административный регламент)  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги принятия решения о предварительном  согласовании предоставления земельного участка (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц администрации Невонского муниципального образования в процессе предоставления указанной муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями по принятию решению о предварительном согласовании предоставления земельного участка являются граждане, физические и юридические лица, организации и предприятия, а также их законные представители, действующие на основании доверенности (далее - Заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги. 

1.3.1  Место нахождение администрации Невонского муниципального образования:

666659, Иркутская область, Усть-Илимсмкий район, п. Невон, ул. Кеульская, д. 9

1.3.2.  График работы администрации:  

Дни недели


Часы приема

Понедельник


с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00
Вторник


с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

Среда


с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

Четверг


с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

Пятница


с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 17-00

Выходные суббота и воскресенье.

1.3.3. Справочный телефон администрации: (39535) 43-3-87 (телефон и факс приемной)

1.3.4. Адрес электронной почты администрации Невонского муниципального образования: nevon.adm@rambler.ru ;

1.3.5. Официальный сайт Невонского муниципального образования: http://nevonskoemo.nethouse.ru
Раздел II

Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка на территории Невонского муниципального образования».

2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Невонского муниципального образования. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: отдел по управлению муниципальным имуществом, строительству, архитектуре, вопросам землепользования и благоустройства администрации Невонского муниципального образования.

Запрещено требовать от заявителя осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление администрации Невонского муниципального образования о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – Постановление);

постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – Постановление об отказе).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  30  календарных дней со дня принятия заявления и всех необходимых прилагаемых документов. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

Конституции Российской Федерации;

Земельного кодекса Российской Федерации;

Федерального закона от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федерального закона Российской Федерации от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;
Постановления Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

Устава Невонского муниципального образования;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка на имя главы администрации Невонского муниципального образования, которое содержит следующую информацию:

1. Фамилию, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

2. Наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3. Кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее – испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

4. Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

5. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

6. Основание предоставления земельного участка без проведения торгов, установленные п. 2 ст. 39.3, ст. 39.5, п. 2 ст. 39.6 или п. 2 ст. 39.10, ст. 39.15  Земельного кодекса Российской Федерации;

7. Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

8. Цель использования земельного участка;

9. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, в случае если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

10. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

11. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

Заявление оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление). К заявлению прилагаются следующие документы:

документ, подтверждающий личность заявителя;

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

схема расположения земельного участка, в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка;

документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени гражданина или юридического лица при обращении за предоставлением муниципальной услуги;

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки её членов, в случае если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства.

2.7. От заявителя запрещается требовать:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами администрации Невонского муниципального образования находятся в распоряжении государственных органов, представляющих государственную услугу, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).

О наличии основания для отказа в приёме документов заявителя информирует специалист администрации Невонского муниципального образования, ответственный за приём документов. Специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Заявитель вправе отозвать своё заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа администрацией Невонского муниципального образования, обратившись с соответствующим заявлением в администрацию Невонского муниципального образования.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.

2.9. Основания для приостановления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, принимается решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляется принятое решение заявителю.

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка:

2.10.1. схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим основаниям:

2.10.1.1. несоответствие схемы расположения земельного участка её форме, которая осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;
2.10.1.2. полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истёк;

2.10.1.3. при разработке схемы расположения земельного участка не соблюдены следующие требования к образуемым земельным участкам:
2.10.1.3.1. предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, в отношении которых в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности устанавливаются градостроительные регламенты, определяются такими градостроительными регламентами;

2.10.1.3.2. предельные (максимальные и минимальные) размеры земельных участков, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или в отношении которых градостроительные регламенты не устанавливаются, определяются в соответствии с Земельным кодексом, другими федеральными законами;

 2.10.1.3.3. границы земельных участков не должны пересекать границы муниципальных образований и (или) границы населённых пунктов;

 2.10.1.3.4. не допускается образование земельных участков, если их образование приводит к невозможности разрешённого использования расположенных на таких земельных участках объектов недвижимости;

2.10.1.3.5. образование земельных участков не должно приводить к вклиниванию, втравливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушать требования, установленные Земельным кодексом, другими федеральными законами;

2.10.1.3.6. не допускается раздел, перераспределение или выдел земельных участков, если сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешённым использованием;

2.10.1.3.7. не допускается образование земельного участка, границы которого пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов;

2.10.1.4 несоответствие схемы расположения земельного участка утверждённому проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

2.10.1.5. расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утверждён проект межевания территории.

2.10.2. Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

2.10.2.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.10.2.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданином и юридическими лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.10.2.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.10.2.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещён объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности), устанавливаются Правительством Российской Федерации. Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства;

2.10.2.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства;

2.10.2.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.10.2.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.10.2.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершённого строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.10.2.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключён договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.10.2.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключён договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключён договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.10.2.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее – официальный сайт), не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы; 

2.10.2.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление заинтересованных в предоставлении земельного участка граждан или юридических лиц в уполномоченный орган о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды с указанием кадастрового номера такого земельного участка, при условии, что выполнение кадастровых работ в целях образование такого земельного участка обеспечено заинтересованным лицом в соответствии с утверждённым проектом межевания территории или утверждённой схемой расположения земельного участка и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

2.10.2.13. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено на официальном сайте извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.10.2.14. разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
2.10.2.15. испрашиваемый земельный участок не включён в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданами и юридическими лицами для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.10.2.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.10.2.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утверждёнными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.10.2.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.10.2.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.10.2.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

2.10.2.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
2.10.2.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истёк, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
2.10.2.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

2.10.2.24. границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

2.10.2.25. площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

2.10.3 Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по следующим основаниям:

2.10.3.1. с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

2.10.3.2. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка гражданином и юридическими лицом для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.10.3.3. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

2.10.3.4. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, размещение которого может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (за исключением нестационарных торговых объектов и рекламных конструкций на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности), устанавливаются Правительством Российской Федерации. Порядок и условия размещения указанных объектов устанавливаются нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешённым использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства;

2.10.3.5. на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершённого строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершённого строительства;

2.10.3.6. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

2.10.3.7. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

2.10.3.8. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершённого строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

2.10.3.9. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключён договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключён договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

2.10.3.10. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключён договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утверждённой документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключён договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

2.10.3.11. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещается на официальном сайте не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без взимания платы; 

2.10.3.12. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило заявление заинтересованных в предоставлении земельного участка граждан или юридических лиц в уполномоченный орган о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды с указанием кадастрового номера такого земельного участка, при условии, что выполнение кадастровых работ в целях образования такого земельного участка обеспечено заинтересованным лицом в соответствии с утверждённым проектом межевания территории или утверждённой схемой расположения земельного участка, и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона;

2.10.3.13. разрешённое использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утверждённым проектом планировки территории;

2.10.3.14. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено на официальном сайте извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

2.10.3.15. испрашиваемый земельный участок не включён в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае если подано заявление о предоставлении земельного участка гражданами и юридическими лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утверждённый в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

2.10.3.16. площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

2.10.3.17. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утверждёнными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

2.10.3.18. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

2.10.3.19. предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

2.10.3.20. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешённого использования;

2.10.3.21. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесён к определённой категории земель;

2.10.3.22. в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истёк, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное, не указанное в этом решении, лицо;

2.10.3.23. указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

2.11. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка возможно вернуть заявление заявителю по следующим основаниям:
2.11.1. Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не содержит информацию, предусмотренную пунктом 2.6 настоящего Административного регламента:

2.11.2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

2.11.3. К заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

2.12. Услугой, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги является изготовление схемы расположения земельного участка, в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.13. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.14. Приём заявления и выдача результата муниципальной услуги осуществляется администрацией Невонского муниципального образования.

Обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой прекращения рассмотрения заявления должно быть подано в администрацию Невонского муниципального образования.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления не может превышать 15 минут, время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

2.16.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалета). 

2.16.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

2.16.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный; наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. В случае оформления информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены. 
Раздел III. Административные процедуры
3.1. Состав и  последовательность выполнения  административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему административному Регламенту):

-консультация заявителя муниципальной услуги, прием и регистрация заявления с документами;

-передача заявления с документами специалисту, ответственному за подготовку проекта постановления о предварительном согласовании земельного участка;

-проведение экспертизы заявления с документами;

-проведение комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка (планировочной комиссии);

-подготовка проекта постановления о предварительном согласовании земельного участка или проекта постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о предварительном согласовании  предоставления  земельного участка на территории Невонского муниципального образования»;

-информирование заявителя о том, что документы готовы;

-внесение записи о факте выдачи (отправки) постановления.

3.2. Прием и регистрация заявления с документами

3.2.1. Основанием для начала действия является поступившее (по почте, факсимильной связью, электронной почте) заявление с документами.

Должностное лицо, ответственное за регистрацию входящей корреспонденции:

-фиксирует поступившее заявление с документами в день его получения путем внесения соответствующих записей в базу данных системы делопроизводства администрации;

-проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции администрации  и вписывает номер и дату входящего документа, в соответствии с записью базы данных системы документооборота.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 15 минут. 

3.3.  Проведение экспертизы заявления с документами

3.3.1. Основанием для начала действия является поступившее и зарегистрированное заявление с документами.

Специалист, ответственный за подготовку проекта постановления, проводит экспертизу:

- заявления, которое заключается в установлении отсутствия противоречий между заявлением, представленным заявителем муниципальной услуги и образцом заявления, предусмотренным Административным регламентом, 

- соответствия прилагаемых к нему документов.

При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 дней.

3.4 Проведение комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка (планировочной комиссии)

3.4.1 Проведение комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка (планировочной комиссии) производится на основании Положения о постоянно действующей комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка для  размещения объектов  на территории Невонского муниципального образования.

3.4.2. Результаты работы комиссии по  предварительному согласованию предоставления земельного участка оформляется протоколом (в количестве не менее трех экземпляров).

3.5.  Подготовка  проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проекта постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.5.1.  Основанием для начала действия является проведенная экспертиза заявления с документами и протокол комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка (планировочной комиссии).

Специалист, ответственный за рассмотрение поступившего заявления, после проведения экспертизы, а также на основании протокола комиссии по предварительному согласованию предоставления земельного участка (планировочной комиссии), при положительной экспертизе заявления и приложенных документов, готовит на подпись главе администрации Невонского муниципального образования проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо проект постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка — в двух экземплярах.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 5 часов.

Подготовленное специалистом постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка передается на подписание главе  администрации Невонского муниципального образования.

В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок и к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на утверждение схемы расположения земельного участка.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать             1 часа. Постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно быть обоснованным и содержать все основания отказа. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка

3.6. Регистрация постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.6.1. Основанием для начала действия является подписанное постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Подписанное постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка передается на регистрацию специалисту, ответственному за регистрацию исходящей корреспонденции, осуществляющему обработку входящей и исходящей корреспонденции администрации.

Инспектор по контролю за исполнением поручений:

проставляет в постановлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо в постановлении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка дату, печать;

передает постановление специалисту, ответственному за выдачу документов.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут.

3.7. Выдача решения об оказании или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.7.1. Основанием для начала действия является подписанное постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.7.2. Постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка либо постановление об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение 3 рабочих  дней со дня их принятия выдается  заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, либо представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя  и его полномочия (в случае, если в заявлении указан личный телефон и заявитель  выразил намерение получить результат лично), либо направляется с сопроводительным письмом по почте. Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 минут. 

Раздел IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется главой администрации Невонского муниципального образования, а в его отсутствие заместителем главы администрации.

В ходе текущего контроля проверяется соблюдение сроков и последовательность исполнения административных процедур.

По результатам текущего контроля лицами, указанными в пункте 4.1. настоящего Административного регламента, даются указания по устранению выявленных нарушений и контролируется их устранение.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.2.1. Плановые проверки проводятся заместителем главы администрации Невонского муниципального образования.

4.2.2. Внеплановые проверки проводятся главой Невонского муниципального образования.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав, законных интересов, незаконные действия или бездействия должностных лиц администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений  требований настоящего Административного регламента, лица, допустившие нарушения, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Должностные лица администрации  несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность должностных лиц администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением настоящего Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Иркутской области, правовыми актами администрации Невонского муниципального образования

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной  услуги 

5.1. До судебного разбирательства заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение),  письменно на имя главы  Невонского муниципального образования.

5.2. В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя - в случае обращения с жалобой представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

К обращению могут быть  приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.

5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты  регистрации обращения заявителя.

5.4. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.5. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в суде. 

 Приложение № 1

                                                                  к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги   

«Принятие решения о предварительном

 согласовании предоставления земельного участка 

на территории Невонского муниципального образования»

	                Главе Невонского  

муниципального образования

от____________________________________

______________________________________

проживающего (расположенного) по адресу:____________________________________________________________________

телефон_______________________________


Паспортные данные:

___________________________________________

_________________________________________

                                                                                            (номер, серия, дата выдачи, код подразделения)

Банковские реквизиты (для юридического лица)

ИНН ____________________________________________________
р/с_______________________________________________________

                                                                                                      БИК_____________________________________________________

                                                                                                     ОКПО___________________________________________________

                                                                                                     ОКВЭД__________________________________________________

                                                                                                     к/с______________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  рассмотреть  возможность  предварительного согласования  предоставления  земельного участка.

Сведения  о земельном участке:

1.Кадастровый номер земельного участка____________________________________

2.Реквизиты  решения об утверждении проекта   межевания____________________

3.Основания предоставления земельного участка без проведения торгов__________________________________________________________________

4.Обоснование примерного размера земельного участка     _______________________________________________________________________

5.Предпологаемое место расположения земельного участка  ___________________

________________________________________________________________________

6. Цель использования земельного участка    _________________________________

7.Испрашиваемое право на земельный участок _______________________________
Заявитель:____________________________________________________________________

                     (Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического лица)

«______»_________________20______ г. 



________________________ 

      






 (подпись)
Приложение № 2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги   

«Принятие решения о предварительном

согласовании предоставления земельного участка

на территории Невонского муниципального образования»

Блок-схема

порядка  исполнения   муниципальной  услуги
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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

УСТЬ-ИЛИМСКИЙ РАЙОН

НЕВОНСКОЕ МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  08 июня 2015 года                                                             п. Невон                                                                          №  46

Об утверждении Положения о комиссии 

по предварительному согласованию предоставления 

земельного участка для  размещения объектов 

на территории Невонского муниципального образования

В целях упорядочения процедуры рассмотрения и принятия решений по предварительному согласованию предоставления земельного участка для  размещения объектов  на территории Невонского муниципального образования,   в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации  и отдельные законодательные акты», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  руководствуясь статьями 6, 45 Устава Невонского муниципального образования,



ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение о постоянно действующей комиссии  по предварительному согласованию предоставления земельного участка для  размещения объектов  на территории Невонского муниципального образования (приложение 1). 
2.   Опубликовать постановление в газете «Вестник Невонского муниципального образования» и разместить на официальном сайте Невонского муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3. Контроль по исполнению настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                           И.М. Приходько

ПОЛОЖЕНИЕ 

о постоянно действующей комиссии по предварительному согласованию

предоставления земельного участка для  размещения объектов  

на территории Невонского муниципального образования.

1. Общие положения

1.1  Настоящее Положение определяет основные цели, задачи и порядок работы комиссии по предварительному согласованию предоставления земельных участков на территории Невонского муниципального образования (далее - Комиссия).

Комиссия является постоянно действующим коллегиальным (совещательным) органом, уполномоченным главой  муниципального образования для рассмотрения возможности выбора земельного участка на основе документов  государственного  кадастра  недвижимости  с  учетом  экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования.

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Земельным кодексом Российской  Федерации,  Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  Иркутской области, муниципальными нормативно-правовыми актами Невонского муниципального образования и настоящим Положением.

1.3. Представители общественности, государственных органов и организаций включаются в состав комиссии по согласованию (приложение № 1).

2. Цели и задачи Комиссии

2.1. Комиссия создана в целях обеспечения рационального использования земель при строительстве на территории Невонского муниципального образования в соответствии с земельным, градостроительным законодательством.

2.2. Основной задачей Комиссии является обеспечение выбора земельных участков для  строительства  объектов  на  основе  документов  государственного  кадастра недвижимости  и  документов  землеустройства  с  учетом  технических  условий присоединения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории, а также в  соответствии  с  документами  территориального  планирования  и  зонирования территорий.

3.  Полномочия и права Комиссии

3.1.  Комиссия обладает следующими полномочиями:

1)  в пределах своей компетенции проводить экспертизу предложений о размещении объектов на территории Невонского муниципального образования в соответствии  с  зонированием,  утвержденным  градостроительными  и землеустроительными нормативами;

2)  рассматривать  технико-экономические  обоснования  по  представленным проектам на размещение и строительство объекта;

3) предварительно согласовывать место размещения объекта.

3.2. Комиссия в пределах своей компетенции имеет право:

1) запрашивать от физических и юридических лиц, инспектирующих, районных и иных служб, комитетов, управлений материалы, заключения и иные документы по вопросам землепользования;

2) согласовывать место размещения объекта.

4. Порядок работы Комиссии

4.1. Работу Комиссии организует председатель Комиссии, при его отсутствии заместитель председателя Комиссии

4.2. Организационную работу по подготовке заседаний Комиссии и ведение протокола заседания Комиссии осуществляет секретарь Комиссии.

4.3. Заседание Комиссии проводится каждый первый вторник месяца.

4.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее состава.

4.5. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов из числа присутствующих и оформляются протоколом заседания Комиссии, подписываются председателем Комиссии и секретарем Комиссии.

4.6. Комиссия обеспечивает согласования места размещения объекта на основе документов  государственного  кадастра  недвижимости  с  учетом  экологических, градостроительных и иных условий использования территории Невонского муниципального образования посредством определения вариантов размещения объекта.

4.7.  При  принятии  положительного  решения  результат  предварительного согласования предоставления земельного участка для размещения объекта, оформляется протоколом (в количестве не менее трех экземпляров).

4.8. Отказ в согласовании или особое мнение отдельных членов Комиссии по вопросу предварительного согласования места размещения объекта фиксируются в протоколе заседания Комиссии.

4.9. В случае временного отсутствия члена Комиссии протокол подписывает лицо,

исполняющее его обязанности.

4.10.  Оформленный в установленном порядке протокол с приложенной к нему схемой расположения земельного участка, заключениями членов Комиссии (при наличии), иными документами передается заявителем в Отдел по управлению муниципальным  имуществом  администрации  Невонского  муниципального образования для подготовки проекта постановления главы Невонского муниципального образования о предварительном согласовании предоставления земельного участка для  размещения объекта,  либо об отказе в его согласовании.

Приложение № 1

К Положению о постоянно действующей комиссии 

по предварительному согласованию

предоставления земельного участка 

для  размещения объектов  

на территории Невонского 

муниципального образования.

Состав комиссии 

по предварительному согласованию предоставления земельного для размещения объектов на территории Невонского муниципального образования

- Приходько И.М. – глава Невонского муниципального образования, председатель комиссии;

- Власова Г.П. – начальник отдела по управлению муниципальным имуществом, строительству, архитектуре, вопросам землепользования и благоустройства администрации Невонского муниципального образования, заместитель председателя комиссии;

- Шумилов Е.В. – специалист по земельным вопросам и благоустройству администрации Невонского муниципального образования, секретарь комиссии;

Члены комиссии:

-  Бабич Ю.К. - начальник  ЛТЦ «Усть-Илимский район» Братского ЦТ ОАО «Ростелеком» (по согласованию);

- Енгалычев Д.Е. – начальник РЭС-2 СЭС ОАО Иркутская электросетевая компания» (по согласованию);

-  Колосков К.М. – ведущий специалист по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям, пожарной безопасности и мобилизационной подготовки администрации Невонского муниципального образования; 

-  Макеев Д.В. – ведущий специалист по управлению муниципальным имуществом, правовой работе, вопросам БоГЭС администрации Невонского муниципального образования;

          - Радыгина Екатерина Николаевна – специалист по архитектурно-строительным вопросам администрации Невонского муниципального образования.

В состав комиссии входят также представители заявителя, других заинтересованных лиц. 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                       

Иркутская область 

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29 июня 2015 г.                                   ..                         п.Невон                                                                                № 63

Об утверждении Порядка бесплатного предоставления 

земельных участков в собственность гражданам

на территории Невонского муниципального образования
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом  от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Иркутской области от 12.03.2009      № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан»,  руководствуясь статьями 6, 45 Устава Невонского муниципального образования 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок бесплатного предоставления земельных участков в собственность гражданам на территории Невонского муниципального образования (приложение № 1).

          2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной  газете «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте Невонского муниципального образования.

           3. Контроль над исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                              И.М. Приходько

Порядок

 бесплатного предоставления земельных участков в собственность гражданам на территории Невонского муниципального образования

1. Порядок бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан на территории Невонского муниципального образования (далее – Порядок) определяет процедуру бесплатного предоставления гражданам земельных участков для ведения садоводства, огородничества, для индивидуального жилищного строительства (далее – земельные участки) на территории Невонского муниципального образования в случаях, предусмотренных Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее – Закон).

2. Земельные участки предоставляются гражданам бесплатно в пределах норм, установленных Законом.

3. Земельные участки предоставляются гражданам в порядке очередности.

4. Порядок учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, перечень документов, которые гражданам необходимо представить для постановки на учет, утверждаются постановлением главы Невонского муниципального образования.

5. Граждане, имеющие в соответствии с Законом право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, обращаются в администрацию Невонского муниципального образования с заявлением о принятии на учет.

6. В целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность граждан в соответствии с Законом глава Невонского муниципального образования:

6.1. Принимает решение о распределении определенных земельных участков для бесплатного предоставления их в собственность граждан.

6.2. Утверждает Перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан на территории Невонского муниципального образования.

7. Отдел по управлению муниципальным имуществом, строительству, архитектуре, вопросам землепользования и благоустройству администрации Невонского муниципального образования (далее – Отдел):

7.1. Выполняет в отношении земельных участков работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, а также осуществление государственного кадастрового учета земельных участков.

7.2. Ведет учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков.

8. Перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан на территории Невонского муниципального образования (далее – Перечень) утверждается постановлением главы Невонского муниципального образования и размещается на официальном сайте администрации Невонского муниципального образования по адресу: http://nevonskoemo.nethouse.ru и публикуется в газете «Вестник Невонского муниципального образования». Перечень должен содержать сведения, которые включают в себя местоположение и площадь земельных участков.
9. После утверждения Перечня Отдел формирует списки граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность по количеству земельных участков, включенных в Перечень.


При этом составление списков очередности граждан по предоставлению того или иного земельного участка согласно перечню определяется по дате регистрации заявления о постановке на учет.

10. После постановки земельного участка на государственный кадастровый учет специалист Отдела информационным письмом сообщает гражданину, включенному в список граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность, о необходимости обращения в администрацию Невонского муниципального образования для осуществления выбора земельного участка из Перечня и подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка, в котором указываются: фамилия, имя, отчество, адрес места жительства и контактный телефон гражданина; предполагаемое место размещения земельного участка, его площадь, категория в соответствии с Законом.

11. В случае отказа гражданина (оформленного в письменном виде) от выбора предлагаемых земельных участков, включенных в Перечень, указанный гражданин сохраняет номер очереди в списке принятых на учет для бесплатного предоставления земельного участка в собственность, при этом право выбора земельного участка из предлагаемых земельных участков переходит к следующему по очереди гражданину, стоящему на учете для бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                       

Иркутская область 

Усть-Илимский район

Невонское муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   29 июня 2015 г.                                                              п.Невон                                                                               №  64

Об утверждении Порядка учета граждан, имеющих право 

на бесплатное предоставление земельных участков 

в собственность на территории Невонского 

муниципального образования 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом  от 23 июня 2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Иркутской области от 12.03.2009      № 8-ОЗ «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан»,  руководствуясь статьями 6, 45 Устава Невонского муниципального образования 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Порядок учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории Невонского муниципального образования  (приложение № 1).

          2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной  газете «Вестник Невонского муниципального образования» и на официальном сайте Невонского муниципального образования.

           3. Контроль над исполнением данного  постановления оставляю за собой.

Глава Невонского муниципального образования                                                                                           И.М. Приходько

 Порядок

 учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории Невонского муниципального образования 

 
1. Порядок учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории Невонского муниципального образования  (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Иркутской области от 12.03.2009 № 8-оз «О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан» (далее - Закон), Постановлением главы Невонского муниципального образования от __.05.2015 №__ «Об утверждении Порядка бесплатного предоставления земельных участков в собственность гражданам на территории Невонского муниципального образования» и определяет процедуру принятия на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, для индивидуального жилищного строительства, (далее - земельные участки), а также перечень документов, которые гражданам необходимо представить для принятия на учет.

2. Ведение учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии с Законом, осуществляется отделом по управлению муниципальным имуществом, строительству, архитектуре, вопросам землепользования и благоустройства администрации Невонского муниципального образования (далее - Отдел). 

3. Учету подлежат все граждане, имеющие право на предоставление бесплатно в собственность земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации и Иркутской области для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества и подавшие соответствующее заявление на имя главы Невонского муниципального образования.

4. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков гражданам, осуществляется в соответствии с генеральным планом Невонского муниципального образования при наличии свободных образованных  земельных участков, за исключением тех, по которым ранее принято постановление главы Невонского муниципального образования (далее - Постановление) о реализации их с торгов (конкурсов, аукционов), в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления - даты постановки на учет. 

5. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно  (Приложение № 1) либо заявление о постановке на учет на предоставление земельного участка в собственность бесплатно (Приложение № 2) подается гражданином с приложением документов, предусмотренных настоящим Порядком. Перечень документов, установленный настоящим Порядком, является исчерпывающим. 

6. Заявление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо заявление о принятии на учет на предоставление земельного участка в собственность бесплатно должно содержать: 

6.1. Фамилию, имя, отчество, адрес места жительства заявителя. 

6.2. Цель использования земельного участка. 

6.3. Указание на то, что заявитель относится к категории лиц, которая имеет право на бесплатное предоставление земельного участка. 

6.4. Примерную схему расположения земельного участка (для заявления о предоставлении участка в собственность бесплатно). 

7. К названным заявлениям должны прилагаться: 

7.1. Копия паспорта заявителя и копия паспорта другого родителя (усыновителя) (за исключением случая подачи заявления единственным родителем (усыновителем)), заверенные в установленном законодательством порядке. 

7.2. Документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление, в случае подачи заявления представителем заявителя. 

7.3. Документы, подтверждающие право заявителя на бесплатное предоставление земельного участка в собственность в соответствии с Законом, в т.ч.:

 - документ, подтверждающий постановку на учет гражданина, имеющего право на получение социальной выплаты для приобретения жилья, а также документ, подтверждающий не предоставление социальных выплат для приобретения жилья, выданные не ранее чем за две недели до даты подачи заявления (для граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с выездом из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей);

 - документ, подтверждающий принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданный не ранее чем за две недели до даты подачи заявления о принятии на учет (для ветеранов Великой Отечественной войны; ветеранов боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств; инвалидов, имеющих I, II группу инвалидности, и детей-инвалидов; лиц, признанные реабилитированными в соответствии с Законом Российской Федерации от 18 октября 1991 года N 1761-1 "О реабилитации жертв политических репрессий" работников государственных и муниципальных учреждений, для которых учреждение является основным местом работы и имеющих непрерывный стаж работы в этом учреждении не менее 3 лет; одного из супругов, не достигших возраста 36 лет на дату подачи заявления, в случае, если оба супруга в установленном порядке состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, а также для молодого родителя неполной семьи, не достигшего возраста 36 лет на дату подачи заявления);
 - соответствующее удостоверение, выданное уполномоченными органами согласно действующему законодательству (для категорий граждан, перечисленных в подпунктах «а», «б» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона);

 - пенсионное удостоверение и справку, подтверждающую факт установления инвалидности с I, либо инвалидности с II степенью ограничения способности к трудовой деятельности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы; справку, подтверждающую факт установления ребенку (в возрасте до 18 лет) инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы, свидетельство о рождении, паспорт ребенка-инвалида (для категорий граждан, перечисленных в подпункте «в» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона); 

- документы о реабилитации, выданные уполномоченными органами в соответствии с действующим законодательством (для категории граждан, указанной в подпункте «г» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона);

- справку с места работы, выданную не ранее чем за две недели до даты подачи заявления о принятии на учет, подписанную руководителем учреждения и скрепленную печатью учреждения, подтверждающую, что заявитель имеет непрерывный стаж работы в данном учреждении не менее 3 лет, а также содержащую указание на то, что учреждение является основным местом работы заявителя (для категории граждан, указанной в подпункте «д» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона);

- свидетельство о заключении брака, паспорт супруга (супруги) заявителя, свидетельства о рождении, паспорта общих детей, не достигших возраста 18 лет (для категории граждан, указанной в подпункте «е» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона);

- свидетельство о заключении брака, паспорт супруга (супруги) заявителя; для молодого родителя неполной семьи - свидетельство о рождении, паспорт ребенка (детей), свидетельство о расторжении брака (для категорий граждан, перечисленных в подпункте «ж» пункта 3 части 1 статьи 2 Закона);

- документы о среднем или высшем профессиональном образовании, справку с места работы, выданную не ранее чем за две недели до даты подачи заявления о принятии на учет, подписанную руководителем организации (учреждения) и скрепленную печатью организации (учреждения), содержащую указание на то, что организация (учреждение) является основным местом работы заявителя (для категорий граждан, перечисленных в подпункте «а» пункта 4 части 1статьи 2 Закона); 

- справку с места жительства (места пребывания), выданную не ранее чем за две недели до даты подачи заявления о принятии на учет, содержащую информацию о том, в течение какого времени заявитель непрерывно зарегистрирован по месту жительства (месту пребывания); справку с места работы, выданную не ранее чем за две недели до даты подачи заявления о принятии на учет, подписанную руководителем организации и скрепленную печатью организации, содержащую указание на то, что организация является основным местом работы заявителя; (для категорий граждан, перечисленных в подпункте «б» пункта 4 части 1 статьи 2 Закона); 

- документы, подтверждающие награждение заявителя соответствующим орденом (для категорий граждан, перечисленных в подпункте «в» пункта 4 части 1 статьи 2 Закона).

8. Документы представляются в копиях с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются лицом, принимающим документы. 

9. В случае наличия полного пакета документов, необходимых для принятия на учет, заявления регистрируются в журнале учета письменных обращений граждан администрации Невонского муниципального образования. 

Специалист администрации Невонского муниципального образования ответственный за регистрацию письменных обращений граждан, осуществляет регистрацию заявления и передает его с приложенными документами главе Невонского муниципального образования для поручения рассмотрения по существу отделу либо конкретному специалисту отдела.

10. Специалист отдела в десятидневный срок со дня получения заявления с приложением всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 7 Порядка, подготавливает проект распоряжения главы Невонского муниципального образования о принятии гражданина на учет либо об отказе в принятии на учет.  

11. Распоряжение об отказе заявителю в принятии на учет принимается в следующих случаях:

- заявители не являются многодетной семьей;

- заявителями не представлены документы, необходимые для предоставления земельного участка, указанные в пункте 7 Порядка;

- одному из заявителей предоставлен земельный участок в собственность бесплатно в случаях, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, законами Иркутской области, за исключением случаев предоставления в собственность бесплатно земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства;

- отсутствия оснований, предусмотренных Законом, для бесплатного предоставления земельного участка в собственность заявителя; 

- сообщения заявителем недостоверных сведений. 

12. Не позднее трех дней со дня принятия решения по заявлению и подписания  соответствующего распоряжения гражданину направляется или выдается лично уведомление о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет с указанием причин отказа. 

13. Отказ в принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии с Законом, может быть обжалован в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

14. Сведения о принятых на учет гражданах включают в Книгу учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность (далее - Книга учета граждан). (Приложение № 3). Для каждого вида разрешенного использования земельного участка (цели его предоставления) Отдел ведет отдельную Книгу учета граждан. 

15. Книга регистрации заявлений и Книга учета граждан должны быть пронумерованы, прошнурованы (прошиты), скреплены печатью и заверены подписью начальника Отдела. 

16. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, которое содержит все документы, являющиеся основанием для его принятия на учет. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета граждан. 

17. Гражданин подлежит снятию с учета в следующих случаях: 

- на основании личного заявления, подаваемого на имя главы Невонского муниципального образования; 

- смерти гражданина, признания его безвестно отсутствующим или умершим; 

- выявления в представленных гражданином документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц, осуществляющих принятие на учет, при решении вопроса о принятии гражданина на учет; 

- прекращения оснований для бесплатного предоставления гражданину земельного участка в собственность в соответствии с Законом;  

- в случае реализации гражданином права на бесплатное предоставление земельного участка в собственность в соответствии с Законом. 

18. Снятие гражданина с учета осуществляется на основании распоряжения главы Невонского муниципального образования. Не позднее трех дней со дня издания распоряжения гражданину направляется по почте или выдается лично под роспись уведомление о снятии с учета с приложением копии распоряжения главы Невонского муниципального образования. 

19. Решение о снятии с учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность в соответствии с Законом, может быть обжаловано в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

20. Если у гражданина после снятия с учета вновь возникло право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность, то его повторное принятие на учет производится на общих основаниях в соответствии с настоящим Порядком. 

21. Для оформления документов о предоставлении земельного участка гражданин, состоящий на учете, после получения соответствующего уведомления Отдела вновь представляет в Отдел документы, предусмотренные пунктом 7 Порядка, подтверждающие право на бесплатное предоставление земельного участка в собственность. 

Приложение № 1 

к Порядку учета граждан, имеющих право 

на бесплатное предоставление земельных 

участков в собственность на территории 

Невонского муниципального образования

Главе Невонского муниципального

образования

от ____________________________

                                                                                           (Ф.И.О заявителя)

_______________________________

_____________________________________                                                                                                               

_______________________________

                                                                                                                (адрес заявителя)

телефон________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

 (многодетные семьи)

Прошу предоставить земельный участок в собственность бесплатно на основании подпункта «д» пункта 4 части 1 статьи 2 в порядке статьи 3.2 Закона Иркутской области от 12 марта 2009 г. № 8-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан" для индивидуального жилищного строительства.

Приложение:

1. Схема расположения земельного участка.

2. Копия паспорта (паспортов) родителей (родителя), опекуна, попечителя.

3. Копии свидетельств о рождении на детей, не достигших возраста 18 лет.

4. Копии документов об опекунстве, попечительстве.

«___» _____________20__ года                             _______________ (__________________)

                                                                                Подпись              Фамилия, имя, отчество

Приложение № 2 

к Порядку учета граждан, имеющих право 

на бесплатное предоставление земельных 

участков в собственность на территории 

Невонского муниципального образования

Главе Невонского муниципального

образования

от ____________________________

                                                                                           (Ф.И.О заявителя)

_______________________________

_____________________________________                                                                                                               

_______________________________

                                                                                                                (адрес заявителя)

телефон________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет на предоставление земельного участка

 в собственность бесплатно

Прошу принять на учет в очередь на предоставление земельного участка в собственность бесплатно на основании подпункта «__» пункта __ части 1 статьи 2 в порядке статьи 3.3 Закона Иркутской области от 12 марта 2009 г. № 8-ОЗ "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан" для индивидуального жилищного строительства.

Приложение:

1. Копия паспорта (паспортов) заявителя (заявителей).

2. Копии документов, подтверждающих право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка.

3. Копии документов в соответствии с п. 7 Порядка учета граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков в собственность на территории Невонского муниципального образования. 

«___» _____________20__ года                             _______________ (__________________)

                                                                                Подпись              Фамилия, имя, отчество

Приложение № 3 

к Порядку учета граждан, имеющих право на бесплатное 

предоставление земельных участков в собственность 

на территории Невонского муниципального образования

КНИГА 

УЧЕТА ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА БЕСПЛАТНОЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ _______________________________________________________ 

вид разрешенного использования земельного участка

	№

очереди
	Ф.И.О., паспортные данные заявителя
	Место жительства заявителя
	Дата, время (часы, минуты) поступления заявления
	Категория граждан по Закону 
	№, дата распоряжения  о постановке гражданина на учет
	№, дата постановления главы НМО о предоставлении земельного участка
	Адрес, кадастровый номер земельного участка
	№, дата распоряж ения Комитета о снятии граждани на с учета
	Сообще ние заявителю о снятии с учета (№, дата уведомл ения)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес учредителя: 666659, Иркутская область, Усть-Илимский район,  п.Невон, ул. Кеульская, 9. 
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Ответственный за выпуск: Приходько И.М. – глава Невонского муниципального образования: тел.: 43-4-36
Специальный


выпуск





Приём и обработка обращения специалистом, ответственным за документооборот





Регистрация и визирование обращения





При наличии всех документов





При наличии не всех документов или несоответствии их требованиям





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Информационное письмо заявителю с указанием причин





Подготовка материалов для рассмотрения обращения на заседании Комиссии





Рассмотрение обращения на заседании Комиссии, принятие Комиссией решения





Проведение публичных слушаний, принятие Комиссией решения





Отрицательное решение





Подготовка распоряжения об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства








Отрицательное решение





Выдача на руки заявителю 3-х экземпляров распоряжения об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства





Направление заверенных копий нормативно-правового акта в ФБУ «Кадастровая палата» и Росреестр по Иркутской области для внесения соответствующий изменений в сведения Государственного кадастра недвижимости и Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним





Информирование заявителя о том, что документы готовы





Информирование заявителя об отказе в  предварительном согласовании 





Подписание постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Подписание постановления об отказе в  предварительном согласовании предоставления земельного участка





Проведение экспертизы  заявления с документами





Передача заявления с документами специалисту, ответственному за  подготовку проекта постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка





Консультация заявителя муниципальной услуги, прием и регистрация  заявления с документами




















Внесение  записи о факте выдачи  (отправки)  постановления о предварительном согласовании земельного участка





  Заявитель либо его законный представитель  по доверенности (лично, по почте,  в форме электронного документа)

















Прием и регистрация заявления с  комплектом документов на получение муниципальной услуги 














Прием и регистрация заявления с комплектом документов на  получение муниципальной услуги в администрации Невонского муниципального образования








Проверка документов на соответствие требованиям 








подготовка уведомления о наличии препятствий для предоставления  муниципальной услуги  и принятия  мер по их устранению


замечания





 Подготовка и направление запросов в органы (организации), участвующие в      


   предоставлении  муниципальной услуги











Выезд  на осмотр земельного участка





 Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги








Проверка полноты полученных сведений  в рамках  межведомственного взаимодействия








Направление мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги





Подписание акта образования границ


Подготовка проекта постановления








Утверждение  схемы расположения земельного участка








Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих 


представлению заявителем (представителем заявителя)


 (в течение одного календарного дня)





Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),


 участвующие в предоставлении муниципальной услуги (в течение 5 рабочих дней


 со дня принятия и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов)





Принятие решения  о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка


 (в течение 20 календарных дней со дня регистрации заявления и документов)











Подготовка договора купли-продажи земельного участка и его подписание 


главой Невонского муниципального образования и заявителем (представителем 


заявителя) (в течение 30 календарных дней со дня принятия заявления о 


предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, 


сооружения в собственность за плату)





Подготовка и направление заявителю (представителю заявителя)


отказа в предоставлении муниципальной услуги 


 (в течение 20 дней со дня регистрации заявления и документов) 
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